& .:
A0 s
Ay
MINISTERIO DA EDUCAGAO ,
INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE - CAMPUS CAMBORIU

CURSO TECNICO SUBSEQUENTE EM DEFESA CIVIL EAD

EDITAL N° 33/2025-GAB/CAMB - SELEGAO EQUIPE POLOS

Selegao de servidores dos Institutos Federais de Educacao, Ciéncia e Tecnologia (IFs)
nos quais estao localizados os polos de oferta da expansao do Curso Técnico
Subsequente em Defesa Civil na modalidade EaD, para atuagao como bolsistas no
Programa de Bolsa-Formagao do PRONATEC.

A Diretora-Geral do Instituto Federal Catarinense (IFC) — Campus Camboril, Sirlei de
Fatima Albino, no uso de suas atribui¢gdes conferidas pela Portaria n°® 163/2024-PORT/REIT,
publicada no Diario Oficial da Unido, Secao 2, pag. 17, em 29/01/2024, e por meio da
Coordenacgao Institucional e Nacional responsavel pela expansdo do Curso Técnico em
Defesa Civil (modalidade EaD), torna publica a abertura de inscrigbes para a Selegao de
servidores dos Institutos Federais de Educacao, Ciéncia e Tecnologia (IFs) nos quais estao
localizados os polos de oferta da expansao do Curso Técnico Subsequente em Defesa Civil
na modalidade EaD, para atuacdo como bolsistas no Programa de Bolsa-Formagdo do
PRONATEC, em conformidade com as normas estabelecidas na Resolugdo CD/FNDE n° 04,
de 16 de margo de 2012, e na Lei n° 12.513/2011.

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1 A presente selegao sera regida por este Edital e sera executada pelo Instituto Federal
Catarinense, por comissdo de Selecdao formada por meio de PORTARIA N° 37 / 2025 -
GAB/CAMB.

1.2 O presente processo de selegao simplificada destina-se exclusivamente aos servidores
ativos dos Institutos Federais de Educacgido, Ciéncia e Tecnologia nos quais estdo
localizados os polos de oferta da expansao do Curso Técnico Subsequente em Defesa Civil
na modalidade EaD, que atendam as exigéncias previstas neste Edital.

1.3 As bolsas serao financiadas com recursos do Bolsa-formagao PRONATEC, do Fundo
Nacional de Desenvolvimento da Educacdo (FNDE), da SETEC/MEC para expansao do
curso técnico subsequente em Defesa Civil EaD do IFC Camboriu.

1.4 As atribuicbes e a carga horaria dos servidores selecionados nao poderao conflitar com
suas atividades e sua carga horaria regular, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 12.513/2011.

1.5 Nao podera haver a sobreposi¢cao de carga horaria entre as atividades especificas do
cargo do servidor e as decorrentes da bolsa, que deverao ocorrer, obrigatoriamente, fora do
horario de expediente.

1.6 Os candidatos aprovados serdo convocados mediante demanda dos cursos, no prazo de
vigéncia deste Edital, conforme necessidade.

1.7 Nao sera permitido o acumulo de fungdes por um mesmo profissional, de bolsas de
diferentes atribuicdes previstas no art. 12 da Resolucado/CD/FNDE n° 4/2012 .
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1.8 Toda publicacdo concernente a este processo de selegao se dara por meio do endereco
eletrénico disponivel em https://www.camboriu.ifc.edu.br/editais/, desobrigando o IFC de
fazé-lo por outros meios de comunicagéao.

1.9 Os candidatos aprovados e convocados deverao se apresentar no prazo maximo de 5
(dez) dias corridos, contados a partir da data de chamamento, e deverado participar de
reunides de orientagdes em data e horario a serem definidos pela Coordenacéo Institucional
ou coordenagdes adjuntas.

1.10 Caso o candidato realize mais de uma inscricdo, sera considerada a ultima versao
registrada no formulario de inscricdo disponivel em:

IFAP - Campus Macapa
Link: https://forms.gle/bKtjeS2C{Bxi96sEA

IFF - Campus Macaé
Link: https://forms.gle/ePNjhT17Y7hxfv1u9

IFG - Campus Senador Canedo
Link: https://forms.gle/JjtcJ4yEuvhEW0jS8

IFPI - Campus Teresina Central
Link: https://forms.gle/gfewmKGU9BtDFvXcA

IFPR - Campus Curitiba
Link: https://forms.gle/CGrJXiCeva9FwLxN9

1.11 Podera ser reduzido o numero de pagamento de bolsas caso haja o cancelamento da
oferta do curso.

1.12 As datas e prazos vigentes encontram-se no cronograma deste Edital.
2. DAS VAGAS, LOCAL DE TRABALHO E CARGA HORARIA

2.1 As vagas disponiveis com seus respectivos quantitativos e locais de trabalho estédo
especificadas no ANEXO | deste Edital.

2.2 Os candidatos classificados deverao assumir imediatamente e os demais ficardo em
cadastro reserva e poderdo ser convocados mediante a demanda do curso, no prazo de
vigéncia deste Edital, conforme necessidade.

2.3 A classificagdo neste edital ndo caracteriza obrigatoriedade de contratacdo para a
realizagao das atribui¢cdes pelo profissional.

2.4 A carga horaria de trabalho é definida pelo PRONATEC,é relativa ao desempenho da
funcao/atribuicdes e devera ser cumprida conforme especificacbes do ANEXO |, de acordo
com as necessidades do projeto ao qual os bolsistas estar&o vinculados.

2.5 A Coordenagédo Institucional/nacional e/ou coordenadores adjuntos do Programa
podera convocar os profissionais para comparecer ao Polo de oferta do curso com fins de


https://forms.gle/bKtjeS2CfBxi96sEA
https://forms.gle/ePNjhT17Y7hxfv1u9
https://forms.gle/JjtcJ4yEuvhEWojS8
https://forms.gle/qfewmKGU9BtDFvXcA
https://forms.gle/CGrJXiCeva9FwLxN9
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realizacdo de atividades ou encontros de orientagdo e outras atividades ligadas ao bom
desenvolvimento do programa.

2.6. O candidato que n&o possuir disponibilidade para cumprimento do horario sera
dispensado, convocando-se 0 proximo classificado, sem prejuizos as atividades do
programa para o qual foi selecionado.

2.6.1 O candidato devera cumprir 60% da carga horaria de forma presencial no polo de
oferta do curso ou sob demanda do local;

3. DO PAGAMENTO DA BOLSA

3.1 O recurso para pagamento das bolsas do programa sera custeado através da fonte de
despesa contida no Termo de Execugao Descentralizada, FNDE (Expansao do curso técnico
subsequente em Defesa Civil EaD) e sera administrado pela Fundagao de Apoio contratada
pelo projeto.

3.2 O pagamento da bolsa esta condicionado a entrega dos relatérios mensais e
comprovacao do relatdrio final da prestagao dos servigos.

3.3 Considerando a etapa de contratagdo e que o recurso € administrado pela Fundacéao de
Apoio, podera haver atraso no pagamento, nesse caso, os bolsistas serdo pagos de forma
retroativa, nos meses subsequentes.

3.4 A carga horaria maxima mensal da bolsa esta discriminada no ANEXO I.

3.5 Conforme artigo 9°, paragrafo 3° da Lei 12.513/2011, as atividades exercidas pela
Expansdo do curso técnico subsequente em Defesa Civil EaD n&o caracterizam vinculo
empregaticio e os valores recebidos a titulo de bolsa ndo se incorporam, para qualquer
efeito, ao vencimento, salario, remuneragao ou proventos recebidos.

3.6 A classificacdo neste Edital assegura apenas a expectativa de atuagdo, cuja
concretizagdo do ato estara condicionada a observancia das disposi¢cdes legais pertinentes,
a disponibilizacao financeira, a rigorosa ordem de classificacido, ao interesse e necessidade
do Programa e ao prazo de validade do certame.

4. DAS INSCRICOES

4.1 As inscrigdes para as fungdes estabelecidas neste edital serao gratuitas, exclusivamente
através do formulario online disponivel em:

IFAP - Campus Macapa
Link: https://forms.gle/bKtjeS2C{Bxi96sEA

IFF - Campus Macaé
Link: https://forms.gle/ePNjhT17Y7hxfviu9

IFG - Campus Senador Canedo
Link: https://forms.gle/JjtcJ4yEuvhEW0jS8
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IFPI - Campus Teresina Central
Link: https://forms.gle/qgfewmKGU9BtDFvXcA

IFPR - Campus Curitiba
Link: https://forms.ale/CGrJXiCeva9Fwl xN9

4.2 No ato da inscricdo, o candidato devera incluir os documentos comprobatérios para
participagao.

a. RG e CPF do candidato;

b. Comprovante de residéncia do candidato;

c. formacgao académica minima especifica na area (frente e verso do diploma ou certificado),
conforme ANEXO I;

d. ANEXO IV - Termo de compromisso e responsabilidade;

e. ANEXO V- Declaracado de ciéncia da chefia imediata de que a participagao do servidor
nao vai comprometer o seu tempo de trabalho no setor de atuacéo, devidamente assinada
pela chefia;

f. ANEXO VI - Declaragéo de experiéncia, conforme barema documental.

g. ANEXO VIl - Barema documental devidamente preenchido; salvar em um unico arquivo
PDF contendo, na sequéncia, a tabela de pontuagado preliminar seguida dos respectivos
anexos comprobatodrios, organizados conforme a ordem indicada na tabela.

Em casos de apresentacdo de diplomas e certificados conferidos por instituicbes
estrangeiras somente serdao validos mediante a devida revalidagao/reconhecimento por
instituicdo publica brasileira dos termos do disposto no § 2° e § 3°, do Artigo 48 da Lei 9.394,
de 20 de dezembro de 1996.

4.3 As informagbes prestadas no formulario de inscricdo online serdo de inteira
responsabilidade do candidato, reservando - se ao IFC excluir do certame aquele que nao
preencher de forma completa, correta e/ou fornecer dados inveridicos ou falsos, ainda que o
fato seja constatado posteriormente.

4.4 O candidato é responsavel por apresentar documentos comprobatdérios atualizados, ou
seja, cujas informagbes possam ser facilmente comprovadas pela Comissao de Selegéo.

4.5 E dever do candidato manter seus dados de contato (telefone e e-mail) atualizados,
assim como verifica-los regularmente, ao longo deste Edital.

4.6 O IFC nao se responsabiliza por danos e problemas decorrentes de eventual
instabilidade do sistema ou de conex&o com a internet no momento da inscrigao.

4.7 O candidato NAO podera se inscrever para as vagas em unidade de lotagdo diferente da
sua.

4.8 O candidato devera acompanhar a confirmacdo da inscricdo no enderego eletronico:
https://www.camboriu.ifc.edu.br/editais/ de acordo com o cronograma.
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4.9 Apods o periodo de inscricdo, a lista de candidatos aptos a participarem deste Edital
tornar-se-a publica a partir da sua divulgacdo no enderego eletrbnico
https://www.camboriu.ifc.edu.br/editais/

4.10 A inscricdo no presente Edital implicara no conhecimento das instrugées nele contidas
e nos demais avisos, comunicados, erratas e editais complementares que vierem a ser
publicados, a respeito dos quais o candidato ndo podera alegar desconhecimento.

4.11 Nao serdo analisados e nem aceitos documentos protocolizados em outros campi do
IFC ou encaminhados via Sedex ou similar.

5. DA SELEGAO E CLASSIFICACAO

5.1 O Processo Seletivo deste Edital sera realizado apenas em uma etapa, de carater
classificatorio e eliminatério, composta exclusivamente pela Andlise da Documentacao
entregue pelo candidato.

5.2 A Andlise de Documentagao entregue pelo candidato sera realizada pela Comissao de
Selegao, por meio de portaria a ser constituida.

5.3 O resultado da Analise da Documentacao dar-se-a pela soma dos pontos obtidos pelo
candidato nos itens do Barema da Analise Documental (ANEXO II).

5.4 Somente serao computadas as pontuacgbes referentes as informagdes devidamente
comprovadas no ato da inscrigao.

5.5 A convocacgao obedecera rigorosamente a ordem de classificagdo, ndo gerando o fato de
classificacdo, direito a convocacdo. Apesar das vagas existentes, os aprovados serdo
chamados conforme as demandas e necessidades locais, a critério da Administragao.

5.6 As listas de candidatos inscritos, o resultado preliminar e o resultado final deste Edital
serao publicadas no enderecgo eletrénico: https://www.camboriu.ifc.edu.br/editais/ de acordo
com o cronograma.

5.7 Em caso de empate dos candidatos, no resultado final, o desempate ocorrera em
observancia aos seguintes critérios, através da seguinte ordem de prioridade:

a. Lotado no campus onde esta fixado o polo;

b. Maior idade, considerando-se dia, més e ano de nascimento;

c. Maior tempo de servigco no Instituto Federal de Educagao Ciéncia e Tecnologia onde esta
situado o polo.

6. DA EXCLUSAO DO CANDIDATO

6.1 O candidato que, por qualquer motivo, descumprir as normas estabelecidas neste Edital,
nao comprovar a formacdo minima ou nao apresentar toda a documentagao requerida sera
eliminado deste Edital.
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6.2 Sera eliminado deste Processo Seletivo, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, o candidato
que, em qualquer tempo:

6.2.1 Cometer falsidade ideoldgica com prova documental,
6.2.2 Burlar ou tentar burlar quaisquer das normas definidas neste Edital;

6.2.3 Dispensar tratamento inadequado, incorreto ou descortés aos servidores envolvidos no
processo seletivo deste Edital, ou perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos da
comissao de Selegao.

7. DO DESLIGAMENTO E DO AFASTAMENTO

7.1 O bolsista que solicitar desligamento ou afastamento deixara de receber,
automaticamente, a bolsa concedida.

7.2 O bolsista desistente devera comunicar ao IFC, por escrito, o seu pedido de
desligamento, com antecedéncia de, no minimo, 30 (trinta) dias.

7.3 O bolsista podera ser desligado do curso, garantida a ampla defesa e o contraditério,
pelos seguintes motivos:

a. Descumprimento de horarios e atividades inerentes a fungio;

b. Falta de urbanidade com os coordenadores, professores, servidores
técnico-administrativos e estudantes;

c. Redugao da demanda de atividades ou cancelamento da oferta do curso;

d. Conduta inadequada;

e. Indisponibilidade de tempo para o exercicio das atividades;

f. Indisponibilidade de recursos financeiros.

g. Descumprir, a qualquer tempo de vigéncia da sua bolsa, um dos itens deste Edital.

7.4 Em caso de servidor efetivo dos IFs participantes que estiver de licenga ou afastamento
parcial ou integral, de qualquer natureza, ndo podera realizar atividade no Programa,
devendo requerer o seu desligamento ou afastamento do Programa.

8. DA CONVOCAGAO

8.1 Apdés a publicacdo do resultado final, conforme necessidade administrativa,
disponibilidade orgcamentaria e respeitada a validade do certame, assim como a
classificacao final por vaga, a Comissao de Selegao convocara os candidatos habilitados por
meio de Chamadas de Convocagdo, a serem publicadas no endereco eletronico
https://www.camboriu.ifc.edu.br/editais/

8.2 Comparecer e assumir suas fungdes de imediato ou no prazo maximo de 5 (cinco) dias
corridos apds o chamamento, sob pena de perda do direito a vaga. O ndo comparecimento
dentro do prazo estipulado sera considerado como desisténcia tacita, podendo a vaga ser
destinada a outro candidato
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9. DOS RECURSOS

9.1 O candidato podera interpor recursos nas datas e prazos estabelecidos no Cronograma
deste Edital.

9.2 O candidato devera preencher o Requerimento de Recurso (ANEXO VIII) e
encaminha-lo, exclusivamente por meio eletrénico, para o e-mail bolsa.formacao@ifc.edu.br,
nas datas e prazos estabelecidos no cronograma deste Edital, tendo como assunto o titulo
“Recurso”.

9.3 O recurso somente sera aceito se estiver assinado pelo candidato ou pelo representante
legal, e em formato PDF direcionado a Comissao de Selegao dentro do prazo estabelecido
no Cronograma e conforme modelo disponibilizado no ANEXO VIII.

9.4 Admitir-se-a apenas um unico recurso por candidato, descrevendo objetivamente o
motivo e a fundamentagao de cada item objeto do recurso.

9.5 A resposta ao recurso interposto tem carater definitivo.

9.6 Serao apreciados os recursos fundamentados que apontarem as circunstancias que os
justifiquem e que sejam interpostos dentro do prazo estabelecido neste Edital.

9.7 A Comissao de Selegao deste Edital ficara responsavel pela andlise dos recursos
apresentados, bem como pelo julgamento dos casos omissos, duvidosos e situagdes nao
previstas neste Edital.

9.8 O recurso interposto fora do prazo, considerando-se, para tanto, a data e horario de
envio do e-mail e em outro meio que nao seja o e-mail disponibilizado no item 9.2, ndo sera
aceito.

9.9 Recursos cujo teor desrespeite a qualquer 6rgdo ou a instituicdo responsavel pelo
processo de selegao serdo preliminarmente indeferidos.

9.10 O resultado do julgamento do recurso pela Comissdo de Selecdo devera ser
comunicado ao interessado por meio dos contatos que o candidato informou no Formulario
de Recurso.

9.11 Os recursos sem a devida fundamentagao ou sem identificacido ndo serao analisados.
10. DA ATUAGAO DO PROFISSIONAL BOLSISTA
10.1 As atribuigdes do profissional bolsista estdo especificadas no ANEXO I.

10.2 A permanéncia do profissional bolsista selecionado esta diretamente condicionada ao
bom desempenho e cumprimento de suas atribuigbes. Portanto, o IFC tem a prerrogativa de
submeter o profissional bolsista a avaliacbes de desempenho e de desligar o referido
profissional que ndo cumpra com suas atribuicdes no prazo e com qualidade satisfatoria.
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10.3 A duracédo da bolsa e consequente permanéncia do bolsista na equipe da expansao do
curso Técnico em defesa civii EaD esta vinculada ao interesse e necessidade da
Administragcao por meio da Coordenacao Institucional da Expanséo.

10.4 A especificacdo das vagas ofertadas neste edital, com a respectiva carga horaria, esta
definida no ANEXO I.

11. CRONOGRAMA

Os desenvolvimentos das acbes de cada etapa deste Edital deverao ser respeitados, de
acordo com o quadro 1.

Quadro 1 - Cronograma das atividades deste Edital.

Prazos Atividade
22/05/2025 Publicagéo do Edital
23/05/2025 a 25/05/2025 [Impugnacao do Edital
26/05/2025 Divulgacao do resultado da impugnagao
27/05/2025 a 28/05/2025 |Inscri¢gdes dos candidatos
29/05/2025 Analise Comisséo de Selecao
30/05/2025 Divulgacao dos inscritos
31/05/2025 a 01/06/2025 [Revisado quanto a ndo confirmagao da inscrigao
02/06/2025 Analise Comissao de Selecao
03/06/2025 Divulgacao da decisdo dos pedidos de revisdo quanto a nao
confirmacgao da inscrigao
03/06/2025 Divulgacao de resultado preliminar da analise documental
04/06/2025 Interposicao de recurso
05/06/2025 Analise Comissao de Selegao
06/06/2025 Resultado Final e convocacgao dos candidatos selecionados
para inicio na segunda semana de junho.

12. DAS DISPOSIGOES FINAIS

12.1 A classificagdo no processo seletivo assegurara apenas a expectativa de direito a
convocacao, ficando a concretizacdo deste ato condicionada a observancia das disposicoes
legais pertinentes a Expansao do curso técnico subsequente em Defesa Civil EaD e da
Fundagao de Apoio contratada, bem como da rigorosa ordem de classificagao.

12.2 A inexatidao ou irregularidade de informagdes, ainda que constatadas posteriormente,
eliminara o candidato do processo seletivo, declarando-se nulos todos os atos decorrentes
de sua inscrigéo.

12.3 O ndo cumprimento da carga horaria e/ou das atividades, bem como o afastamento
com 6nus ou custos para o IFC e/ou o Expansao do curso técnico subsequente em Defesa
Civil EaD acarretara em desligamento do Programa, conforme o § 2° do Art. 15, da
Resolucdo CD/FNDE n° 4/2012.
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12.4 Nao havera pagamentos de transporte, alimentacao, férias, décimo terceiro, adicional
para exercicio de atividades noturnas ou referentes a periodos de recesso.

12.5 A inscrigdo do candidato implicara o conhecimento destas normas e o compromisso de
cumpri-las.

12.6 E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar a publicacdo dos resultados
deste Edital.

12.7 Em qualquer etapa do Processo Seletivo deste Edital, sera excluido o candidato que
utilizar meio fraudulento, meio ilicito, proibido ou atentar contra a disciplina no local de
realizagao das inscrigoes.

12.8 Os Anexos |, 11, 1, 1V, V, VI, VII, VIl constituem partes integrantes deste Edital.

12.9 Casos omissos, duvidosos e nao previstos neste Edital serdo resolvidos pela Comissao
de Selecao, sob supervisao da Pré- Reitoria de Ensino do IFC.

12.10 Duvidas decorrentes deste Edital do Processo de Selecdo Simplificada poderao ser
direcionadas para o e-mail bolsa.formacao@ifc.edu.br, com o titulo “Davidas Bolsista TDC
EAD".

12.11 A impugnagéo prevista no cronograma deste Edital devera ser feita por meio do
e-mail: bolsa.formacao@ifc.edu.br.

12.12. A qualquer tempo, este edital podera ser revogado, retificado ou anulado, no todo ou
em parte, por motivo de interesse publico, sem que isso implique direito a indenizagao de
qualquer natureza.

12.13. Este edital entra em vigor a partir da data de publicagéo e tera vigéncia de 03 anos.

12.14 Caso nao haja interessados(as) ou candidatos(as) selecionados(as) conforme as
regras deste edital, o IFC se reserva o direito de convidar profissionais que
comprovadamente preencham os requisitos necessarios para o desempenho das fungdes,
conforme estabelecido neste edital.
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ANEXO | - Vagas de acordo com o local de trabalho, formacao, fun¢ao, carga horaria e
valor da hora.

Cargo/Fun¢ao: Orientador
Formacao minima: Curso Superior em Pedagogia ou Licenciatura em qualquer area

Vagas Local de Atuacao (n° vagas) Carga Horaria Semanal | Valor da Hora (R$)

IFAP - Campus Macapa (1)
IFF - Campus Macaé (1)
05 IFG - Campus Senador Canedo (1) 10h* R$36,00
IFPI - Campus Teresina Central (1)
IFPR - Campus Curitiba (1)

*Podendo ser alterado para 20h a depender do numero de alunos no Polo

Atribuigoes:

e Participar de reunides com a equipe, com a coordenag¢ao do polo e com as
coordenacdes institucionais, quando demandado.

e Participar das atividades de capacitagao e atualizagao promovidas pelas
coordenacdes do curso.

e acompanhar as atividades (presenciais € no Moodle) e a frequéncia dos estudantes,
atuando em conjunto com os demais profissionais para prevenir a evasao e aplicar
estratégias que favorecam a permanéncia.

e Articular as agBes de acompanhamento pedagdgico relacionadas ao acesso, a
permanéncia, ao éxito e a inserg¢ao socioprofissional.

e Elaborar em conjunto com o professor mediador relatérios mensais de
acompanhamento dos estudantes e encaminhar a coordenagao adjunta de curso no
polo.

e Realizar atividades de divulgagao junto ao publico-alvo, apresentando o curso e
orientando na realizagao da inscrigdo e matricula.

e Promover atividades de sensibilizacido e integracao entre os estudantes e equipe.

e Prestar servicos de atendimento e apoio académico as pessoas com deficiéncia.

e Atuar na busca ativa e em ag¢des que garantam o acesso e a permanéncia dos
estudantes.

e Acompanhar a constante atualizagdo, no sistema, dos registros de frequéncia e
desempenho académico dos estudantes.

e Executar outras fungdes que, por sua natureza, lhe estejam afetas ou tenham sido
delegadas.
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Fungao: Apoio Administrativo - Polos

Formacgao minima: Curso Técnico ou Graduagdo em Administracdo ou area afim

Vagas Local de Atuacao (n° vagas) Carga Horaria Semanal | Valor da Hora (R$)
IFAP - Campus Macapa (1)
IFF - Campus Macaé (1)
05 IFG - Campus Senador Canedo (1) 10h* R$ 18,00

IFPI - Campus Teresina Central (1)
IFPR - Campus Curitiba (1)

*Podendo ser alterado para 20h a depender do nimero de alunos no Polo

Atribui

coes:

Apoiar a gestdo académica e administrativa das turmas.

Acompanhar e subsidiar a atuagao dos professores.

Orientar os professores no registro da frequéncia e do desempenho académico dos
estudantes nos sistemas.

Participar dos encontros de coordenagéo.

Auxiliar na matricula dos estudantes, na emissao de certificados e na organizacao de
pagamentos dos bolsistas, entre outras atividades administrativas e de secretaria
determinadas pelos coordenadores institucionais, de polo e adjuntos.

Prestar apoio técnico para as aulas de praticas profissionais e avaliagdes
presenciais.

Prestar servigcos de atendimento e apoio académico as pessoas com deficiéncia.
Responsabilizar-se  pela criagdo, registro e armazenamento dos documentos
institucionais, tanto em formato digital quanto fisico.

Executar outras fungdes que, por sua natureza, lhe estejam afetas ou tenham lhe
sido delegadas.
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Funcao: Gestor AVEA

Formagao minima: Graduacido em Sistemas de Informacao, Tecnologia em Sistemas para
Internet, Ciéncia da Computacao, Engenharia da Computagao.

Vagas Local de Atuagao (n° vagas) Carga Horaria Semanal | Valor da Hora (R$)
IFAP - Campus Macapa (1)
IFF - Campus Macaé (1)
05 IFG - Campus Senador Canedo (1) 10h* R$ 36,00

IFPI - Campus Teresina Central (1)
IFPR - Campus Curitiba (1)

*Podendo ser alterado para 20h a depender do numero de alunos no Polo

Atribui

coes:

Acompanhar a gestdo académica e administrativa das turmas e desenvolver agoes
de acordo com gestor AVEA IFC Camboriu;

Acompanhar e subsidiar os gestores Académico dos polos nos processos de
aproveitamento de estudos, extraordinario saber;

Auxiliar os professores no registro da frequéncia e do desempenho académico dos
estudantes.

Participar dos encontros de coordenagéo.

Realizar a matricula dos estudantes no Moodle, a emissdo de certificados e a
organizacao de pagamentos dos bolsistas, entre outras atividades administrativas e
de secretaria determinadas pelos coordenadores institucional e adjunto.

Prestar apoio técnico em atividades praticas nos polos.

Auxiliar na emissao de certificados e na organizacado de pagamentos dos bolsistas,
entre outras atividades administrativas e de secretaria determinadas pelo
coordenador e gestor AVEA/Camboriu;

Prestar servigcos de atendimento e apoio académico as pessoas com deficiéncia.
Possuir dominio sobre edigdo em Ambiente Virtual Moodle e desenvolver agdes de
acordo com gestor AVEA IFC Camboriti e Coordenador e docentes formadores do
polo;

Prestar atendimento aos usuarios dos Ambiente Virtual Moodle através dos canais
de comunicacgao estabelecidos pela coordenagao.

Assessorar a Coordenacgao de tecnologia da informagao nas atividades de suporte e
customizacao dos Ambientes Virtuais Moodle.

Auxiliar na formacgao de usuarios do Ambiente Virtual Moodle.

Elaborar materiais de suporte para orientacdo aos usuarios do Ambiente Virtual
Moodle.
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Cargo/Fungao: Gestor Académico
Formagao minima: Graduagdo em qualquer area de conhecimento.

Vagas Local de Atuacao (n° vagas) Carga Horaria Semanal | Valor da Hora (R$)
IFAP - Campus Macapa (1)
IFF - Campus Macaé (1)
05 IFG - Campus Senador Canedo (1) 10h* R$ 36,00

IFPI - Campus Teresina Central (1)
IFPR - Campus Curitiba (1)

*Podendo ser alterado para 20h a depender do nimero de alunos no Polo

Atribuicoes:

Apoiar a gestdo académica e administrativa das turmas;

Acompanhar e subsidiar a atuagao dos professores;

Participar dos encontros de coordenacgao;

Prestar apoio técnico em atividades laboratoriais ou de campo;

Prestar servicos de atendimento e apoio académico as pessoas com deficiéncia,
em acompanhamento ao AEE;

Atender a duvidas académicas;

Orientar no Polo o acesso ao SIGAA Académico;

Emitir histérico escolar e atestados de matricula;

Emitir de declaragdes que ndo constem no SIGAA,;

Incluir dados no Sistema SIGAA,;

Matricular ingressantes nos componentes curriculares;

Orientar a rematricula de veteranos;

Emitir e atualizar relatérios de alunos matriculados no SIGAA, para
inclusao/excluséo na Plataforma Moodle;

Ajustar matricula, realizar trancamento e cancelamento de curso, conforme
calendario académico IFC Camboriu;

Processar requerimentos: acompanhamento de faltas, falta justificada, revisao de
prova, aproveitamento de estudos, avaliacdo de extraordinario saber, exercicio
domiciliar, matricula especial, e outros previstos na Organizagao Didatica;
Acompanhar formandos: revisdo de documentos e abertura de processos de
diplomas, emitidos pela Reitoria;

Manter arquivo corrente (dossié eletrbnico) e arquivo de documentagao
permanente;

Realizar outras atividades administrativas e de secretaria determinadas pelos
coordenadores geral e adjunto.
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ANEXO Il - Barema de Analise Documental
MODELO A: Vaga: Apoio Administrativo, Gestor Académico, Gestor AVEA

Critério de Analise Pontuacgao por Pontuacgao Documentagio
Documento Maxima Comprobatoéria Exigida
Apresentado
Experiéncia de atuagdo |5 pontos por ano de 25 Declaragao da  chefia
em setores correlatos a | atuagéo imediata ou hierarquia
atividade de bolsa. superior; e preenchimento
Nédo serdo computados ANEXO VI - MODELO A.
periodos de afastamento
Experiéncia de atuacao | 5 pontos por ano de 25 Declaragao da chefia
no Pronatec atuagao imediata ou hierarquia
superior; e preenchimento
ANEXO VI - MODELO A.
Experiéncia em Extensao | 4 pontos por projeto ou 20 Declaragdo ou Certificado;
Coordenacgéo ou | evento e preenchimento ANEXO VI
participagdo em projetos - MODELO A.
ou organizag¢ao de eventos
de extenséo
Titulagao acima da | - Especializacdo lato 15 Diploma ou Certificado; E e
formagao minima exigida | sensu na area da preenchimento ANEXO VI -
Pontuagao ndo cumulativa. | Educacao — 5 pontos MODELO A.
Sera considerada apenas | - Mestrado ou
a maior pontuagéo Doutorado na area da
Educacédo — 5 pontos
- Mestrado ou
Doutorado em qualquer
area do conhecimento
— 5 pontos
Servidor do Campus |5 - ponto por ano de 30 Declaragao da
onde esta fixado o Polo e | servico completo no Coordenacao de Gestédo de
no IF ao qual esta | polo Pessoas ou Pré-Reitoria de
vinculado o Polo. Gestdo de Pessoas (ou
2 - ponto por ano de equivalentes); E e
servigo completo no IF preenchimento ANEXO VI -
MODELO A.
TOTAL - 100 -
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MODELO B: Vaga: Orientador

Critério de Analise Pontuagao por Pontuacgao Documentacgao
Documento Maxima Comprobatoéria Exigida
Apresentado
Experiéncia de atuagdo |5 pontos por ano de 15 Declaragao da chefia
em setores correlatos as | atuacao imediata ou hierarquia
atribuicoes de Dbolsa superior; e preenchimento
(setores que envolvem ANEXO VI - MODELO B.
atendimento aos
estudantes e docentes).
N&do serdo computados
periodos de afastamento
Experiéncia de atuagdo | 5 pontos por ano de 10 Declaragao da chefia
no Pronatec ou em | atuacao imediata ou hierarquia
Pactuagao envolvendo o superior; e preenchimento
Bolsa Formacgao ANEXO VI - MODELO B.
Experiéncia na | 4 pontos por projeto ou 20 Declaragdo ou Certificado;
elaboragéao e | evento e preenchimento ANEXO VI
coordenacgao de - MODELO B.
Projetos, Programas ou
Eventos que envolvem a
Formacgao dos
Estudantes
Experiéncia na utilizagdo | 5 pontos por ano de 10 Declaragao ou certificado; e
da ferramenta Moodle atuagao preenchimento ANEXO VI -
MODELO B.
Titulagao acima da | - Licenciatura em 15 Diploma ou Certificado; e
formagao minima exigida | Pedagogia - 5 pontos preenchimento ANEXO VI -
Pontuagéo ndo cumulativa. | - Especializagdo lato MODELO B.
Sera considerada apenas | sensu na area da
a maior pontuagéo Educacédo — 5 pontos
- Mestrado ou
Doutorado na area da
Educagao — 5 pontos
- Mestrado ou
Doutorado em qualquer
area do conhecimento
— 3 pontos
Servidor do Campus |5 - ponto por ano de 30 Declaragao da
onde esta fixado o Polo e | servico completo no Coordenacao de Gestédo de
no IF ao qual esta | polo Pessoas ou Pré-Reitoria de
vinculado o Polo. 2 - ponto por ano de Gestdo de Pessoas (ou
servigo completo no IF equivalentes); e
preenchimento ANEXO VI -
MODELO B.
TOTAL - 100 -
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ANEXO lll - Requisitos Basicos para investidura na fungao

Para o preenchimento das vagas do presente deste Edital, o candidato devera atender aos
requisitos a seguir:

O 0O T o

. Ser servidor ativo do IF onde esta fixado o Polo.

. Ser brasileiro nato, naturalizado ou estrangeiro com visto permanente;

. Ser classificado neste Edital;

. Ter disponibilidade de horarios para desenvolver as atividades previstas nas

atribuicdes da funcao na unidade que escolheu no ato da inscri¢gdo e participar de
reunides de acompanhamento e orientagdo, bem como de todas as atividades que
envolvem o curso.

. Nao receber nenhuma outra bolsa ou auxilio incompativel com o programa ao qual

estara vinculado.
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ANEXO IV - Termo de Compromisso e Responsabilidade

INSTITUTO FEDERAL XXXX CAMPUS XXXX
TERMO DE COMPROMISSO

Eu, XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, portador(a) do CPF n°® xxxxxxxxxxxx, Matricula SIAPE n°
XXXXXXXXXXXXXX, candidato (a) regularmente inscrito (a) para a Selegdo Simplificada de
Servidores Ativos, Edital n° xx/20XX, para atuar nos cursos do Programa Bolsa Formacgao —
Expansdo do Curso Técnico em Defesa Civil EaD, assumo o compromisso de, uma vez
selecionado (a), para atuar da fungdo de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, Nnd0 comprometer minha
carga horaria de trabalho regular junto ao IF XXXXX - Campus XXXXXXXXXXXXXXXXX, em
razdo da minha atuacgéo junto ao referido programa.

Outrossim, declaro ter ciéncia de que o descumprimento do compromisso acima resultara
em minha exclusédo do programa e inabilitacdo dos proximos processos seletivos.

XXXXXXXXXXXXXXIXX, XX de xxxxxxxxx de 2025.

Assinatura eletrénica do(a) candidato(a)
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ANEXO V
Declaracao de Ciéncia da Chefia Imediata

Declaro estar ciente de que o servidor , RG n° , CPF n°, Matricula SIAPE n°, ocupante do
cargo de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

, Cuja carga horaria & xxxxxxxxxxxxxde xx horas semanais, distribuidas no horario de
XXXXXXXXXXXXX as , desempenhara atividades no Programa Bolsa Formagao — Expanséao do
Curso Técnico em Defesa Civil EaD, que sao compativeis com sua programacao de
trabalho.

, de de 2025.

Assinatura eletronica da chefia imediata
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Anexo VI — Modelo A
Declaracao de Experiéncia
Vagas de Apoio Administrativo, Gestor Académico, Gestor AVEA

Eu, , CPF n° ,
candidato(a) a vaga de , ha instituicéo
DECLARO que:

1. Experiéncia de atuagdo em setores correlatos a atividade de bolsa.
()Sim () Nao

Periodo(s):
De: I/ Até: I/
De: I/ Até: I/

2. Experiéncia de atuag¢ao no Pronatec.
() Sim () Nao

Periodo(s):
De: I/ Até: I/
De: I/ Até: I/
3. Tenho experiéncia em Extensao (coordenac¢ao ou participagao em projetos ou
eventos):
Projeto/Evento:

() Coordenagéao () Participagao Data: //

4. Minha maior titulagdo acima da exigida é:
() Especializacao na area da Educacao
( ) Mestrado ou Doutorado na area da Educagéao
(') Mestrado ou Doutorado em outra area

5. Tempo de servigo:
No Campus/Polo: anos completos
No IF: anos completos

Declaro que as informacgbes sdo verdadeiras e sei que falsidade pode trazer consequéncias
legais.

Local e data:
Assinatura:
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Anexo VI - MODELO B
Declaragao de Experiéncia -

Eu, , cP Fne
, candidato(a) a vaga de , ho
ambito da instituicdo ,

DECLARO, para os devidos fins de comprovacgao e analise documental, sob as penas da lei,
que:

1. Experiéncia em setores correlatos as atribuicoes da bolsa
(Setores que envolvem atendimento aos estudantes e docentes):
() Sim () Nao

Periodo(s):

De: I/ Até: I/

De: I/ Até: I/

2. Experiéncia de atuag¢ao no Pronatec ou em Pactuacgao envolvendo o Bolsa

Formacgao:

()Sim () Néo

Periodo(s):

De: I/ Até: I/

De: I/ Até: 1/

3. Experiéncia na elaboracao e coordenacgao de Projetos, Programas ou Eventos
que envolvem a Formagao dos Estudantes:
Projeto/Evento:
() Coordenagéao () Participagao Data: //

4. Experiéncia na utilizagado da ferramenta Moodle:
()Sim () Nao
Periodo(s):
De: I/ Até: I/

5. Titulagdao acima da formagao minima exigida (selecionar apenas a maior):
() Licenciatura em Pedagogia — 5 pontos
() Especializacao lato sensu na area da Educagao — 5 pontos
( ) Mestrado ou Doutorado na area da Educagao — 5 pontos
() Mestrado ou Doutorado em qualquer area do conhecimento — 3 pontos

6. Tempo de servigo no Campus/Polo e no IF:
Tempo de servico no Campus onde esta fixado o Polo: anos completos
Tempo de servigo no IF ao qual esta vinculado o Polo: anos completos

Declaro serem verdadeiras as informacbes prestadas, responsabilizando-me pela
veracidade dos dados e ciente de que a falsidade podera acarretar sancdes legais e
administrativas.
Local e data
Assinatura do(a) Declarante
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ANEXO VIl - MODELO A
Barema de Analise Documental — Formulario Preenchivel pelos Candidatos as

Vagas de Apoio Administrativo, Gestor Académico e Gestor AVEA

Critério de Analise

Pontuacio por
Documento
Apresentado

Pontuagao
Maxima

Pontuacao prévia
requerida pelo candidato

Experiéncia de atuagao
em setores correlatos a
atividade de bolsa.

Néo serdo computados
periodos de afastamento

5 pontos por ano de
atuagao

25

Experiéncia de atuagao
no Pronatec

5 pontos por ano de
atuacao

25

Experiéncia em Extensao
Coordenacao ou
participagdo em projetos
ou organizagéo de eventos
de extenséo

4 pontos por projeto ou
evento

20

Titulagao acima da
formagao minima exigida
Pontuagéo néo cumulativa.
Sera considerada apenas
a maior pontuagéo

- Especializagdo lato
sensu na area da
Educacédo — 5 pontos

- Mestrado ou
Doutorado na area da
Educagéo — 5 pontos

- Mestrado ou
Doutorado em qualquer
area do conhecimento
— 5 pontos

15

Servidor do Campus
onde esta fixado o Polo e
no IF ao qual esta
vinculado o Polo.

5 - ponto por ano de
servigo completo no
polo

2 - ponto por ano de
servigo completo no IF

30

TOTAL

100




MINISTERIO DA EDUCAGAO ]
INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE - CAMPUS CAMBORIU
CURSO TECNICO SUBSEQUENTE EM DEFESA CIVIL EAD

ANEXO VIl - MODELO B
Barema de Analise Documental — Formulario Preenchivel pelos Candidatos as

Critério de Analise Pontuacao por Pontuacao Pontuacao prévia
Documento Maxima pleiteada pelo candidato
Experiéncia de atuagdo |5 pontos por ano de 15
em setores correlatos as | atuacao
atribuicoes de Dbolsa
(setores que envolvem
atendimento aos
estudantes e docentes).
N&o serdo computados
periodos de afastamento
Experiéncia de atuagdo | 5 pontos por ano de 10
no Pronatec ou em | atuacao
Pactuacao envolvendo o
Bolsa Formacgao
Experiéncia na | 4 pontos por projeto ou 20
elaboragao e | evento
coordenacao de
Projetos, Programas ou
Eventos que envolvem a
Formacgao dos
Estudantes
Experiéncia na utilizagdo | 5 pontos por ano de 10
da ferramenta Moodle atuagao
Titulagédo acima da |- Licenciatura em 15
formagao minima exigida | Pedagogia — 5 pontos
Pontuagéo ndo cumulativa. | - Especializacdo lato
Sera considerada apenas | sensu na area da
a maior pontuagao Educacao — 5 pontos
- Mestrado ou
Doutorado na area da
Educacgao — 5 pontos
- Mestrado ou
Doutorado em qualquer
area do conhecimento
— 3 pontos
Servidor do Campus |5 - ponto por ano de 30
onde esta fixado o Polo e | servico completo no
no IF ao qual esta | polo
vinculado o Polo. 2 - ponto por ano de
servigco completo no IF
TOTAL - 100
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ANEXO VIII - Requerimento de Recurso do Edital 33/2025 - GAB/CAMB

Informagoes do Requerimento Campo para Preenchimento

Candidato(a)

Funcgéao Pretendida

CPF

E-mail

Telefone

Espacgo para Recurso:

Assinatura Eletronica:
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