MINISTERIO DA EDUCAGAO
Secretaria de Educacgio Profissional e Tecnologica
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Piaui

RESOLUCAO N° 001/2017/CONDIR/CASRN

FEmenta: regulamenta a tramitagdo e dispde sobre os
procedimentos  internos, no dmbito do Campus Sdo
Raimundo Nonato, para realizagdo das solenidades de
Colagéo de Grau, observada a Resolugdo n° 027/2014 do
Conselho Superior do IFPL.

O presidente do Conselho Diretor do Instituto Federal de Educagio, Ciéncia
e Tecnologia do Piaui - Campus Sio Raimundo Nonato, no uso de suas atribuigdes legais e,
em especial, as conferidas no Art. 14, da Portaria n° 022 da Reitoria do IFPI, de
04/01/2016, e tendo em vista a reunido do CONDIR, de 18/05/2017.

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar, no ambito do IFPI-Campus Sdo Raimundo Nonato, a
presente Resolugio:

1 - DAS DIRETRIZES GERAIS E OBJETIVOS

Art. 2° A presente Resolugio tem por objetivo regulamentar a tramitagio e
os procedimentos internos, no ambito do Campus Sdo Raimundo Nonato, para realizagdo
das solenidades de Colagio de Grau, observada a Resolugdo n°® 027/2014 do Conselho
Superior do [FPIL

Art. 3° As datas de colagdo de grau, solene (via de regra) ou simples
(extemporinea), sio de competéncia da Reitoria do IFPI, por meio da Comissio de
Cerimonial ¢ Eventos do IFPIL

Art. 4° A Diretoria-Geral do Campus devera, a titulo de proposicio,
conjuntamente com a Diretoria de Ensino, encaminhar a Reitoria (memorando ANEXO I)
e divulgar nos murais do Campus as datas sugestivas de Colagdo de Grau de que trata a
Resolugdo n® 027/2014 do CONSUP, até o décimo dia util do inicio do primeiro semestre
do ano letivo.

(Resolugdo n° 001/201 7/CONDIR/CASRN)
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Art. 5° As Diretorias Geral ¢ de Ensino deverdo elaborar o calendario
propositivo, contemplando no ano letivo 6 (seis) datas de colagdes de grau distribuidas da
seguinte forma: 3 (trés) por semestre, sendo a 1° simples (extemporanea), a 2 solene ¢ a 3*
simples (extemporinea), observadas eventuais conveniéncias e especificidades do
calendario académico.

11 - DAS COLACOES DE GRAU SOLENES

Art. 6° Os coordenadores de curso devem encaminhar aos alunos
matriculados no ultimo periodo/modulo/ano, até o décimeo dia util do inicio do semestre
letivo, um memorando (ANEXO II) orientando os discentes a requererem a inclusdo de
seus nomes na “lista de alunos na condicio de formandos”. O encaminhamento do
memorando de que trata este artigo tem carater educativo, visando evitar contratempos
quanto a colagfo de grau dos discentes.

Art. 7° Os alunos matriculados no ultimo periodo/médulo/ano deverdo
requerer a Coordenacdo de Curso (conforme documento do ANEXO III) a inclusio de seus
nomes na “lista de condi¢do de formando” nos primeiros 30 (trinta) dias do inicio do
semestre letivo.

Art. 8° Recebidos os requerimentos de que trata o artigo acima, o
Coordenador de Curso devera, no prazo de 5 (cince) dias uteis, enviar a “lista de alunos
na condi¢io de formando” i Coordenagdo de Controle Académico, por meio do
memorando do ANEXO 1V desta Resolugo, para verificagdo de eventuais pendéncias.

Art. 9° A Coordenagdo de Controle Académico devera, no prazo de 30
(trinta) dias, apos recebida a “lista de alunos na condi¢io de formandos”, encaminhar a
Coordenagdo de Curso através do memorando do ANEXO V a relacdo de alunos com
eventuais pendéncias.

Art. 10 Apos receber da Coordenagdo de Controle Académico a lista a que
se refere o artigo anterior, a Coordenagdo de Curso devera divulgar aos discentes a “Lista
de alunos na situacio de formando” aqueles que nio tiverem pendéncias passario a
compor esta lista (vide Resolugiio n® 027/2014 do CONSUP). A divulgagdo aos alunos
devera ser feita no prazo de 5 (cinco) dias uteis, conforme memorando do ANEXO VI.

(Resolugdo n° 001/2017/CONDIR/CASRN)
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Paragrafo Unico: O discente com eventuais pendéncias (indicadas pela
Coordenagdo de Controle Académico) podera, até a data de divulgagdo da lista de que trata
este artigo, comprovar a solugdo das pendéncias a Coordenagio de Curso, podendo, neste
caso, ter seu nome incluido na “lista de alunos na situacio de formandos”.

Art. 11 Ao final do semestre letivo, os discentes elencados na “lista de
alunos na situagdo de formandos”, deverdo solicitar a inclusdo de seus nomes na “lista
de formandos”, de acordo com o requerimento do ANEXO VII, apresentando, nesse caso,
os seguintes documentos:

a) Termo de conclusdo de Atividades Complementares Curriculares ACC
(quando houver, de acordo com declaragdo do Coordenador de Curso
ANEXO VIII);

b) Termo de entrega de Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) — via fisica e midia
digital (CD), conforme declaragdo do Coordenador de Curso, ANEXO IX;

¢) Termo de Conclusdo de Estagio Curricular, quando houver declaragdo conjunta
do Coordenador de Estagio (SIEE) e Coordenagdo de Curso, ANEXO X

d) Comprovante de Nada Consta  Declaragdo do Coordenador de Biblioteca,
ANEXO XTI,

e) Historico Escolar Parcial, constando neste o termo Aguardando Colagdo de Grau
(se a matricula estiver ativa) ou Concluido (se a matricula estiver inativa)
documento emitido pela Coordenagdo de Controle de Académico.

Paragrafo Unico: “a lista de formandos” € a relacio definitiva de alunos
aptos a colar grau, nos termos desta Resolugdo e observada a Resolugdo de n® 027/2014
do CONSUP.

Art. 12 A Coordenagdo de Curso, apds definida a “lista de formandos”,
devera encaminhar (memorando do ANEXO XII) a relagdo a REITORIA e/ou Comissdo
Geral de Formatura desta, com copias para as Diretorias Geral e de Ensino, com pelo
menos 30 (trinta) dias de antecedéncia a data proposta para a solenidade (vide Art. 3°, item
¢, da Resolugdo n® 027/2014 do CONSUP).

(Resolugdo n° 001/2017/CONDIR/CASRN)
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Art. 13 O Diretor-Geral ou seu Substituto Eventual podera solicitar
(memorando do ANEXO XIII) ao Reitor autorizagdo para presidir a solenidade de Colagéo
de Grau dentro do periodo de até 30 (trinta) dias antecedentes a data proposta para a
solenidade, ficando condicionada a execuc¢io da solenidade a autorizacio do Reitor.

III - DAS COLACOES DE GRAU SIMPLES (EXTEMPORANEA)

Art. 14 O aluno devera solicitar a Coordenagdo de Curso (requerimento do
ANEXO X1V), munido dos documentos elencados nos itens a, b, ¢, d, e e, do Art. 10° desta
Resolugio, uma Declaragdo de que encontra-se apto a colar grau. A Declaragdo devera ser
emitida conforme modelo do ANEXO XV.

Art. 15 De posse da Declaragdo do artigo anterior, o discente devera dirigir-
se ao Setor de Protocolo do Campus ou equivalente, ou a REITORIA do IFPI, para
requerer ao Reitor (através de Processo Administrativo) a Colagdo de Grau (extemporanea),
podendo ser utilizado para tal, a critério do discente, 0 modelo de requerimento constante
no ANEXO X VI.

Paragrafo Unico: Se o Processo Administrativo for aberto no Campus, o
Setor de Protocolo ou equivalente devera despacha-lo para Diretoria-Geral, que apos
ciéncia devera encaminha-lo a Reitoria do IFPI.

IV — DISPOSICOES FINAIS

Art. 16 Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria-Geral do Campus
Sdo Raimundo Nonato, pelo Conselho Diretor e/ou Reitoria, quando couber.

Art. 17 Esta Resolugdo podera ser alterada e/ou revogada a qualquer tempo,
a critério da administragdo superior do IFPI, observada a legislagdo que rege a matéria.

Art. 18 Esta Resolugdo entra em vigor a partir de sua publicagdo.

Sao Raimundo Nonato-PI, 18 de maio de 2017

K
FRANCISCO NOGUEIRA LIMA
PRESIDENTE

(Resolugdo n° 001/2017/CONDIR/CASRN)

Instituto Federal do Piaui | Campus S3o Raimundo Nonato (1 1]
Rodovia BR-020, S/N - Primavera | S30 Raimundo Nonato - Pl | CEP 64.770-000 | BB [NSTITUTO FEDERAL
www.ifpi.edu.br/saoraimundononato WEB  Campus S3o Raimundo Nonato



MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educag&o Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia do Piaui

ANEXO I (Resolugdo n° 001/2017/CONDIR/CASRN)

Mem. 000/20XX/GABDG/IFPI/CASRN
Processo: numero registrado no SUAP
Sao Raimundo Nonato, XX de XXXX de 20X X.

Ao Magnifico Reitor do IFPI
Assunto: Proposta de datas para as solenidades de colacio de grau.

Magnifico Reitor,

. Em atendimento ao Art. 4°0 da  Resolugdo nf
001/2017/CONDIR/CASRN, de 18/05/2017, venho propor a Vossa Magnificéncia o
seguinte calendario com as datas das solenidades de colagdo de grau no IFPI-Campus Sio
Raimundo Nonato no ano de 20X X.

Primeiro semestre;

a) “ X de XX XX de 20XX (1 solenidade — simples ou extemporinea);
b) XX de XXXX de 20XX (2" solenidade — solene);

¢} XX de XXXX de 20XX (3* solenidade - simples ou extemporinea);
Segundo semestre:

d) XX de XXXX de 20XX (4* solenidade — simples ou extemporinea);
€) XX de XXXX de 20XX (5* solenidade — solene);

) XX de XXXX de 20XX (6* solenidade — simples ou extemporinea).

2. Vale referenciar que as datas acima sdo propositivas € o niimero de
solemdades indicadas observa o que consta no Art. 6° da Resolugdo n°® 027/2014 do
CONSUP, ficando esta Diretoria-Geral & disposi¢io para quaisquer alteragdes que se
fizerem necessarias.

Respeitosamente,

Francisco Nogueira Lima
Diretor-Geral
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ANEXO II (Resolugdo n® 001/2017/CONDIR/CASRN)

Mem. 000/20XX/Sigla Setor — Campus Sdo Raimundo Nonato
Processo: niimero registrado no SUAP
Sio Raimundo Nonato, N\ X de X XXX de 20XX.

Aos alunos do Curso XXXXXX do IFPI-Campus Sdo Raimundo Nonato

Assunto: Colaciio de grau (elaboraciio da lista de alunos na condi¢ao de formando).

Prezados alunos,

1. Visando a elaboragdo da lista de alunos que estdo na Condicdo de
Formando para providéncias das Coordenagdes/Diretorias/Reitoria do IFPI quanto ¢
realizag@o da solenidade de colagdo de grau:

2. Solicito que encaminhem & Coordenagdo do Curso XXXXXX,
presencialmente, no prazo de 5 (cinco) dias, o formuldrio em anexo, devidamente
preenchido e assinado. O formulario devera ser preenchido apenas pelos discentes que
se considerem na condi¢gdo de formando, conforme Resolugdo n° 027/2014 do
CONSUP, que aprova o regulamento académico de colagdo de grau do IFPL

Atenciosamente,

Nome do Coordenador

Coordenador do Curso XXX XXX

Instituto Federal do Piaui | Campus Sdo Raimundo Nonato L
Rodovia BR-020, S/N - Primavera | Sao Raimundo Nonato - PI | CEP 84.770-000  mae HisT/TUTO FEDERAL
www.ifpi.edu br/isaoraimundoncnato BB Campus 55 Raimendo Nenate



MINISTERIO DA EDUCAGAO
Secretaria de Educago Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Piaui

ANEXO I1I (Resolugdo n° 001/2017/CONDIR/CASRN)

REQUERIMENTO
(INCLUSAO NA LISTA DE ALUNOS NA CONDICAO DE FORMANDO)

Eu, ,
aluno regularmente matriculado no tltimo semestre do Curso XXXXXX do IFPI-
CASRN, matricula , venho requerer a Coordenagio do

Curso mencionado a minha participagdo na solenidade de formatura, bem como a inclu-
sdo de meu nome na “lista de alunos na condig@o de formando™.

Tenho ciéncia que as Coordenagdes/Diretorias/Setores do Campus verificardo previa-
mente se foram devidamente cumpridos todos os requisitos exigiveis.

Sdo Raimundo Nonato PI, de de

Atenciosamente,

(Nome Completo por Extenso)
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ANEXO IV (Resolugdo n® 001/2017/CONDIR/CASRN)
Mem. 000/20XX/Sigla Setor Campus Sdo Raimundo Nonato
Processo: niimero registrado no SUAP

Sdo Raimundo Nonato, A\ de AN XX de 20XX.

Ao Coordenador de Controle Académico
Assunto: Encaminha lista de alunos na condi¢éio de formandos.
Prezado Coordenador,

1. Encaminho os nomes dos alunos do Curso XXXXXX que requereram
a esta Coordenacgio a inclusio de seus nomes na lista de alunos na condi¢do de
formandos, conforme Resolugido n® 027/2014 do CONSUP.

2. Solicito que verifique se existem eventuais pendéncias dos discentes
em relagdo as disciplinas do curso (naquelas cursadas at¢é o pendltimo
periodo/modulo/ano) e/ou outras, cuja verificagio seja de competéncia da Coordenagio
de Controle Académico.

3. Solicito que a lista, indicando eventuais pendéncias etc, seja
encaminhada a esta Coordenagio no prazo de 30 dias, a contar do recebimento deste,
conforme Resolugdo n° 001/2017/CONDIR/CASRN, de 18/05/2017.

Nome Matricula

Atenciosamente,

Nome do Coordenador

Coordenador do Curso XXX XXX
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ANEXO V (Resolugdo n° 001/2017/CONDIR/CASRN)
Mem. 000/20XX/Sigla Setor  Campus Sdo Raimundo Nonato
Processo: numero registrado no SUAP

Sdao Raimundo Nonato, XX de A\ XXX de 20X X.

Ao Coordenador Curso X XXXXX

Assunto: Em resposta ao memo: encaminha lista de alunos na condi¢éo de
formando.

Prezado Coordenador,

1. Conforme solicitado, encaminho as eventuais pendéncias dos
respectivos alunos.

Nome Matricula Pendéncias

Nada Consta

Atenciosamente,

Nome do Coordenador

Coordenador do Controle Académico

Instituto Federal do Piaui | Campus Sdo Raimundo Nonato onm
Rodovia BR-020, /N - Primavera | Sao Raimundo Nonato - P | CEP 64.770-000 ] B huoy TUTO FEDERAL
www.ifpi.edu.br/saoraimundononato BB Campys S3o Raimundo Nonato



MINISTERIO DA EDUCAGCAQ
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Piaui

ANEXO VI (Resolugdo n° 001/2017/CONDIR/CASRN)

REQUERIMENTO
(INCLUSAO DE ALUNOS NA LISTA DE FORMANDO)

Eu) 2>
aluno regularmente matriculado no ultimo semestre do Curso XXXXXX do IFPI-
CASRN, matricula , venho requerer a Coordenagdo dc

curso mencionado, a minha participagdo na solenidade de formatura deste semestre,
bem como a inclusdo de meu nome na “Lista de Formandos™.

Tenho ciéncia que as Coordenagdes/Diretorias/Setores do Campus verificardo previa-

mente se foram devidamente cumpridos todos os requisitos exigiveis para integralizagéc
do curso (Disciplinas, Estagios, Trabalho de Conclusédo de Curso etc).

Sdo Raimundo Nonato PI, de de

Atenciosamente,

(Nome Completo por Extenso)
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ANEXO VII (Resolugdo n® 001/2017/CONDIR/CASRN)

REQUERIMENTO
(INCLUSAO NA LISTA DE ALUNOS NA SITUACAO DE FORMANDO)

Eu, s
aluno regularmente matriculado no dltimo semestre do Curso XXXXXX do IFPI-
CASRN, matricula , venho requerer a Coordenagéo dc

curso mencionado, a minha participagdo na solenidade de formatura, bem como a inclu-
sdo de meu nome na “lista de alunos na situagfo de formando”. Seguem anexos os se-
guintes documentos:

a) Termo de conclusdo ACCs;

b) Termo de entrega de TCC/CD;

¢) Termo de Concluséo de Estagio Curricular;
d) Comprovante de Nada Consta;

e) Historico Escolar Completo.

Tenho ciéncia que as Coordenagdes/Diretorias/Setores do Campus verificardo previa-
mente se foram devidamente cumpridos todos os requisitos exigiveis.

Sé@o Raimundo Nonato PI, de de

Atenciosamente,

(Nome Completo por Extenso)
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ANEXO VIII (Resolugdo n° 001/2017/CONDIR/CASRN)

Termo de Conclusio de ACC

Declaro para os devidos fins de direto que o aluno: '\ | Matricula: XX XX,
cumpriu todas as Atividades Complementares Curriculares (ACC).

Atenciosamente,

Nome do Coordenador

Coordenador do Curso X3 OKK

Sdo Raimundo Nonato, XX de X3 de XK.
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ANEXO IX (Resolugio n” 001/2017/CONDIR/CASRN)

Termo de Entrega de TCC/CD

Declaro para os devidos fins de direto que o aluno: .\ ", Matricula: ~.*
entregou o Trabatho de Conclusdo de Curso (TCC) em via fisica impressa com capa
dura e via midia digital (CD).

Atenciosamente,

Nome do Coordenador

Coordenador do Curso XXXXXX

Sdo Raimundo Nonato, XX de X3 X de XHXX
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ANEXO X (Resolugio n® 001/2017/CONDIR/CASRN)

Termo de Conclusdo de Estagio Curricular

Declaramos para os devidos fins de direto que o aluno: XXXX, Matricula:
KXXX, concluiu o Estagio Curricular Obrigatorio.

Atenciosamente,

Nome do Coordenador

Coordenador do Curso XXXXXX

Nome do Coordenador
Coordenador de Estagio (SIEE)

Sdo Raimundo Nonato, - de X3XXK de XXKX
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ANEXO XI (Resolugdo n” 001/2017/CONDIR/CASRN)

Comprovante de Nada Consta

Declaro para os devidos fins de direto que o aluno: XX XX, Matricula; X{XX,
130 possul pendéncias na biblioteca.

Atenciosamente,

Nome do Coordenador

Coordenador da Biblioteca

Sdo Raimundo Nonato, XX de XX XXX de X XXX
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ANEXO XII (Resolugdo n® 001/2017/CONDIR/CASRN)

Mem. 000/20XX/Sigla Setor — Campus Sdo Raimundo Nonato
Processo: numero registrado no SUAP

Sido Raimundo Nonato, X X de XXXX de 20XX,

A REITORIA/Comissdo Geral de Formatura

Assunto: Lista de Alunos aptos a Colar Grau (Lista de Formandos).

Magnifico Reitor,

1. Encaminho os nomes dos alunos do Curso XXXXXX que estdo aptos
a Colar Grau (Lista de Formandos), conforme Resolugéo n° 027/2014 do CONSUP.

2.
Nome Matricula
Atenciosamente,
Nome do Coordenador
Coordenador do Curso XXX XX
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Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Piaui

ANEXO XIII (Resolugdo n° 001/2017/CONDIR/CASRN)

Mem. 000/20XX/GABDG/IFPI/CASRN
Processo: numero registrado no SUAP

Sdo Raimundo Nonato, »x X de N N NN de 20X,

Ao Magnifico Reitor do IFPI
Assunto: Solicita autorizacio para presidir solenidade de Colacdo de Grau.

Magnifico Reitor,

1. Tendo em vista a proximidade da data sugestiva da proxima Colagado
de Grau, encaminhada a Reitoria através do Mem. 000/20XX/GABDG/IFPI/CASRN,
desta Diretoria-Geral, de XX/XX/20XX, venho verificar a possibilidade de Vossa
Magnificéncia autorizar que o agente piblico ao final assinado presida a
solenidade, como seu representante.

2. Registro que a Diretoria-Geral do IFPI-Campus Sdo Raimundo Nonato
encontra-se a disposi¢do para, se Vossa Magnificéncia entender necessario, o
agendamento de nova data, a critério da Reitoria.

Respeitosamente,

Nome do Diretor-Geral

Diretor-Geral
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MINISTERIO DA EDUCAGCAO
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Piaui

ANEXO XIV (Resolugio n® 001/2017/CONDIR/CASRN)

REQUERIMENTO
(DECLARACAO DE APTIDAO A COLACAO DE GRAU)

Eu, ,
matricula , aluno no Curso XXXXXX do IFPI/SRN,
matricula venho requerer 4 Coordenag#o do curso mencionado a Declaragio de Aptidic
a Colagio de Grau. Seguem anexos os seguintes documentos:

a) Termo de conclusdo ACCs;

b) Termo de entrega de TCC/CD;

¢) Termo de Concluséo de Estagio Curricular;
d) Comprovante de Nada Consta;

e) Histérico Escolar Completo.

Tenho ciéncia que as Coordenagdes/Diretorias/Setores do Campus verificardio previa-
mente se foram devidamente cumpridos todos os requisitos exigiveis.

Sdo Raimundo Nonato PI, de de

Atenciosamente,

(Nome Completo por Extenso)
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MINISTERIO DA EDUCAGCAO
Secretaria de Educagéo Profissional e Tecnologica
Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Piaui

ANEXO XV (Resolugdo n° 001/2017/CONDIR/CASRN)

DECLARACAO DE APTIDAO A COLACAO DE GRAU

Declaro para os devidos fins de direto que o aluno: XX XX, Matricula: XXX,
cumpriu todos os requisitos necessarios € estd apto para Colar Grau.

Atenciosamente,

Nome do Coordenador do Curso

Coordenador do Curso XX XX

Sdo Raimundo Nonato, XX de XXX XX de XK.
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MINISTERIO DA EDUCACAQ
Secretaria de Educacgdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Piaui

ANEXO XVI (Resolugdo n° 001/2017/CONDIR/CASRN)

REQUERIMENTO
(Solicitagio de Colacio de Grau Simples/Extemporanea)
A REITORIA
Magnifico Reitor,
Eu, »

aluno do Curso XXX XXX do IFPI-CASRN, matricula ,
tendo em vista que conclui as etapas exigiveis para integralizagio curricular, de acordc
com a Declaragdo da Coordenagdo de Curso anexo, venho solicitar a Vossa Magnificén-
cia, conforme Resolugdo n° 027/2014 do CONSUP, a minha Cola¢do de Grau Sim-
ples/Extemporinea, pelos motivos abaixo:

Sdo Raimundo Nonato PI, de de

Atenciosamente,

(Nome Completo por Extenso)
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