MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Piaui

RESOLUCAO N° 005/2018 — CONSELHO DIRETOR DO IFPI — CAMPUS SAO
JOAO DO PIAUI.

Regulamento para a utilizacdo dos Laboratorios
de Informatica do Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia do Piaui — IFPI — Campus

Sao Jodo do Piaui.

O Presidente do Conselho Diretor do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia
do Piaui/IFPI - Campus Sé&o Jodo do Piaui, no uso de suas atribui¢des conferidas no Artigo 1°, da
Portaria n°® 12/2016 Reitoria do IFPI de 18 de maio de 2016, e tendo em vista o deferimento na
reunido do CONDIR, de 24.05.2018.

RESOLVE:
Art. 1°. Aprovar o Regulamento para a utilizacdo dos Laboratorios de Informatica do IFPI

— Campus S&o Jodo do Piaui.

Art. 2°. Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicacao.

Sao Jodo do Piaui, 24 de maio de 2018.

Jose Walter Silva e Silva
Presidente
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TITULO I
DO OBJETIVO
Art.1°. Regulamentar e disciplinar os procedimentos para a utilizagdo dos laboratorios de
informética do Instituto Federal do Piaui — Campus Sao Jodo do Piaui, a fim de garantir a
conservacdo e a preservacdo de suas instalacBes fisicas e mobiliarios, bem como dos

equipamentos de informética e multimidia.

TiTuLO Il
DA LOCALIZACAO
Art.2°, Os laboratorios de informética estdo localizados no Campus Séo Jodo do Piaui, no

pavimento térreo do Prédio Administrativo.

TITULO HI
DO AMBITO DE APLICACAO
Art.3°. Comunidade académica do Campus Sao Jodo do Piaui e comunidade externa.

TITULO IV
DA FINALIDADE
Art.4°, Os laboratdrios de informatica destinam-se a realizacdo de aulas, capacitacdes, e
demais eventos técnico-cientificos ou outros, promovidos pela comunidade académica e externa
do Campus S&o Jodo do Piaui, desde que se adequem as instalacdes e sejam compativeis com a

utilizacdo de um bem publico.

TITULOV
DA UTILIZACAO
Art.5°. A preferéncia na utilizacdo dos laboratorios de informética, com capacidade para
40 pessoas, cada, € sempre para as atividades promovidas pela comunidade académica do IFPI e,

em carater excepcional, a outras instituicdes publicas ou privadas;
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Art.6°. A utilizacdo do espaco deve ser aquela destinada com fim especifico para o qual o
espaco foi cedido;

Art.7°. A previsdo estimada de publico para reserva deve ser de, no minimo, 40% da
capacidade total (capacidade maxima: 40, capacidade minima: 16);

Art.8°. O Campus Séo Jodo do Piaui ndo disponibiliza pessoal para transporte de qualquer
material e/ou equipamento para 0s eventos;

Art.9° Todo e qualquer material ou equipamento que for trazido para os laboratérios de
informéatica do Campus ficara sob a inteira responsabilidade de quem os trouxer. A Direcdo do
Campus ndo se responsabiliza por perdas ou danos desses materiais, 0S quais deverdo ser
retirados, imediatamente, ap6s o término do evento;

Art.10. E responsabilidade do solicitante, devolver o espaco limpo e organizado, assim
como 0s equipamentos e utensilios cedidos pelo Campus em perfeito estado de conservacao;

Art.11. O Campus Séo Joao do Piaui pode suspender ou proibir, por 6 meses, o direito de
uso daqueles solicitantes que fizerem ma utilizacdo do espaco, podendo o usuario, mediante
procedimento administrativo proprio, responder pelos danos causados. O Campus também se
reserva no direito de recusar a cessdo dos laboratorios de informatica sempre que considerar
conveniente;

Art.12. A exposicdo de materiais publicitarios e a montagem de stands nas dependéncias
dos laboratorios ou em espa¢os adjacentes a0 mesmo tempo estdo sujeitas a autorizacao prévia.
O controle e a retirada desses materiais sdo de responsabilidade do organizador do evento,
devendo ser providenciados imediatamente apds o término da atividade;

Art.13. Ocorrendo danos ao mobiliario ou equipamentos, advindos da ma utilizacdo, o
responsavel terd de repor, com itens de mesma especificacédo e valor de mercado;

Art.14. O Campus néo se responsabiliza pelas reservas e pelas solicitaces de utilizagdo
gue ndo estejam em consonancia com estas normas;

Art.15. Todas as alteracdes nos programas dos eventos ja agendados, que impliquem em
mudanga nos equipamentos ou servico de apoio necessario, deverdo ser comunicados,

imediatamente, a Coordenacdo de Logistica e Manutencdo para proceder ao ajuste;
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Art.16. Para a verificacdo das condicdes dos laboratorios de informatica, o solicitante tera
acesso ao local sempre acompanhado do Coordenador de Logistica e Manutencgdo, Técnico em
Tecnologia da Informag&o ou de uma pessoa indicada por estes, mediante marcacao prévia,;

Art.17. Os casos omissos e as outras davidas que surgirem quanto a utilizacdo serdo

resolvidos pela Coordenacéo de Logistica.

TITULO VI
DAS PROIBICOES
Art.18. Durante a realizacdo do evento ndo serdo permitidos:

I. Fumar, uso de bebidas alcodlicas, utilizar materiais explosivos, inflamaveis, tdxicos,
nocivos ou qualquer material que possa danificar a decoracdo e a estrutura do espaco, seu
interior ou suas areas adjacentes;

I1. NUmero de usuarios superior a lotacao;

[11. A obstrucéo dos corredores e da area de circulagdo com mobiliarios avulsos;

IV. Afixacdo de cartazes, avisos, faixas e banners nas paredes internas e externas do
laboratorio, salvo autorizado pela Coordenagéo de Logistica e Manutencéo;

V. Atividades de natureza politico-partidarias, religiosas de qualquer crenca, reunifes de
entidades de classe, agremiacdes de clubes e torcidas organizadas, ou sindicatos de qualquer
categoria que nao sejam representantes dos servidores do IFPI;

VI. Atividades nos laboratdrios em horério de ndo funcionamento do Campus sem a presenca
de um servidor;

VII. A utilizagdo para atividades com fins lucrativos;
VIII. Consumo de qualquer tipo de alimento nas dependéncias dos laboratorios de informatica.

IX. Qualquer tipo de alteragdo nas configuracGes dos equipamentos e instalagdo de softwares
sem autorizacdo prévia da Coordenacéo de Tecnologia da Informacdo do Campus S&o Jodo do

Piaui;
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X. A utilizacdo dos laboratorios de informética sem a presenca de técnico de informatica,
auxiliar de laboratério ou outro responsavel pelo espaco, autorizado pelo coordenador de
Tecnologia da Informacéo;

TiTuLo vii
DOS SERVICOS DE COFFEE-BREAK

Art.19. O hall 1 Maria Alves de Sousa (Maria Violdo) podera ser utilizado para a
realizacdo de coffee-breaks;

Art.20. Caso seja oferecido coffee-breaks, a preparacdo do espaco é de responsabilidade
do solicitante, que devera informar a Coordenacdo de Logistica e Manutencdo no momento da
reserva,;

Art.21. Os custos com coffee-breaks e a preparacdo do espaco (materiais de apoio como
mesas, toalhas, papel toalha, guardanapos, copos descartaveis, loucas, bandejas e outros) séo de

responsabilidade do solicitante;

TITULO VI
DO HORARIO
Art.22. O funcionamento dos laboratérios € de segunda a sexta, das 8h as 12h, das 14h as
22h.

TITULO X
DAS RESERVAS
Art.23. A reserva devera ocorrer com antecedéncia minima de 07 dias da data do evento;
Art.24. O pedido de reserva do publico interno sera mediante solicitacdo do servidor, via
SUAP (Sistema Unificado de Administracdo Publica), ou na impossibilidade deste, junto a
Coordenacdo de Logistica e Manutencao do Campus;
Art.25. Paragrafo Unico: O cancelamento ou remarcacdo de reserva do Laboratorio de

Informatica devera ser feito diretamente no SUAP;
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Art.26. O pedido de reserva do publico externo, devera ser entregue em forma de oficio
no protocolo do Campus, onde preenchera um formulério de solicitacdo do uso do espaco. Apos
validagdo, o Chefe de Gabinete ira cadastrar a reserva no SUAP;

Art.27. Paragrafo Unico: O pedido de cancelamento ou remarcacdo de reserva do
laboratorio devera ser feito pelo e-mail: gab.casjp@ifpi.edu.br, com no minimo 3 (trés) dias Gteis
de antecedéncia da data do evento;

Art.28. Tempo de Reserva: O agendamento podera ser realizado por um periodo maximo
e ininterrupto de até 5 dias. A programacao devera ser informada no momento da reserva;

Art.29. A aprovacdo da solicitacdo dependera da disponibilidade da agenda dos
laboratérios de informatica, da prioridade, cronologia das demandas e outros fatores internos. Os
usuarios receberdo e-mail sobre a autorizagdo de sua reserva em até 2 (dois) dias Uteis;

Art.30. A programacdo deverd iniciar e terminar nos horarios previstos e informados no
momento da reserva;

Art.31. O solicitante devera assinar o termo de responsabilidade e compromisso e realizar
vistoria antes e ap0s o evento, assegurando a correta utilizacdo e preservacao;

Art.32. Caso seja necessario a instalacdo de algum software, o demandante devera

verificar a viabilidade junto a TI, preferencialmente antes da confirmacdo da reserva,

TITULO XI
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art.33. Ao fim de cada programacédo, os organizadores e a Coordenacdo de Logistica e
Manutencdo deverdo elaborar relatorios sobre o evento realizado, que sera entregue ao

Departamento de Administracdo e Planejamento do Campus.

Jose Walter Silva e Silva Felippe Crhistian Barboza Lima
SIAPE: 1757476 SIAPE: 2216408
Direcdo Geral Coordenacéo de Tecnologia da Informacao
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