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Quem é o responsavel pelo ;\ my
gerenciamento de permissoes do . .

LN <&
setor? "

« Por padrao, o Chefe responsavel devera fazer o gerenciamento de permissoes
para os servidores lotados em seu setor.

 Saiba mais: Manual de Documentos Eletronicos

Fonte: (https://www.ifpi.edu.br/pen-suap/manuais/manual-pen-suap-para-o-

operador-modulo-documento-eletronico/view, p.24-25, 2020)




Situacoes para fazer o geren
permissoes — PODER DE CHEFE:

O Chefe cadastrara o “Servidor substituto” para poder acessar as
permissoes no moédulo.

https://suap.ifpi.edu.br/processo eletronico/permissoes/

Portanto, monitore e acompanhe regularmente as permissoes

concedas para servidores do seu setor.
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O caminho “DOCUMENTOS/PROCESSOS > Permissdes” permite definir o nivel de acesso padréo para PODER

Permissdes para Documentos e Processos Eletrdnicos

D Vocg estd acessando essa tela por ser Chefe de Setor ou ter Poder de Chefe de documentos e processos eletrfnicos no setor- ou um dos seus descendentes.

Caso vocé néo visualize o setor que vocé deseja gerenciar permisses:

» Localize o setor na consulta de setores do SUAP.

» Para cada setor podera ser disponibilizada a opcdo "Permissdes para Documentos e Processos Eletrdnicos”.
= Essa opgdo so sera exibida para o setor quando vocé for chefe ou tiver poder de chefe nesse setor.

Poder de Chefe | Docurmnentos Eletrénicos Processos Eletrénicos
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Clicar na aba

Servidores com poder de chefe para Processos Eletronicos

Servidores chefe de |

oficio:
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DE CHEFE. Terminada a insergdo de dados, clique em ‘[FIVEL -

M



Victor da Silva Almeida
Membro da Comissdo de Implantacdo PEN-SUAP

Anaites Maria de Moraes Silva
CRA-PI 0357

Presidente da Comissdo de Implantacdo PEN-SUAP




	Slide 1: Assunto: Lembrete sobre GERENCIAMENTO DE PERMISSÕES
	Slide 2: Quem é o responsável pelo gerenciamento de permissões do setor?  
	Slide 3: Situações para fazer o gerenciamento de permissões – PODER DE CHEFE:
	Slide 4
	Slide 5

