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1. O Instituto Federal do Piauf aderiu ao Processo Eletrdnico Nacional PEN-SUAP com o
objetivo de dinamizar a tramitacdo de processos eletrdnicos na instituicdo. Com a utilizacédo
do sistema, o IFPI introduz praticas inovadoras, eliminando o uso de papel como suporte
fisico para documentos institucionais, disponibilizando informacGes em tempo real e
tornando, assim, a gestdo de processos mais eficiente. Nesse contexto a PROPI informa que
por este motivo as prestacdes de conta dos editais PROAGRUPAR, mesmo aqueles que
previam prestacao de contas via processo fisico, serdo realizadas somente de forma eletrénica
através do Sistema SUAP no seu Modulo Pesquisa.

2. O coordenador do projeto de pesquisa devera prestar contas das atividades desenvolvidas
exclusivamente através do Sistema SUAP.

3. Com excecdo das notas fiscais e das cotagOes de precos cujos uploads das comprovagGes
deverdo ser realizados na ABA PLANO DE DESEMBOLSO, os uploads dos demais
documentos relacionados a prestacdo de contas dos projetos, deverdo ser realizados na ABA
ANEXO em ADICIONAR ANEXO, conforme as instrugdes no item 6 desse manual.

Tipos de documentos cujos uploads deverao ser realizados na ABA ANEXO:
M Relatério de encaminhamento de prestacdo de contas (Obrigatério);
M Termo de entrega de equipamentos e material permanente (Obrigatério);

M Guia de recolhimento da unido — GRU juntamente com o comprovante de pagamento
(Somente quando houver devolugéo de recursos financeiros);

M Autorizacdo da PROPI para que o (a) pesquisador (a) realize alteracdo no plano de
aplicacdo do projeto apo6s as fases de selecdo (Somente quando houver necessidade
devidamente justificada pelo (a) Coordenador (a) do projeto através de oficio enderecado a
PROPI);

M Solicitacdo de prorrogacdo do periodo de execucdo do projeto (Somente quando houver
necessidade devidamente justificada pelo (a) Coordenador (a) do projeto através de oficio
enderecado a Coordenacéo de Pesquisa, P6s — Graduacéo e Inovacdo do Campus);

4. As informaces referentes &8 PRESTACAO DE CONTAS e a FINALIZACAO DOS
PROJETOS serdo avaliadas pelas Coordenagdes de Pesquisa, Pés - Graduacédo e
Inovacdo dos campi, com auxilio, orientacdo e acompanhamento da PROPI a partir do
conforme as instrugdes contantes neste manual.
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5. Instrucdes para o prenchimento da /AN WAAN O8] =g p] =513\ |=]0] B]e,

Os dados financeiros constantes no “Plano de Desembolso” devem estar diretamente
relacionados com os dados do “Plano de Aplicacao”.

Observacdo: Para cada item comprado deve ser adicionado um desembolso. Néo colocar todas as
notas fiscais e cotacbes em um dnico item.

Plano de Desembolso 3

Plano de Desembolso Inicialmente clique em
ADICIONAR ITEM.

Legenda: Desembolse sem gasto registrado.

Apos clicar em adicionar item, serd possivel ADICIONAR O(S) DESEMBOLSO(S).

( N

No campo MEMORIA DE CALCULO: Escolha dentre as opgdos 302030 - Material de

Consumo ou 442052- Equipamentos e Material Permanente conforme os materiais cadastrados
no plano de aplicagéo.
.

J

Adicionar Desembolso

Mémoria de Calculo: *

Em seguida informe o

|« ano, o0 més e o valor

Mest do material que foi
O més 1indica o primeiro més do projeto kadqu”ldo

Valor (RS): *

Repetir Desembolso até o
meés:

Deixe em branco se este desembo|

Apo0s o preenchimento
dos dados clique em
SALVAR.
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Apds o preenchimento dos dados iniciais necessarios para adiconar o desembolso, clique em

GERENCIAR GASTO.
Acoes  Memérlade Cilculo Ano  Mis  Valor Valor Valor Opeoes
Executado Disponivel
4472052 - Equipamentos & Material Permanente - ESTUFA
LABORATORIO, MATERIAL' GABINETE ACO INOX, AJUSTE AJUSTE
DIGITALC/ PAINEL DE CONTROLE, PROGRAMAVEL, CAPACIDADE y

[# W CERCADE 250, TEMPERATURA ATE 300, COMPONENTES C/ ATE 3 2017 1 241000 514000 -273000 WEEELE{EHY
BANDEJAS, ADICIONAL C/ VEDACAQ JUSTIFICATIVA DA
AQUISICAQ: Uso em rotina geral de laboratdrio para preparo dos
materiais a serem utilizados em experimentos.

4472052 - Equipamentos & Material Permanente - AGITADOR
MAGNETICO, MATERIAL GABINETE METALICO, ANTICORROSIVO,
AJUSTE AJUSTE DIGITAL, CAPACIDADE ATE 2, ROTACAQ ATE 2000,
@ §  TEMPERATURA CONTROLE TEMPERATURAATE 300, 018 2 13000 8154 57846
TEMPORIZACAQ COM TEMPORIZADOR ATE 1000 JUSTIFICATIVA
DA AQUISICAQ: Utilizago em rotina geral de laboratdrio para o preparo

de solugdes. |
- - - ‘
Apo6s clicar em gerenciar gasto, vocé deverd complementar as informacbes referentes ao
desembolso.
S
Adicionar Gasto Adicione a DESCRICAO
Ano” o 2017 x
Més ’ -

Descri¢io:"  EsTUFA LABORATORIO, MATERIAL” GABINETE ACO INOX, AJUSTE
AJUSTE DIGITAL,C/ PAINEL DE CONTROLE, PROGRAMAVEL,
CAPACIDADE CERCA DE 250, TEMPERATURA ATE 300, COMPONENTES
C/ ATE 3 BANDEJAS, ADICIONAL C/ VEDACAO

JUSTIFICATIVA DA AQUISICAC: Uso em rotina geral de laboratério para preparo dos materiais a serem utilizados em experimentos.

Adicione a QUANTIDADE

Altere essa informagéo caso g FsETvigo/bolsa adiguirido(a)/pago(a) ndo tenha sido o definido na memaria de célculo

Quantidade: * 1

Adicione 0 VALOR UNITARIO

Informe a quantidade adquirida/paga no periodo (més/a

Valor Unitario (R$):*

2.410,00

Altere essa informagé&o caso o valor do produto/servigo/bolsa adiquirido(a)/pagola) no periodo (més/ane) informado néo tenha sido igual ao definido na
memdria de célculo
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Ohservacdn

mcampo NOTA FISCAL OU CUPOM: Fazh
upload da nota fiscal do material adquirido.

OBSERVACAO1: Nio serdo aceitos simples
comprovantes de venda.

OBSERVACAO2: Havendo aquisicio de
equipamento e material permanente por meio de
importagdo deverd, ainda, ser anexado, no mesmo
arquivo que contém a nota fiscal, copia da seguinte
documentacéo:

Contrato de cambio;

Declaracdo de importacéo;

Fatura comercial.

Isirs lguma informego adicional refesénte  aquisicao

leFzouCin Estolnerarquvo | Nenpdm arquvo seeconads

(ndotePres Estole aguno |Neshum arquvo seecinado

A

Se for necessario
adicione alguma
OBSERVACADO.

No campo COTACAO DE PREGCOS: Fazer o upload de
arquivo unico em PDF contendo 03 (trés) cotacOes, feitas em
empresas diferentes, para cada item comprado para comprovar
gue a compra foi realizada no valor da menor cotacéo.

OBSERVACAO: Em caso de fabricante e/ou fornecedor
exclusivo, faz-se necessario faz o upload do documento de
exclusividade juntamente com a justificativa. j

Notal: A PROPI informa que realizou consulta a
Controladoria Interna do IFPI, sobre os procedimentos legais
em situagBes em que servidores (as) ndo tenham realizado as
03 (trés) cotacBes a época da execugdo do projeto. A
Controladoria se manifestou através do Oficio n® 252/2019 —
CONINT/REITORIA/IFPI, sugerindo que se solicite ao
coordenador (a) do projeto que “apresente cotacdo de precos,
com precos atuais, dos bens objeto das despesas
realizadas” para comprovacdo de que os valores pagos a
época ndo sofreram majoracao.

Nota2: Em casos de cotagdes realizadas em sites de internet,
n&o serdo aceitos apenas prints com o valor dos itens. Para
fins de prestacdo de contas o (a) coordenador (a) do projeto
devera gerar um PDF da pégina da empresa na internet, na
qual seja possivel identificar as seguintes informacdes: site,
nome, endereco e CNPJ da empresa, data da pesquisa, valor e
especificagcdes do produto e o valor do frete. EXEMPLO:

Envie um arquivo ZIPcontendo s réspropostasde cotagode precos deste ftem
Destino B salvar como PDF -
g = Lyt Retrato =
Apbs  adicionar
as cotacbes e a
nota fiscal clique 3., W =&
em SALVAR. ey : . =3
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6. Instrucdes para o upload de arquivos através da [ASYAYAN = (OR]

No campo DESCRICAO: Informe o nome correspondente ao arquivo que sera realizado o upload
em PDF.

-Tipo de documento (Relatério) - Encaminhamento de Prestacdo de Contas — Projeto
PROAGRUPAR; (https:/suap.ifpi.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/add/)
Observagao: Esse documento deve ser preenchido e assinado eletronicamente pelo Coordenador do
projeto beneficiario do auxilio através do PEN SUAP. Ap6s gerar o documento realize o download,
em seguida faga o upload do arquivo.

Inicialmente cliqgue em

ADICIONAR ANEXO -Tipo de documento (Termo) - Termo de Entrega de Equipamentos e Material Permanente —
Projeto PROAGRUPAR,; (https://suap.ifpi.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/add/)

Observacao: Esse documento deve ser preenchido pelo Coordenador do projeto e assinado
eletronicamente pela Coordenagdo de Almoxarifado e patrimonio e pela Dire¢do Geral do Campus

Adidonar Anexo ao ijeto através do PEN SUAP. Apds gerar o documento realize o download, em seguida faca o upload do

arquivo.

-Guia de recolhimento da unido — GRU juntamente com o comprovante de pagamento;
Observacdo: Ao término do projeto de pesquisa, o saldo ndo utilizado deverd ser devolvido
. mediante Guia de Recolhimento da Unido — GRU. O comprovante de pagamento devera ser anexado
DESCHQ&U: : no mesmo arquivo que contém a GRU.

Orientages para a emissdo da GRU:

v Acessar o site (autoexplicativo): https://www.tesouro.fazenda.gov.br/pt/gru
v Clicar em IMPRESSAO DE GRU
v" Preencher dados:
Mermbro da Equipe < | ¥ Unidade Gestora: 158146 Gestéo: 26431 — IFPI
"""" v" Nome da Unidade: IFPI
v' Cédigo de Recolhimento: 18806-9 (para devolucdo de recursos de exercicios de anos anteriores
a prestacdo de contas).
v' Cédigo de Recolhimento: 28832-2 (para devolucéo de recursos no mesmo ano do recebimento).
Desembolso: v Clicar AVANCAR e preencha na pégina seguinte os dados pessoais e do projeto.
No campo MEMBRO DA EQUIPE:
Selecione o0 nome do servidor/coordenador
do projeto de pesquisa.
Ane;
No campo DESEMBOLSO: Deixar em
branco.
Mes: -
............ Cologque 0 ano e o més
<« refer_énte ao envio dos
arquivos.

Ao Escolher arquvo (Ner

@ No campo ARQUIVO: Clicar em
escolher arquivo para realizar o upload
em PDF.

Apb6s o preenchimento dos
dados cliqgue em SALVAR.
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1. Apos o prenchimento do plano de desembolso o (a) Coordenador (a) do projeto devera realizar o
preenchimento da ABA CONCLUSAO.

Inicialmente clique em
Registrar/Editar Conclusao.

Registrar/Editar Concluséo

Apos clicar em registrar/editar conclusdo, preencha as informacdes solicitadas para a Concluséo
do projeto.

Conclusdo do Projeto

Resultados Alcangados: *

\ Informagdes sobre os resultados obtidos pelo projeto.
Disseminagao dos

Resultados: '

\ Informagé&es de como os resultados foram e/fou seréo divulgados para a sociedade.

Observagio:

Informag&e adicional que vocé julgar relevante no que diz respeito & concluséo do projeto.

€D [ Apss o preenchimento dos dados
cligue em SALVAR.
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Ap0s o prenchimento do plano de desembolso e da conclusdo o (a) Coordenador (a) do projeto
devera enviar um e-mail para a Coordenagdo de Pesquisa, Pos — Graduagéo e Inovagéo do
Campus informando que o projeto AGUARDANDO AVALIACAO.

- |
) Conclusio @

Registrar/Editar Concluso ] Finalizar Conclusio

Conclusdo do Projeto

Resultados
Alcan¢ados

Resultados
esperados /
Disseminagao
deresultados

Observacio

Avaliagdo | Aguardandoavaliacdo <«

<«

N
Apos o (a) Coordenador (a) de Pesquisa, Pés — Graduacdo e Inovacdo do Campus realizar a

avaliacdo integral do projeto (metas/objetivos especificos, plano de aplicacdo, plano de
desembolso, fotos, anexos e conclusdo) devera dar ciéncia por e-mail ao Coordenador (a)
/Pesquisador (a) sobre o resultado da avaliacéo. y

Ap6s o (a) Coordenador (a) de Pesquisa, P6s —
Graduacdo e Inovacdo do Campus informar que o
projeto estd apto para conclusdo o Coordenador (a)
/Pesquisador (a) devera clicar em FINALIZAR
CONCLUSAO.

J

5 |
e Conclusdo @

Registrar/Editar Conclusio Finalizar Conclusio

Conclusao do Projeto

As principais pragas encontradas nas plantas cultivadas na regiéo fora: Mosca Branca: Bemisia tabaci; Pulgéo: Dactynotus sonchi Tragas das cruciferas: Plutella xylostella
Larva Alfinete Diabrotica speciosa Curuqueré da couve: Ascia monuste orseis Lagarta do cartucho: Spodoptera frugiperda Lagarta da espiga do milho: Helicoverpa zea
Acaro-Vermelho-das-Palmeiras: Raoiella indica Hirst

Resuitados
Alcancados

Resultados
esperados /
Disseminag¢ao
de resultados

Os resultados foram passados a cada encontro realizado com os produtores. Ao final do projeto uma oficina foi realizada com o intuito de ensina-los a identificar os princi
pais organismos pragas encontrado em suas propriedades. no caso do Acaro-Vermelho-das-Palmeiras (Raoiella indica Hirst ) um artigo foi publicado em parceria com a
UFC.

Durante os levantamentos, realizados a cada 15 dias, observamos uma auséncia de insetos nas propriedades estudadas. Esse fato se deu devido as altas temperaturas

Observacio
observadas durante os levantamentos.

Avaliagio \ Aguardando avaliago

|
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Somente apds o (a) Coordenador (a) do projeto clicar em finalizar conclusdo, a Coordenacéo
de Pesquisa, Pos — Graduacdo e Inovacdo do Campus poderd EMITIR O PARECER FINAL

DE VALIDACAO DA CONCLUSAO DO PROJETO.

Inicio » Monitoramento » Monitoramento » Validar Execugéo

Validar Execucao

Titulo do
Projeto

Edital EDITALN® 81 DE 27/06/2017 - PIBIC-JR/IFPI

Campus do CAPAU

Projeto

Sltuagdo do
Projeto

Supervisor do
Projeto

Resultados
Alcancados

Resultados
esperados /
Disseminagio
de resultados

Observagao

Avallagio

Em execucio

Ricardo Basilio

Concluso do Projeto

Visualizar Projeto

DIVERSIDADE DE ARTROPODES EM HORTALICAS E TOXICIDADE DE PLANTAS COM ATIVIDADE INSETICIDA SOBRE ESSES ORGANISMOS

Validagao da Conclusao do Projeto

As principais pragas encontradas nas plantas cultivadas na regiao fora: Mosca Branca: Bemisia tabaci: Pulgdo: Dactynotus sonchi Tragas das
cruciferas: Plutella xylostella Larva Alfinete Diabrotica speciosa Curuqueré da couve: Ascia monuste orseis Lagarta do cartucho: Spodoptera
frugiperda Lagarta da espiga do milho: Helicoverpa zea Acaro-Vermelho-das-Palmeiras: Raoiella indica Hirst

Os resultados foram passados a cada encontro realizado com os produtores. Ao final do projeto uma oficina foi realizada com o intuito de ensina-los a

identificar os princi pais organismos pragas encontrado em suas propriedades. no caso do Acaro-Vermelho-das-Palmeiras (Raoiella indica Hirst ) um
artigo foi publicado em parceria com a UFC.

Durante os levantamentos, realizados a cada 15 dias, observamos uma auséncia de insetos nas propriedades estudadas. Esse fato se deu devido as
altas temperaturas observadas durante os levantamentos.

D -

Apds clicar em emitir parecer, o (a) Coordenador (a) de Pesquisa, P6s — Graduacéo e Inovacao
do Campus podera aprovar a conclusdo do projeto.

Validacao da Conclusao do Projeto

Aprovado: /

\ Observacéo: '

Enviar BB,

( Apo0s o preenchimento dos dados

cligue em ENVIAR.

N

PROPI/IFPI: Manual com orientacgdes para prestagéo de contas de projetos financiados através do PROAGRUPAR.

Pagina 9



