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DADOS GERAIS 

 

 

TÍTULO DO PROJETO: CURSO DE INTRODUÇÃO À ELABORAÇÃO DE TERMO 

DE REFERÊNCIA E DE EDITAIS PARA COMPRA DE MATERIAIS E 

CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS NA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA 

 

 

INSTITUIÇÃO PROPONENTE: INSTITUTO FEDERAL DO PIAUÍ (IFPI) - 

REITORIA 

 

 

RESPONSÁVEL PELA EXECUÇÃO DO PROJETO:  

FRANCISCO ADELINO DE SOUSA FRAZÃO 

 

SETORES PROPONENTES: PRÓ-REITORIA DE EXTENSÃO DO IFPI (PROEX) & 

DIRETORIA DE EXTENSÃO ACADÊMICA E EVENTOS (DEXACEV) 

 

PERÍODO DE REALIZAÇÃO: JUNHO DE 2016 

 

 

CARGA HORÁRIA TOTAL: 20 horas. 

 

Planejamento e preparação: 12 horas 

Realização do curso: 8 horas 
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1 APRESENTAÇÃO 

O preparo, ou elaboração, do Termo de Referência (ou Projeto Básico) e do 

Edital é fator determinante no que se trata de aquisição de materiais ou contratação 

de serviços, seleção e posterior gestão contratual. Com métodos adequados de 

elaboração do Termo de Referência e do Edital, pode-se assegurar maior segurança 

na aplicação dos recursos públicos. 

Por conta da complexidade processual da elaboração de tais documentos, da 

diversidade de tipos de materiais e serviços, das constantes mudanças ou adaptações 

das normas e leis, além do acelerado avanço das tecnologias presentes no cotidiano 

dos servidores/agentes públicos responsáveis por preparar e conduzir o processo 

licitatório, garantindo assim a efetividade das contratações realizadas na 

Administração Pública, é imperativo que haja cursos de atualização, capacitação e 

desenvolvimento destes documentos que são necessários ao bom andamento das 

instituições. 

Neste sentido, o Curso de Introdução à Elaboração de Termo de Referência e 

de Editais para Compra de Materiais e Contratação de Serviços na Administração 

Pública se torna de relevância inestimável para que os agentes públicos tenham uma 

noção introdutória de como funciona o processo licitatório, em vias de fornecer aos 

participantes um embasamento atualizado sobre o assunto. 

2 DA RESPONSABILIDADE 

O projeto é de responsabilidade da PROEX e DEXECEV, com a coordenação do 

servidor Francisco Adelino de Sousa Frazão; SIAPE: 2692127; Professor do Ensino 

Básico, Técnico e Tecnológico e Diretor de Extensão Acadêmica e Eventos 

(DEXACEV), que é uma das diretorias vinculadas à Pró-Reitoria de Extensão do IFPI 

(PROEX). 
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3 JUSTIFICATIVA 

Este projeto se justifica pela necessidade que os servidores tem de se 

capacitarem e se aperfeiçoarem, conhecendo um pouco mais sobre a rotina de 

Elaboração de Termo de Referência e de Editais para Compra de Materiais e 

Contratação de Serviços na Administração Pública, por conta das demandas que 

surgem no dia a dia do Instituto Federal do Piauí (IFPI). 

 

4 OBJETIVOS 

4.1 GERAL 

Promover um curso que forneça explicações básicas e introdutórias sobre a 

elaboração de Termo de Referência e Editais para compra de materiais e contratação 

de serviços na Administração Pública. 

 

4.2 ESPECÍFICOS 

 Conceituar Projeto Básico (PT) / Termo de Referência (TR) e Edital; 

 Identificar os responsáveis das etapas licitatórias e pelo fluxo do processo de 

elaboração e aprovação de um Termo de Referência (TR) e do Edital; 

 Conhecer a normatização pertinente ao assunto; 

 Conhecer a estrutura de um TR, detalhando cada uma de suas partes por meio 

de análises e de comparações entre o modelo e um Termo de referência 

aprovado. 

 Conhecer a estrutura de um Edital, detalhando cada uma de suas partes por 

meio de análises e de comparações entre o modelo e um Edital publicado e 

com suas etapas realizadas. 
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5 METODOLOGIA PARA A REALIZAÇÃO DO CURSO 

O curso será realizado por meio de aulas expositivas dialogadas com a 

comparação de modelos disponibilizados pela AGU e Termos de Referência e Editais 

de compra de materiais e contratação de serviços elaborados por servidores do IFPI. 

 

6 PÚBLICO ALVO 

Servidores do IFPI interessados na temática. 

 

7 VAGAS 

30 vagas para comunidade interna do IFPI e 10 para PROEX. 

 

7 PERÍODO E LOCAL DE REALIZAÇÃO 

O Curso será realizado na sala de reunião da PROEX, no mês de Junho de 

2017, no IFPI, Campus Reitoria, nos dias de quartas feiras. 

 

8 DIAS E HORÀRIOS 

Quartas feiras, dias 07/06, 14/06, 21/06 e 28/06 das 09:00h às 11:00h. 

 

9 DAS INSCRIÇÕES 

A inscrição será de realizada através do preenchimento de formulário on-line 

que estará disponível na página do IFPI. 

 

10 DA CERTIFICAÇÃO 

Os alunos selecionados (num máximo de 40) deverão participar de pelo menos 

75% das aulas para fins de certificação. Após o término do projeto, os participantes 

serão certificados pela PROEX. 
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11 CRONOGRAMA DE PREPARAÇÃO E REALIZAÇÃO DO CURSO 

 

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES MAIO JUNHO JULHO 

1- Elaboração do projeto X   

2- Preparação das aulas X   

3- Realização do curso  X  

4- Preparação dos Certificados   X 

 

12 RECURSOS NECESSÁRIOS 

 Computador ou notebook com acesso à internet 

 Datashow 

 Blocos de anotação 

 Lápis 

 Impressão de modelos da AGU de Termo de Referência e Editais 

 

13 AVALIAÇÃO 

A aprendizagem será avaliada pelo bom rendimento nas aulas e pelas 

análises que serão realizadas ao longo do Curso. 

 

 

___________________________________ 

Francisco Adelino de Sousa Frazão 

Diretor de Extensão Acadêmica e Eventos 

 

 

_______________________________ 

Divamélia de Oliveira Bezerra Gomes  

Pró-reitora de Extensão 
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Anexo I 

FORMULÁRIO DE INSCRIÇÃO PARA PARTICIPANTE DO CURSO DE 

INTRODUÇÃO À ELABORAÇÃO DE TERMO DE REFERÊNCIA E DE EDITAIS 

PARA COMPRA DE MATERIAIS E CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS NA 

ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA 

 

 

1 NOME COMPLETO DO PARTICIPANTE 

 

 

 

 

2 INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES  

INSTITUIÇÃO/CAMPUS   

SIAPE  

CPF  

RG  

ENDEREÇO  

E-MAIL  

TELEFONE  

 

 

 

Teresina, _____ de ____________ de 2017. 

 

 

 

______________________________________________ 

Assinatura 


