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e Reducao do consumo de papel;

e Economia em materiais de expediente;

e Mais rapidez na tramitacao de documentos;

® Reducao de impressao;

® Economia de espacos de armazenamentos de documentos;

e Facilitara a gestao de documentos internos e externos recebidos e produzidos pelo
IFPI e os processos eletronicos;

e Maior produtividade e reducao de custos;

e Compromisso com a responsabilidade ambiental.
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e E um médulo do sistema Suap que permite realizar todo o processo de solicitacdo de

diarias e passagens de forma online.

e Através dele é possivel solicitar, autorizar/negar e acompanhar o andamento das

solicitacOes e da prestacao de contas.
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SISTEMA DE CONCESSAO
DE DIARIAS E PASSAGENS




O que é o SCDP?
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A necessidade de um processo unico que contemplasse todas as
funcionalidades requeridas na concessao de diarias e passagens, das viagens no
pais e no exterior, a servico da Administracao Publica Federal, resultou na

criacao do SCDP.
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Criado com as fungoes de registro, planejamento, execuc¢ao, controle e
consultas, o SCDP proporciona

1. Desburocratizar e simplificar o trabalho administrativo na elaboracao do
processo eletrbnico;

2. Geracao de relatorios gerenciais de diarias e passagens;

3. Diminuicao de tempo;

4. Estimula o uso racional e a reducao de gastos publicos
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Legislacao Vigente SCDP

Decreto n? 5.992, de 19 de dezembro de 2006 - Dispde sobre a concessao de didrias no ambito da
administracao federal direta, autarquica e fundacional, e da outras providéncias.

Decreto n? 71.733, de 18 de janeiro de 1973 - Regulamenta a Lei n? 5.809, de 10 de outubro de 1972, que
dispOe sobre a retribuicao e direitos do pessoal civil e militar em servico da Uniao no exterior.

Decreto n? 10.193, de 27 de dezembro de 2019 - Estabelece limites e instancias de governanca para a
contratacdao de bens e servicos e para a realizacdao de gastos com didrias e passagens no ambito do Poder
Executivo federal.

Instru¢@ao Normativa n? 3, de 11 de fevereiro de 2015 - Dispde sobre diretrizes e procedimentos para
aquisicao de passagens aéreas pela Administracao Publica Federal direta, autarquica e fundacional.

Portaria n2 204 de 06 de Fevereiro de 2020 - Dispde sobre os procedimentos para afastamento da sede e do
Pais e concessao de diarias e passagens em viagens nacionais e internacionais, no interesse da Administracao,
e delega competéncia a dirigentes do Ministério da Educacao - MEC e das entidades vinculadas para a pratica
dos atos que menciona.

Documentacdo de apoio na pagina principal do site do SCDP.
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Decreto n? 10.193, de 27 de dezembro de 2019

Art. 82 Os Ministros de Estado e os titulares dos érgaos diretamente subordinados ao Presidente da Republica autorizarao
despesas com didrias e passagens de servidores, de militares, de empregados publicos e de colaboradores eventuais nas
hipoteses de deslocamentos:

| - por periodo superior a cinco dias continuos;

Il - em quantidade superior a trinta diarias intercaladas por pessoa no ano;

lIl - de mais de cinco pessoas para 0 mesmo evento;

IV - que envolvam o pagamento de diarias nos finais de semana;

V - com prazo de antecedéncia inferior a quinze dias da data de partida; e

VI - para o exterior com 6nus.

Paragrafo unico. A competéncia de que trata o caput podera ser delegada aos dirigentes indicados nos incisos | a V do
caput do art. 72, vedada a subdelegacao.
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Solicitar viagem - A solicitacao de viagem compreende a definicao do Proposto, do roteiro

e do motivo da viagem pelo Solicitante de Viagem.

Prestar Contas - Sera iniciada pelo Solicitante de Viagem quando do retorno do Proposto a
sede ou da nao realizacao da viagem, com a entrega dos documentos definidos pela

legislacao geral e interna da instituicao.

IN SLTI/MP N2 3, DE 2015 - ART. 19



o Perfil Solicitante de Viagem

INSTITUTO
FEDERAL

Piaui

O acesso ao Sistema de Concessao de Diarias e Passagens é feito através do endereco

https://www2.scdp.gov.br/
Login virtual: SOUGOV

1) As pessoas nao viajam, elas se afastam a servico para cumprir tarefas de interesse publico.
2) O publico que pode usufruir de passagens e diarias custeadas pela Administracao Publica

sao os servidores publicos, os militares e os colaboradores eventuais.
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O acesso ao ambiente de treinamento do SCDP é feito através do ambiente

https://treina2.scdp.gov.br/
Login virtual: 556609836-34
senha: *Scdpscdp10 (incluindo o asterisco)



