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PREFACIO

A comunidade académica do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia
do Piaui (IFPI), no processo de produg¢do de conhecimento cientifico, tem necessidade de
um documento que oriente a padronizagdo dos trabalhos académicos, adequando-o as
normas existentes, se constituindo em um documento simples, com texto claro e conciso.

Nesse sentido, com o objetivo de apoiar discentes, docentes e técnicos-
administrativos do IFPI nesse processo, € que disponibilizamos e apresentamos o Manual
de Normalizacdo de Trabalhos Académicos do IFPI, elaborado, a varias maos e com a
participagcdo coletiva de profissionais (docentes e técnicos-administrativos) de diversas
areas, com a finalidade de orientar desde o planejamento até a apresentacdo dos
trabalhos académicos produzidos em nossa Instituigdo, servindo como um guia pratico e
util, contribuindo para o melhor entendimento e compreensdo dos elementos
determinados pelas normas técnicas.

Os trabalhos académicos e cientificos no Brasil obedecem a um padrdo de
apresentacao estabelecido pela Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), trata-
se do Foro Nacional de Normalizacado, responsavel por elaborar as Normas Brasileiras
(NBR). A ABNT tem por objetivo a padronizagado da redagao dos trabalhos académicos e
cientificos.

Este manual objetiva apresentar as normas da ABNT adequadas as normas e
resolucdes internas da Instituicdo e, quando necessario, informacdées complementares.

Concluimos, parabenizando os organizadores deste trabalho, reforgando a
necessidade de que este Manual seja do conhecimento de todos os pesquisadores do
IFPI e que seja util no processo de constru¢cdo do conhecimento cientifico, do
planejamento ao produto, em todas as formas de relatorio cientifico no @mbito do IFPI.

Boa leitura!

Professor Odimégenes Soares Lopes
Pro-Reitor de Ensino do IFPI
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1 APRESENTAGAO

Se alguém me perguntasse qual a maior licdo que a academia me ofereceu eu
diria que € a certeza de que podemos ser livres, isso porque sé o conhecimento nos
liberta.

Conhecer é fruto de um processo longo e arduo: estudar, pesquisar, ler, aprender.
Do mesmo modo que é preciso plantar, regar e aguardar a magica da natureza para
podemos ver as arvores crescerem, florescerem e darem frutos, também ¢é preciso
atravessar um longo caminho e, como tudo que vale a pena, ele ndo costuma ser facil,
mas nem por isso precisa ser doloroso.

Por vezes a normalizacéo é temida como um bicho de sete cabecas, o horror dos
formandos, sejam eles alunos de graduagao ou de pés-graduacdo, mas ndo precisa ser
assim. Ao entendermos que as regras da ANBT existem para facilitar o trabalho dos
pesquisadores, tudo fica mais simples. Embora pareca que sao muitos detalhes a serem
obedecidos, que chegam a ser enfadonhos, é importante salientar que as NBR’s nos
fornecem ferramentas essenciais a fluidez do trabalho de pesquisa.

Nesta segunda edicdo do Manual de normalizagdo de trabalhos académicos do
IFPI, contamos com uma obra revista e atualizada, cujo rigor académico foi norteador em
todas as fases de sua producdo. Os profissionais (bibliotecarios, professores, pedagogos
e técnicos em assuntos educacionais) que colaboraram com este projeto destrincharam
as normas 10520/2002, 12225/2004, 15437/2006, 14724/2011, 15287/2011 6024/2012,
6027/2012, 10719/2015, 6022/2018, 6023/2018, 6028/2021 e a norma tabular do
IBGE/1993.

Eu, assim como na primeira edi¢do, contribui com a elaboracdo do capitulo que
se refere a NBR 10719/2015 — Relatério técnico e cientifico.

Na certeza de que esta obra ira auxiliar muitos pesquisadores em seus trabalhos
académicos, finalizo agradecendo o convite para participar deste Manual. Boa pesquisa a
todos.

Denise Veras
Bibliotecaria/Documentalista, Me. Letras|UFPI

Coord. do Repositdrio Institucional do IFPI|BIA
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2 TIPOS DE TRABALHO ACADEMICO, TECNICO E CIENTIFICO

Trabalho académico € um produto resultado de uma pesquisa cientifica visando
producédo e transmissdo de conhecimento, seja ele para fins de ensino, pesquisa ou
extensdo. Desta forma, ao longo da vida académica do estudante surge a necessidade da
realizacao de diversos trabalhos académicos, que vao desde atividades académicas
cotidianas até trabalhos para concluséo de curso.

Este manual objetiva padronizar a execugcédo dos diversos trabalhos académicos
certificando a credibilidade e uniformidade as producdes técnicas, académicas e
cientificas do IFPIl. Portanto, serao apresentados os trabalhos académicos mais
solicitados no decorrer da vida académica dos estudantes do IFPI; no entanto, este
manual ndo esgota todas as possibilidades de trabalhos cientificos, mas havendo a
necessidade de aprofundar-se no tema é recomendado recorrer as normas vigentes da
ABNT. A instituicdo estabelece que “Os alunos regularmente matriculados na disciplina
TCC Il deveréo elaborar o trabalho de conclusdo de curso na forma de monografia ou de
artigo cientifico, de acordo com a estrutura determinada no Manual de Normalizagéo da
biblioteca do IFPI e de acordo com as Normas da ABNT, atualizadas”. (IFPI, 2021).

2.1 PROJETO DE PESQUISA

Compreende uma das fases da pesquisa. E a descrigdo da sua estrutura técnica do
trabalho cientifico. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011b, p. 3).

2.2 RELATORIO TECNICO

Documento que descreve os procedimentos, o progresso e/ou os resultados de
uma pesquisa cientifica e/ou técnica. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS,
2015, p. 3).

2.3 ARTIGO CIENTIFICO

Parte de uma publicagdo, com autoria declarada de natureza técnica e/ou cientifica
.(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 20183, p. 2).
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2.4 POSTER CIENTIFICO

Poster € um “instrumento de comunicacdo, exibido em diversos suportes, que
sintetiza e divulga o conteldo a ser apresentado” (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2006, p.1), sendo uma ferramenta de comunicagdo que oportuniza a
divulgacao total ou parcial de pesquisas finalizadas ou em andamento com a presenga

do(s) autor(es) para explanacao do assunto.

2.5 MONOGRAFIA (trabalho de conclusdo de curso de graduagao, especializagdo e/ou
aperfeicoamento).

Documento que apresenta o resultado de estudo, devendo expressar
conhecimento do assunto escolhido, que deve ser obrigatoriamente emanado da
disciplina, médulo, estudo independente, curso, programa, e outros ministrados. Deve ser
feito sob a coordenagdo de um orientador. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2011a, p. 4).

2.6 DISSERTACAO

Documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental ou exposicao
de um estudo cientifico retrospectivo, de tema unico e bem delimitado em sua extensao,
com o objetivo de reunir, analisar e interpretar informagdes. Deve evidenciar o
conhecimento de literatura existente sobre o assunto e a capacidade de sistematizacao
do candidato. E feito sob a coordenac&o de um orientador (doutor), visando a obtencéo do
titulo de mestre. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011a, p. 2).

2.7 TESE

Documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental ou exposicao
de um estudo cientifico de tema unico e bem delimitado. Deve ser elaborado com base
em investigacao original, constituindo-se em real contribuicdo para a especialidade em
questdo. E feito sob a coordenagdo de um orientador (doutor) e visa a obteng&o do titulo
de doutor, ou similar (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011a, p.
4).
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3 REGRAS GERAIS DE APRESENTAGAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

Embora existam diversos formatos de trabalhos académicos (como artigo,
monografias, relatérios etc) adotam-se algumas regras padrées para todos. Abaixo
abordaremos essas regras gerais que devem ser adotadas nos trabalhos académicos

tendo como base a Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

3.1 FORMATO

Os textos devem ser digitados em cor preta, podendo utilizar outras cores somente
para as ilustracdes. A fonte deve ser Arial ou Time New Roman, tamanho 12 para todo o
trabalho, excetuando-se as citagdes de mais de trés linhas, notas de rodape€, paginacéo,
legendas e fontes das ilustragcbes e das tabelas, que devem ser em tamanho menor (10
ou 11) e uniforme. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011a).

Os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso da folha, com excecado dos
dados internacionais de catalogagao-na-publicagdo que devem vir no verso da folha de

rosto.

3.2 MARGEM

As margens devem ser: para o anverso, esquerdo e superior de 3 cm e direita e
inferior de 2 cm. Para o verso, direita e superior de 3 cm e esquerda e inferior de 2 cm.

Veja as ilustragdes a seguir:



Figura 1 — Margens no anverso

4 o

I 2cm

14—

1 INTRODUGCAO

Parte inicial do texto na qual devem constar: a delimitagdo do assunto tratado
(apresentar um resumo do campo tedrico em que se localiza o trabalho), os objetivos
da pesquisa, a metodologia (como foi feito) e uma justificativa, destacando a
relevancia do trabalho. Essas informagoes podem ser feitas em texto corrido (sem
subdivisbes), porém, se o aluno preferir, podera, dentro do grande tépico
“Introducao”, fazer subdivisdes para: objetivos, metodologia e justificativa.

Todo texto deve ser digitado em fonte Arial, tamanho 12, inclusive a capa, com
excegdo das citagGes com mais de trés linhas, notas de rodapé, paginagdo, dados
internacionais de catalogagdo-na-publicagao (ficha catalografica), legendas e fontes
das ilustracdes e das tabelas, que devem ser em fonte tamanho 10. O texto deve ser
justificado, exceto as referéncias, no final do trabalho, que devem ser alinhadas a
esquerda,

As paginas devem ser contadas a partir da folha de rosto mas, somente
numerada na introdugdo em diante.

Todos os autores citados devem ter a referéncia incluida em lista no final no
trabalho. (ABNT 14724:2011).

2cm

Fonte: elaborada pelos autores.
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Figura 2 — Margens no verso

2cm

T

—5

3cm

2 TITULO DA SEGAO PRIMARIA

Titulo de um capitulo & chamado sec¢do primaria. Deve ser em negrito e letras

mailsculas e sempre no topo de uma nova pagina.

2.1 TITULO DA SECAO SECUNDARIA

As politicas publicas s3o principios norteadores, diretrizes para agbes do poder
publico para com a sociedade. Faz-se necessario para tanto o seu entendimento, para
Teixeira (2002, p. 2),

“Politicas publicas” sao diretrizes, principios norteadores de agéo do
poder publico; regras e procedimentos para as relacoes entre poder
publico e sociedade, mediagbes enlre atores da sociedade e do
Estado. S&o, nesse caso, politicas explicitadas, sistematizadas ou
formuladas em documentos (leis, programas, linhas de
financiamentos) que orientam agbes que normalmente envolvem

aplicagdes de recursos publicos.

Neste entendimento percebe-se a importancia da existéncia das politicas publicas,
pois norteiam as acdes desenvolvidas pelo Estado para atender as demandas da sociedade
a qual serve. Possibilitando atingir pontos a serem cobertos que por quaisguer motivos, seja
de ordem politica, econémica ou social ndo tenha sido contemplados e que foram
delineados em um certo contexto historico-social. O Estado se utilizara de instrumentos
explicitamente expostos a sociedade através de documentos (leis, decretos, programas,
projetos e agdes) que trabalhardo em sentido unico e diversificado na busca de atenuar e
sanar algumas da mazelas sociais adquiridas. Assim as politicas publicas tém como fungao

a justica e equilibrio social, sendo fundamental a sua difusao e acesso pelas pessoas.

Fonte: elaborada pelos autores.
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3.3 ESPACAMENTO

Todo texto deve ser digitado com espagamento 1,5 cm entre as linhas, excetuando-
se as citagcbes de mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas das
ilustragdes e das tabelas, natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que é
submetido e area de concentragéo), que devem ser digitados em espago simples (1,0). As
referéncias, ao final do trabalho, devem ser separadas entre si por um espacgo simples em
branco. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011a, p.10).

Na folha de rosto e na folha de aprovacéo, o tipo do trabalho, o objetivo, 0 nome da
instituicdo e a area de concentragcdo devem ser alinhados do meio da mancha grafica
para a margem direita. Os paragrafos devem ser iniciados em 1,25 cm na régua, a partir
da margem esquerda e configurado com espagamento 0 pt em todo o texto. Se impresso,
utilizar papel branco ou reciclado, no formato A4 (21 cm x 29,7 cm). (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011a, p.10).
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Figura 3 — Modelo de espagamentos

2 TITULO DA SEGAO PRIMARIA
1.25em
——» Titulo de um capitulo & chamado segdo primaria. Deve ser em negrito e letr=s
maiudsculas e sempre no topo de uma nova pagina.
Texto da Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) texto texto texi:
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texts

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texts

texto.
Espacamento em Branco M 1.5 cm entre linhas
2.1 TITULO DA SECAO SECUNDARIA
Espagamento em Branco ]‘L 1.5 cm entre linhas

As politicas publicas sao principios norteadores, diretrizes para agdes do
poder piblico para com a sociedade. Faz-se necessario para tanto o scu
entendimento, para Teixeira (2002, p. 2), ”
Espagamento em Branco J 1.5 cm entra linhas

Recuo & margem esquerda
de 4 cm em ataghes longas

“Politicas publicas™ séo diretrizes, principios norteadores de aco do podsr

publico; regras e procedimentos para as relagbes entre poder piblico eir
sociedade, mediagoes entre atores da sociedade e do Estado. Sao, nesses;t ¥
caso, politicas explictadas, sistematizadas ou formuladas em documentos

(leis, programas, linhas de financiamentos) que orentam agbes que
normalmente envolvem aplicacties de recursos plblicos.

d

Neste entendimento percebe-se a importancia da existéncia das politicas
publicas, pols nortelam as agbes desenvolvidas pelo Estado para atender as
demandas da sociedade a qual serve. Possibilitando atingir pontos a serem coberios
que por quaisguer motivos, seja de ordem politica, econdmica ou social néo tenha
sido contemplados e que foram delineados em um certo contexto historico-social. ©
Estado se utilizara de instrumentos explicitamente expostos a sociedade através de

documentos (leis, decretos, programas, projetos e agbes) que trabalhardo em

sentido unico e diversificado na busca de alenuar e sanar algumas da mazs!
socials adquiridas. Assim as politicas pablicas tém come fungdo a justiga e equilic
social, sendo fundamental a sua difusao e acesso pelas pessoas.

No Brasil existem diversas politicas publicas, dentre estas as relacionadss ac
acesso a informagdo que em muitos casos é desconhecida pelo publico alvo. Porgue
em muitas vezes o Estado que cria € o mesmo que oculta, pois sabe do poder

transformador e libertador da informagao.

Fonte: elaborada pelos autores.

3.4 PAGINAGAO

As folhas ou paginas pré-textuais devem ser contadas, mas ndo numeradas. Para
trabalhos digitados somente no anverso, todas as folhas, a partir da folha de rosto, devem
ser contadas sequencialmente, considerando somente o anverso.

A numeracéo deve figurar, a partir da primeira folha da parte textual, em algarismos
arabicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda superior, ficando o ultimo
algarismo a 2 cm da borda direita da folha, conforme ilustrada acima nas Figura 1,2 e 3.
Quando o trabalho for digitado em anverso e verso, a numeragdo das paginas deve ser
colocada no anverso da folha, no canto superior direito; e no verso, no canto superior
esquerdo. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011a, p.10-11).
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Havendo apéndice e anexo, as suas folhas ou paginas devem ser numeradas de

maneira continua e sua paginagao deve dar seguimento a do texto principal.

3.5 INDICATIVOS DE SECAO

O indicativo numérico, em algarismo arabico, de uma segao precede seu titulo,
alinhado a esquerda, separado por um espagco de caractere. Os titulos das sec¢des
primarias devem comecgar em pagina impar (anverso), na parte superior da mancha
grafica e ser separados do texto que os sucede por um espacgo entre as linhas de 1,5 cm.
Da mesma forma, os titulos das subsecdes devem ser separados do texto que os precede
e que os sucede por um espaco entre as linhas de 1,5 cm. Titulos que ocupem mais de
uma linha devem ser, a partir da segunda linha, alinhados abaixo da primeira letra da
primeira palavra do titulo. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011a,
p.10). Ver exemplo na figura 3.

Obs: todos os titulos do trabalho devem ser em tamanho da fonte 12.

3.5.1 Titulos sem indicativo numérico

Os titulos sem indicativo numérico — errata, agradecimentos, lista de ilustragdes,
lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, sumario, referéncias, glossario,
apéndice(s), anexo(s) e indice(s) — devem ser centralizados e ndo numerados, com o
mesmo destaque tipografico das segbes primarias. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2011a, p.10).
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3.6 NUMERACOES PROGRESSIVAS DAS SECOES

A Norma ABNT 6024/2012 especifica os principios gerais de um sistema de
numeragao progressiva das seg¢des de um documento, de modo a expor em uma
sequéncia légica o inter-relacionamento da matéria e a permitir sua localizag&o.

Esta norma se aplica a redacdo de todos os tipos de documentos,
independentemente do seu suporte, com excecido daqueles que possuem sistematizacao
prépria (dicionarios, vocabularios etc.) ou que nao necessitam de sistematizagdo (obras
literarias em geral).

A numeracgao progressiva das segdes e subdivisbes de um documento segundo a

ABNT NBR 6024 (2012a, p. 2. grifo nosso) deve ser de acordo com as alineas a seguir:

a) devem ser utilizados algarismos arabicos na numeracgao;

b) deve-se limitar a numeragao progressiva até a se¢ao quinaria;

c) o titulo das seg¢des (primarias, secundarias, terciarias, quaternarias e quinarias)
deve ser colocado apds o indicativo de secao, alinhado a margem esquerda,
separado por um espago. O texto deve iniciar em outra linha;

d) ponto, hifen, travessédo, parénteses ou qualquer sinal ndo podem ser utilizados
entre o indicativo da sec¢ao e seu titulo;

e) todas as segoes devem conter um texto relacionado a elas;

f) o indicativo das se¢des primarias deve ser grafado em numeros inteiros a partir
de 1;

g) o indicativo de uma segao secundaria € constituido pelo numero da segao
primaria a que pertence, seguido do numero que lhe for atribuido na sequéncia
do assunto e separado por ponto. Repete-se 0 mesmo processo em relacido as
demais secgoes;

j) os titulos das segbes devem ser destacados tipograficamente, de forma
hierarquica, da primaria a quinaria. Podem ser utilizados os recursos graficos

de maiuscula, negrito, italico ou sublinhado e outros.
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Figura 4 — Numeragao progressiva

Secéo primaria Sec¢ao secundaria Secao terciaria Secdo quaternaria Eriz
1 1.1 1.1 L1
1.2 11.2 112
1.3 113 1113
2 2.1 214 23.):3
2.2 2.1.2 21.1.2
2.3 213 2113
3 3.1 3.1.1 3.1.141
3.2 3.1.2 3.1.1.2
3.3 3.13 3.1.13

Fonte: NBR 6024 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2012a, p.3)

3.6.1 Alineas

A ABNT NBR 6024 (2012a, p. 3) orienta que as alineas de um documento devem

ser apresentadas conforme as alineas a seguir:

a) os diversos assuntos que ndo possuam titulo proprio, dentro de uma mesma
secao, devem ser subdivididos em alineas;

b) o texto que antecede as alineas termina em dois pontos;

c) as alineas devem ser indicadas alfabeticamente, em letra minuscula, seguida de
paréntese. Utilizam-se letras dobradas, quando esgotadas as letras do alfabeto;

d) as letras indicativas das alineas devem apresentar recuo em relagdo a margem
esquerda;

e) o texto da alinea deve comecar por letra minuscula e terminar em ponto e
virgula, exceto a ultima alinea que termina em ponto final;

f) o texto da alinea deve terminar em dois pontos, se houver subalinea;

g) a segunda e as seguintes linhas do texto da alinea comegam sob a primeira

letra do texto da propria alinea.



25

3.6.2 Subalineas

As subalineas de um documento devem seguir a ABNT NBR 6024 (2012a, p. 4)

conforme as alineas a seguir:

a) as subalineas devem comecar por travessao seguido de espago;

b) as subalineas devem apresentar recuo em relagao a alinea;

c) o texto da subalinea deve comecgar por letra minuscula e terminar em ponto e
virgula. A ultima subalinea deve terminar em ponto final, se ndo houver alinea
subsequente;

d) a segunda e as seguintes linhas do texto da subalinea comegam sob a primeira

letra do texto da propria subalinea.

Figura 5 — Alinea e subalinea

1.25cm
——= Texto da Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) texto texto textc

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texio texto texto texto lexio
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texic
texto, Sdo cada uma das subdivisbes de uma segdo de um documento, Deve ser
conforme as alineas a seguir:

!‘25"" » @) 0s diversos assuntos que nao possuam litulo proprio, dentro de uma mesma secas.

devem ser subdivididos em alineas,

b) o texto que antecede as alineas termina em dois pontos;

c) as alineas devem ser indicadas alfabeticamente, em letra minuscula, seguida de
paréntese. Utilizam-se letras dobradas, quando esgotadas as letras do alfabeto;

d) as letras indicativas das alineas devem apresentar recuoc em relagio a margem
esquerda;

e) o texto da alinea deve comecar por letra minlscula e terminar em ponto-e-virguia,
excelo a Gltima alinea que termina em ponto final;

f) o texto da alinea deve terminar em dois pontos, se houver subalinea,

g) a segunda e as seguintes linhas do texto da alinea comegam sob a primeira lat=
do texto da propria alinea,

2em » - 85 subalineas devem comegar por travessio seguido de espago;

- as subalineas devem apresentar recuo em relagio a alinea;

- o0 texto da subalinea deve comegar por letra mindscula e terminar em
ponto-e-virgula. A dlitima subalinea deve terminar em ponto final, se nac
houver alinea subsequente;

- a segunda e as seguintes linhas do texto da subalinea comegam sob =

primeira letra do texto da propria subalinea.

Fonte: elaborada pelos autores.
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3.7 SIGLAS

A sigla, quando mencionada pela primeira vez no texto, deve ser indicada entre
parénteses, precedida do nome completo. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2011a, p. 11).

Exemplo:

Instituto Federal de Educagéao, Ciéncia e Tecnologia do Piaui (IFPI)

3.8 CITACOES

Apresentadas conforme a ABNT NBR 10520, descritas na sec¢ao 10.

3.9 EQUACOES E FORMULAS

Para facilitar a leitura, devem ser destacadas no texto e, se necessario, numeradas
com algarismos arabicos entre parénteses, alinhados a direita. Na sequéncia normal do
texto, € permitido o uso de uma entrelinha maior que comporte seus elementos
(expoentes, indices, entre outros). (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS,
2011a, p. 11).

Exemplo:
—btVb%-4ac
X=—""— (1)
2a
a? + b% = ¢? (2)

3.10 ILUSTRACOES

Designacao genérica de imagem, que ilustra ou elucida um texto.
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011a, p. 3).
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Qualquer que seja o tipo de ilustragao, sua identificagdo aparece na parte superior
em fonte 12, precedida da palavra designativa (desenho, esquema, fluxograma, fotografia,
grafico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato, figura, imagem, entre outros),
seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos,
travesséo e do respectivo titulo (centralizado). Apés a ilustracéo, na parte inferior, indicar
a fonte consultada (elemento obrigatorio, mesmo que seja produgédo do préprio autor),
legenda, notas e outras informag¢des necessarias a sua compreensao (se houver), com
fonte menor, 10 ou 11 e uniforme. A ilustracdo deve ser citada no texto e inserida o mais
proximo possivel do trecho a que se refere. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2011a).

Para ilustragdes fotograficas tirada pelo proprio autor, consultar o exemplo na

secao 7.4.4

Figura 6 - Proporcao de pessoas abaixo da linha da pobreza no Brasil, por
Unidades da Federagao, em 2017

Proporcao de pessoas abaixo da linha de pobreza
Por Unidades da Federagao - 2017

Pessoas com rendimento de até
RS 406 por més (USS 5,5 por dia)
estio abaixo da inha de pobreza,
segundo critérios do Banco Mundial

26,5%

da populagdo estdo abaixo da linha de pobreza Menor que 15%

B _ . B De 15a30%
R$ 10.2 bilhGoes mensais B De30a45%

seriam necessarios para erradicar a pobreza
B Maior que 45%

Fonte: IBGE - Siniese e indicadores Sacinm 2070

Fonte: IBGE - Sintese de Indicadores Sociais (2018).

3.11 TABELAS

Forma nao discursiva de apresentar informacdes das quais o dado numérico se
destaca como informagao central. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS,
2011a, p.4).
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Devem ser citadas no texto, inseridas o mais proximo possivel do trecho a que se
referem e padronizadas conforme o Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE,

1993). O titulo deve ser centralizado.

Exemplo:

Tabela 1 - Pessoas residentes em domicilios particulares, por sexo e situagao do
domicilio no Brasil, em 1980

Situagcao do domicilio Total Mulheres Homens
Total 117.960.301 59.595.332 58.364.969
Urbana 79.972.931 41.115.439 38.857.492
Rural 37.987.370 18.479.893 19.507.477

Fonte: IBGE (2020).

Obs: O quadro é fechado em todos os lados, e utilizado para apresentar dados

qualitativos. A tabela tem os lados abertos. Ver exemplo no quadro 1, segéo 5.

3.12 NOTAS DE RODAPE

As notas devem ser digitadas dentro das margens (tamanho menor 10 ou 11 e
uniforme), ficando separadas do texto por um espago simples de entre linhas e por filete
de 5 cm, a partir da margem esquerda. Devem ser alinhadas, a partir da segunda linha da
mesma nota, abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente
sem espago entre elas e com fonte menor. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2011a, p. 10)

Sua numeragédo € feita por algarismos arabicos, devendo ter numeragéo unica e

consecutiva, ndo iniciando a numeragao em cada pagina. Tipos de notas:

3.12.1 Notas de referéncia

Notas que indicam fontes consultadas ou remetem a outras partes da obra onde o
assunto foi abordado. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002, p. 2).
Podem ser utilizadas ao invés do sistema autor-data, exceto se houver notas de rodapé.

Exemplo:
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\/\

De acordo com Bréscia, entre os beneficios que a musica pode trazer séao:
“‘melhorar o desempenho e a concentracdo, além de ter um impacto positivo na

aprendizagem de matematica, leitura e outras habilidades linguisticas nas criancas.”

' BRESCIA, Vera Lucia Pessagno. Educagao musical: bases psicologicas e acao
preventiva. Campinas: Atomo, 2003. p. 60.

K_/\

3.12.2 Notas de rodapé

Indicagdes, observagdes ou aditamentos ao texto feitos pelo autor, tradutor ou
editor, podendo também aparecer na margem esquerda ou direita da mancha grafica.
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002, p. 2).

Exemplo:

“A Festa dos Friulanos® contribui para este entendimento, uma vez que sua

gastronomia atrai turistas e visitantes em diregdo ao distrito de Vale Véneto/RS,
interferindo nas relagbes sociais expressas na ritualizagcdo, normas e na simbologia.”
(MARQUETTO, JARCZEWSKI, BISOGNI, 2003, p.1).

% Friulanos sdo chamadas as pessoas que vieram da regi&o de Friuli, norte da Italia.




30

3.12.3 Notas explicativas

Notas usadas para comentarios, esclarecimentos ou explanagdes, que nido sao
apropriadas para estarem no texto. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS,
2002, p. 2).

Exemplo:

“A Festa dos Friulanos contribui para este entendimento, uma vez que sua
gastronomia atrai turistas e visitantes em direcao ao distrito de Vale Véneto/RS,
interferindo nas relagdes sociais expressas na ritualizagdo, normas e na simbologia®.”
(MARQUETTO, JARCZEWSKI, BISOGNI, 2003, p.1).

® Infere-se aqui ao sentido dados aos simbolos, as pessoas sentem-se

emocionalmente ligadas a determinados alimentos.
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4 APRESENTAGAO DE RESUMO

Resumo € uma sintese das principais ideias de um documento que “deve ser
composto por uma sequéncia de frases concisas em paragrafo unico, sem enumeragéo
de topicos”. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2021, p. 2). Ele pode ser

classificado em:

a) resumo indicativo, apenas indica os pontos principais do documento sem
fornecer dados qualitativos, quantitativos e nao dispensa a consulta do
documento original,

b) resumo informativo, indica as finalidades, metodologia, resultados e
conclusées do documento fornecendo todos os dados necessarios para a
compreensao do conteudo, podendo dispensar a consulta ao original, deve ser

usado em trabalhos técnicos e cientificos.

O resumo conforme a ABNT NBR 6028 (2021) é constituido pelos seguintes

elementos:

a) referéncia do documento, exceto quando se encontra inserido no proprio
documento;

b) resumo, que deve ser um texto conciso e afirmativo, com verbo na voz ativa e
na terceira pessoa do singular, e em unico paragrafo; a primeira frase precisa
expor o tema e a categoria do trabalho (memdria, estudo de caso, analise da
situacgao etc.);

c) palavras-chave, € o termo representativo do conteudo do documento, vem logo
apos o resumo e precedida da expressao “Palavras-chave", em negrito, seguido
de dois pontos, os termos selecionados como palavras-chave precisam estar
separadas entre si por ponto e virgula e finalizadas por ponto; grafadas com

inicial minuscula, exceto quando for nomes préprios e cientificos.

Exemplo:

Palavras-chave: biblioteconomia; ensino-aprendizagem; educacgao infantil; biblioteca;
Brasil.
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No resumo ndo devem ser usados simbolos, contragcdes, redugdes, férmulas,
equagdes, diagramas, etc. exceto se forem absolutamente necessarios. “Em documento
técnico ou cientifico, recomenda-se o resumo informativo”. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2021, p. 1-2).

A recensédo e a resenha sao textos escritos por terceiros que ndo sio seus autores,
que mostram ao leitor uma sintese do documento ou objeto analisado, evidenciando seus
principais aspectos. Ambos sao elaborados por uma sequéncia de frases concisas, sem
enumeracao de tépicos e sem limite de palavras.

A recensdo, também conhecida como resumo critico, € uma "analise critica,
descritiva e/ou comparativa, geralmente elaborada por um especialista" (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2021, p.1), ou seja, um resumo feito por alguém com
conhecimento do tema e acrescido de uma critica ao assunto/documento. Ja a resenha é
a “analise do conteudo de um documento, objeto, fato ou evento. Sempre que
aparecerem separadas do documento e/ou objeto analisado devem ser precedidas da

referéncia.
4.1 EXTENSAO DO RESUMO
v' 150 a 500 palavras em trabalhos académicos e relatérios técnicos e/ou cientificos;

v" 100 a 250 palavras em artigos;

v' 50 a 100 palavras em trabalhos ndo mencionados anteriormente.



5 ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO, MONOGRAFIA, DISSERTAGAO E TESE

Nesse capitulo abordaremos o trabalho de conclusdo de curso no modelo de

monografia, dissertagdo e tese. Esse modelo de trabalho académico é estruturado em
parte externa e parte interna. Segundo a ABNT NBR 14724 (2011a):

Quadro 1 - Estrutura do trabalho académico, monografia, dissertacdo e tese

Parte externa

Capa

Obrigatério

Lombada

Opcional

Parte interna

Folha de rosto Obrigatdrio
Errata Opcional
Folha de aprovagao Obrigatdrio
Dedicatéria Opcional
Agradecimentos Opcional
Epigrafe Opcional
Resumo na lingua do Obrigatério
Elementos pré-textuais | texto
Resumo na lingua Obrigatério
estrangeira
Lista de ilustracdes Opcional
Lista de tabelas Opcional
Lista de abreviaturas e Opcional
siglas
Lista de simbolos Opcional
Sumario Obrigatdrio
Elementos textuais Introducéo Obrigatério
Desenvolvimento Obrigatorio

Consideracoes finais

Obrigatorio
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Referéncias Obrigatdrio

Glossario Opcional
Elementos pos-textuais

Apéndice Opcional

Anexo Opcional

indice Opcional

Fonte: elaborado pelos autores conforme a NBR 14724 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE

NORMAS TECNICAS, 2011a, p.5)

5.1 PARTE EXTERNA

A parte externa é composta por capa e lombada. A lombada consiste na “Parte da

capa que reune as margens internas ou dobras das folhas, sejam elas costuradas,

grampeadas, coladas ou mantidas juntas de outra maneira; também chamada de dorso.”
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2004b, p. 1).

opcional. A lombada é exigida apenas para trabalhos impressos.

E um elemento

A capa é elemento obrigatdrio e as informagdes devem ser apresentadas conforme

a ABNT NBR 14724 (2011a, p. 5-6) na seguinte ordem:

a) nome da institui¢ao;

b) nome do autor;

c) titulo: deve ser claro e preciso, identificando o seu conteudo e possibilitando a

indexacao e recuperacao da informacao;

d) subtitulo: se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando a sua

subordinacao ao titulo;

e) numero do volume: se houver mais de um, deve constar em cada capa a

especificacado do respectivo volume;

f) local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado;

g) ano de depdsito (da entrega).



Confira a lista completa das cidades homénimas aqui.

Figura 7 — Capa de monografia

L]
INSTITUTO
VEDERAL
P

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PIAUI
CAMPUS ANGICAL
CURSO BACHARELADO EM ADMINISTRAGAO

ANA LOPES DE SOUSA

GESTAO PUBLICA: COMPETENCIAS DO ADMINISTRADOR

ANGICAL
2021

Fonte: elaborada pelos autores.
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Obs.: Caso a monografia tenha varios volumes, o niumero do respectivo volume deve

constar na capa.


https://www.embrapa.br/manual-de-referenciacao/anexo-cidades-homonimas
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Figura 8 — Capa de dissertagao

[ JNES
==l INSTITUTO FEDERAL
n Piaul / Tﬂ'

PROGRAA DE 26 GRADUACA) Bl EAGEWRA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO F:
PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUAGAO E INOVAGAG

PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM ENGENHARIA DE MATERIA:=

DISSERTAGAO DE MESTRADO

TiTULO DO TRABALHO: SUBTITULO (se houver)
NOME DO ALUNO

Orientador: Prof. XO00000000000¢
Coorientador: Prof. XX00000000000(X

TERESINA
2021

Fonte: elaborada pelos autores.

Obs.: No caso de tese a capa, folha de rosto e folha de aprovagao seguem os mesmos
modelos da dissertagéo realizando as devidas alteragées no nome do Programa de Pds-

graduagao, Logo do programa e a substituicao do termo “dissertagao” por “tese”.
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5.2 PARTE INTERNA

A parte interna dos trabalhos técnicos e cientificos € constituida pelos elementos

pré-textuais, textuais e pds-textuais.

5.2.1 Elementos Pré-Textuais

Cada elemento pré-textual € composto por uma sequéncia de elementos que

devem ser respeitados rigorosamente.

5.2.1.1 Folha de rosto

A Folha de rosto € um elemento obrigatério que deve conter todos os elementos
necessarios para identificagdo do trabalho académico. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2011a, p. 3).

Deve se usar a titulagdo dos orientadores (as) de forma abreviada conforme

abaixo:

Quadro 2 — Titulagbes abreviadas

Doutor Dr.
Doutora Dra.
Mestre Me.
Mestra Ma.
Especialista Esp.

Fonte: elaborado pelos autores.



Figura 9 — Folha de rosto - monografia

NOME DO ALUNO

GESTAO PUBLICA: COMPETENCIAS DO ADMINISTRADOR

Espagamento simples, tamaiho
menor ¢ justillcado

1y

Trabalho de Conclusdo de Curso (monografia)
apresentado como exigéneia parcial para obtengao
do diploma do Curso de Bacharelado em
Adminisirago do Insttulo Federal de Educagio,
Boin de Fecin Ciéncia & Tecnologia do Piaul, Campus Angical.

Loy Orientador: Prof. Dr. Eduardo Texsira,
Co-crientador (se houver): Prof, Dr. Luis Carlos
Lopes
ANGICAL
2021

Fonte: elaborada pelos autores.
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Figura 10 — Folha de rosto - dissertagao

NOME DO ALUNO

TITULO DO TRABALHO: SUBTITULO (se houver)

Espacamento simples, tamanho
menor ¢ justificado

( Dissertagdo de Mesirado apreseniada @
Programa de Pée-Graduagdo em Engenhara c=
Materiais do Instituto Federal do Piaul, como pars
integrante dos requisitos para a oblengio do litue
de Mestre em Engenharia de Materiais.

Sem derecuo 4

a dn
ber s Area de concentragao; XOOOCOOOOOOOOO0MX

Orientador: Prof. XOOOOOOOOOOOOXX
Coorientador: Prof. JXOOOOOOOO0000O0CC

TERESINA
2021

Fonte: elaborada pelos autores.

Obs.: No caso de tese a capa, folha de rosto e folha de aprovagao seguem os mesmos
modelos da dissertagéo realizando as devidas alteragdes no nome do Programa de Pds-

graduagao, Logo do programa e a substituicao do termo “dissertagao” por “tese”.
5.2.1.2 Ficha catalografica
A ficha catalografica deve ser feita por um bibliotecario (a). Sendo possivel solicitar

ao bibliotecario do IFPI ou ser feita por alguém da area de forma particular. E inserida no

verso da folha de rosto.
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Neste Manual orientamos que a ficha seja obrigatéria somente para Trabalhos de

Conclusao de Curso (Monografia, Dissertagao e Tese).

Figura 11 — Ficha catalografica

Dados Internacionais de Catalogacao na Publicacao (CIP) de acordo &

Rodrigues, Marcus Victor de Brito
R8696r Rotina de determinagao das solicitagdes atuantes em uma trans:::
veiculo tipo baja/ Marcus Victor de Brito Rodrigues. -2020.
741.: il. color.

Trabalho de conclusdo de curso (Bacharelado em Enge
Mecanica) - Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do
Campus Teresina Central, 2020.

Orientador: Prof. Me. Ricardo Cardoso Soares.

1. Transmissao. 2. Solicitagdo. 3. Rotina computacional. |.
Titulo. Il. Soares, Ricardo Cardoso.

CDD - 6201

Fonte: elaborada pelos autores.

5.2.1.3 Errata

A ABNT 14724/2011 define que a errata € um elemento opcional. Porém, em caso

de uso deve ser inserida logo apds a folha de rosto, constituida pela referéncia do

trabalho e pelo texto da errata. Apresentada em papel avulso ou encartado, acrescida ao
trabalho depois de impresso. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011a,

p. 7).



Figura 12 — Errata

EXEMPLO

ERRATA

FERRIGNO, C. R. A. Tratamento de neoplasias dsseas apendiculares com reimplz
6sseo autélogo autoclavado associado ao plasma rico em plaquetas: estudo c:
preservacao de membro em caes. 2011. 128 f. Tese (Livre-Docéncia) - Faculdade de M
Zootecnia, Universidade de Sao Paulo, Sao Paulo, 2011.

Folha

Linha

Onde se |é

Lela-se

16

10

auto-clavado

autoclavado
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Fonte: NBR 14724 (ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011, p.7).

5.2.1.4 Folha de aprovagao

Elemento obrigatério. Deve ser inserida apds a folha de rosto, constituida pelo

nome do autor do trabalho, titulo do trabalho e subtitulo (se houver), natureza (tipo do

trabalho, objetivo, nome da instituigdo a que € submetido, area de concentragcéo) data de
aprovagdo, nome, titulagdo. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011a, p.

7).



Figura 13 — Folha de aprovagéo - monografia

ANA LOPES DE SOUSA

GESTAO PUBLICA: COMPETENCIAS DO ADMINISTRADOR

Espagamento simples, tamanho
ﬂme!uﬂﬂuﬂn

i)

Trabalho de Conclusdo de Curso (monograiia)

apresentado como exigéncia parcial para obtencéo
:mdaml do diploma do Curso de Bacharelado em
' Administragdo do Instituto Federal de Educe
Ciéncia e Ti logia do Piaui, Campus Angical.
Aprovada em: ! 4
BANCA EXAMINADORA

Prof. Dr. Eduardo Texeira (Orientador)
Instituto Federal do Piaui (IFPI)

Prof. Me. Elias Alburquerque Santos
Instituto Federal do Piaui (IFPI)

Prof®. Ma. Luiza Ferreira Souza
Instituto Federal do Ceara (IFCE)

Fonte: elaborada pelos autores.
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Figura 14 — Folha de aprovagao - dissertagao

NOME DO ALUNO

TITULO DO TRABALHO: SUBTITULO (se houver)

Espag simples, h
menor e justificado

i}

Dissertago de Mestrado apresentais =
Programa de Pos-Graduagéo em Engen
Materiais do Institulo Federal do Piaul, co
integrante dos requisitos para a obtengéo
de Mestre em Engenharia de Materiais

Aprovadaem: _ [/ [

BANCA EXAMINADORA

Prof. Dr, Xxoooaxxx Xooooox (Orientador)
Instituto Federal do Piaui (IFPI)

Prof. Dr. Xxotoaor XX
Instituigao Xooooomx

Prof. Dr. 2000000000 X000
Instituigao Xxxxxxxxx

Fonte: elaborada pelos autores.
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Obs.: No caso de tese a capa, folha de rosto e folha de aprovagao seguem os mesmos

modelos da dissertagéo realizando as devidas alteragdes no nome do Programa de Pos-

graduacao, Logo do programa e a substituicao do termo “dissertagao” por “tese”.

5.2.1.5 Dedicatoria

E a parte do trabalho em que o autor pode expressar a quem ele dedica a obra. E

opcional. Deve ser alinhada a direita e ao final da folha.
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Figura 15 — Dedicatoria

Fonte: elaborada pelos autores.

5.2.1.6 Agradecimentos

Parte do trabalho em que o autor pode agradecer todas as pessoas que

contribuiram para auxiliar na sua formacao. E opcional.



Figura 16 — Agradecimentos

AGRADECIMENTOS

Agradego a todos os professores e servidores do IFPI do Campus =
POIS LOdOS XK XX KKK KK KX KK KK XKH XK KK XK KX XK.

KAHXAXXKXXXXXXXXXXXX, Qque deu todo o apoio necessario para sus

chegasse até aqui. Agradego a minha méae, que me deu forga quar:
precisava.

Fonte: elaborada pelos autores.
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5.2.1.7 Epigrafe
Epigrafe € uma citagdo curta, relacionada ao conteudo do trabalho, colocada apés
os agradecimentos. Pode ser utilizada em folhas ou paginas de abertura das segdes

primarias. E opcional. Deve ser alinhada a direita e ao final da folha.

Figura 17 — Epigrafe

“Uma empresa sem estralégia
faz qualquer negocio,”

(Michael Porter)

Fonte: elaborada pelos autores.

5.2.1.8 Resumo em lingua vernacula

O resumo deve ser composto de uma sequéncia de frases concisas, afirmativas.
Recomenda-se o uso de paragrafo unico. Deve-se evitar o uso de simbolos, formulas,
equagdes, diagramas etc. O resumo deve ter de 150 a 500 palavras para trabalhos
académicos e relatdrios técnicos e/ou cientificos.

Logo abaixo do resumo devem apresentar as palavras-chaves (palavra
representativa do conteudo do documento) precedidas da expresséo: Palavras-chave.
Devem ser separadas entre si por ponto e virgula e finalizadas também por ponto.
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(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2021, p.2). Deve-se utilizar no

minimo 3 (trés) e no maximo 5 (cinco) palavras.

Figura 18 — Resumo em lingua vernacula

RESUMO

Apresentacio concisa dos pontos relevantes do documento. Deve Informar ac
finalidades, metodologia, resultados e conclusbes do documento, de lal form
este possa, inclusive, dispensar a consulta ao original. Deve-se usar o verbo na voz
ativa e na lerceira pessoa do singular, contendo de 150 a 500 palavras. O resumo
deve ser composto de uma sequéncia de frases concisas, afirmalivas & i
enumeracio de topicos. Recomenda-se o uso de paragrafo anico, mesm:

trabalho, e espagamento entrelinhas 1,5. Resumo resumo resumo resu
resSUMOo resumo resumo resumo fesumo resumo resumo resumo resum
resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo resum
FESUMO FESUMO fesSUMo resumo resumo resumo resumo resumo resumsc
resumo.( ABNT: 6028, 2021).

Palavras-chave: palavma 1; palavra 2; palavra 3.

Fonte: adaptada da NBR 6028 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2021).
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5.2.1.9 Resumo em lingua estrangeira

O resumo em lingua estrangeira é o resumo em portugués traduzido para outro
idioma com objetivo de divulgacdo do trabalho a nivel internacional: inglés, francés ou

espanhol. De preferéncia em lingua inglesa.

Figura 19 — Abstract

ABSTRACT

Elemento obrigatério, com as mesmas caracteristicas do resumo em !

vernacula, digitado em folha separada (em inglés Abstract, em espanhol Res

em francés Résumé, por exemplo). Abstract abstract abstract abstracl az
abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abcstract
abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract absiiaci
abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract

abstract abstract abstract, ( ABNT: 6028, 2021)

Keywords: palavra 1; palavra 2. palavra 3

Fonte: adaptada da NBR 6028 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2021).
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5.2.1.10 Lista de ilustracdes

A lista de ilustracdo é um elemento opcional. E utilizada para listar gréaficos,
desenhos, fotografias, fluxogramas, organogramas, quadros, esquemas, retratos, mapas,
etc. Devem ser colocadas em lista na ordem em que aparecem no texto e representadas
pela sua identificagdo, travesséo, titulo e nimero de paginas. (ASSOCIACAO BRASILEIRA
DE NORMAS TECNICAS, 2011a, p. 8). Em caso de quantidade maior que 5 (cinco) para
cada item, recomenda-se fazer uma lista por tipo de item. Por exemplo, no caso de ter 7
(sete) fluxogramas faz-se uma lista de fluxogramas, separada das demais listas de
figuras.

Figura 20 — Lista de ilustracao

LISTA DE ILUSTRAGOES

Fligura'1 = Estrulura OrgamzZaclon@l. . . iiiiiidsssisimmisisamirsiiimssisiirses . 18
Figura2 - Competéncias do administrador..........cwmmimimmmimmmene, 13

Figura 3 - Orgaos da administragao direta...........counininicmnimnmonn, 34

Fonte: elaborada pelos autores.
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5.2.1.11 Lista de tabelas

A lista de tabela € um elemento opcional. Devem ser apresentadas em lista, na
ordem em que aparecem no texto e representada pela sua identificagao, travessao, titulo

e numero de paginas.

Figura 21 — Lista de tabelas

LISTA DE TABELAS
Tabela 1 - Remunerag@o dos prestadores de Servigos.... ..o .16
Tabela 2 - Funcionarios por faixa etaria @ género.............ievvivismesivininnians 19
Tabela 3 - Funcionarios por grau de INSrUGA0.........ccoummmsimimmmmimimsmmsmmsnmnn 21

Fonte: elaborada pelos autores.
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5.2.1.12 Lista de abreviaturas

Consiste na relagdo alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no texto,
seguidas das palavras ou expressbes correspondentes grafadas por extenso.
Recomenda-se a elaboragdo de lista prépria para cada tipo. (ASSOCIACAO BRASILEIRA
DE NORMAS TECNICAS, 2011a, p.8).

Figura 22 — Lista de abreviaturas e siglas

LISTADE ABREVIATURAS E SIGLAS

ABNT  Associagédo Brasileira de Normas Técnicas

CRB Conselho Regional de Biblioteconomia

IBGE Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

IFPI Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Piaui
TCU Tribunal de Contas da Unido

UFPI Universidade Federal do Piaui

Fonte: elaborada pelos autores.
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5.2.1.13 Lista de simbolos

A lista de simbolos € um elemento opcional. “Elaborada de acordo com a ordem
apresentada no texto com seu devido significado.” (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE

NORMAS TECNICAS, 2011a, p.8).

Figura 23 — Lista de simbolos

LISTA DE SiMBOLOS

% Porcentagem

© Copyright

® Marca registrada
$ Dolar

§ Secao

Fonte: elaborada pelos autores.
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5.2.1.14 Sumario

O sumario é um elemento obrigatdrio. E o ultimo elemento pré-textual onde sdo
representados os capitulos e os subcapitulos do trabalho, na mesma ordem e grafia em
que decorrem no texto. Os elementos pré-textuais ndo s&o inseridos no sumario, porém
as paginas séo contadas. Para mais informacgdes consultar a ABNT NBR 6027, 2012b.

Trata-se da “enumeracao das divisdes, se¢des e outras partes de um documento,
na mesma ordem e grafia em que a matéria nele se sucede” (ASSOCIACAO BRASILEIRA
DE NORMAS TECNICAS, 2012b, p.1, grifo nosso).

Vale destacar a importancia de ndo confundir sumario com indice. Este trata-se
da “lista de palavras ou frases, ordenadas segundo determinado critério, que localiza e
remete para as informagbes contidas no texto”. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2012b, p.1). O indice fica localizado no final de um documento.

a) deve ser o ultimo elemento pré-textual;

b) deve iniciar no anverso de uma folha, concluido no verso, se necessario;

¢) quando houver mais de um volume, deve ser incluido o sumario de toda a obra

em todos os volumes, de forma que se tenha conhecimento do conteudo,

independente do volume consultado.

O sumario deve seguir a uniformidade tipografica conforme cada tipo de secao:
primarias, secundarias, terciarias, quaternarias e quinarias, de acordo com figura

acima.



Figura 24 — Sumario

SUMARIO

1 INTRODUGAD .....ooviiiniiiiieiessesessenssse s esses s st esneen
2 TITULO DA SEGAO PRIMARIA ....c...ocoovriniiniinsinsinesnssssssssenssseen
2.1 TITULO DA SEGAO SECUNDARIA .......ccoviimiereririiinnssessensnsessiessossens
211 Thulo da SeCa0 terCIaHA ... it st e ees
2333 TRROHA SEER0 GUASINATER ...comnismissnisonmiinssmasrmasismisssing:------*
A1 TTHUIS O SBCEO QUINGITR & cvvicnsez s oo G RSB s

3 TITULO DASECAO PRIMARIA ......ooovveniieecrenereessesns sseeesen oo
4 CONCLUSAD ..ot cesnnssss s s s sssasssssssss sesasassssassnsessonsennen

ANEXO A -TRECHO DA CARTA DE PERO VAZ DE CAMINHA.......

Fonte: elaborada pelos autores.
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5.2.2 Elementos Textuais

O texto é composto de uma parte introdutéria, que apresenta os objetivos do
trabalho e as razdes de sua elaboragao; o desenvolvimento, que detalha a pesquisa ou
estudo realizado; e uma parte conclusiva. (ASSOCIAGCAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 20114, p. 8)

5.2.2.1 Introducéao

A Introdugdo deve apresentar o tema abordado e como o trabalho ira ser
desenvolvido, para isso € necessario que o aluno descreva os seguintes pontos: o
problema, objetivos e a justificativa para a escolha do tema.

A metodologia s deve aparecer na introdugdo quando o trabalho de concluséo de
curso for das areas de Ciéncias Humanas e Sociais. Os trabalhos das areas de Ciéncias
Exatas, Ciéncias Bioldgicas e da Saude devem ter um capitulo especifico para discutir a

metodologia.

5.2.2.2 Desenvolvimento

O desenvolvimento é o momento em que o autor faz a fundamentagao tedérica do
seu trabalho através da revisao de literatura. Divide-se em secdes e subsecbes de
acordo com a sequéncia que o tema seja abordado. Apresentando os resultados

encontrados ou esperados e as discussoes.
5.2.2.3 Conclusao ou consideracgdes finais
E imprescindivel que as respostas as hipéteses enunciadas e aos objetivos do

estudo sejam apresentadas na conclusao ou consideragoes finais. Se os resultados forem

conclusivos, use o termo “Conclusao”, e se for o contrario use “ Consideragoes finais”.
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Apresenta-se o0s resultados obtidos, apontando criticas, recomendacgdes e
sugestdes para pesquisas futuras. E como o momento é de apresentar resultados n&o

pode conter novas citagdes ou discussodes.

5.2.3 Elementos pés-textual

Os elementos poés-textuais sdo compostos por referéncias, glossario, apéndices,
anexos e indices. Os titulos dos elementos pods-textuais ndo sdo numerados, devem ser
escritos em letras maiusculas, fonte tamanho 12, centralizados e em negrito, devendo

aparecer da mesma forma tipografica das se¢des primarias.

5.2.3.1 Referéncias

Elemento obrigatorio que lista todas as obras citadas no trabalho. As obras que
foram consultadas, porém nao foram utilizadas diretamente no trabalho como forma de
citacdo ndao devem ser incluidas na lista de referéncias. Devem ser elaboradas conforme
a ABNT NBR 6023 vigente e a segao 11.

As referéncias devem ser elaboradas em espaco simples (1,0), alinhadas a
margem esquerda do texto e separadas entre si por uma linha em branco de espaco
simples. Quando aparecerem em notas de rodapé, devem ser alinhadas a margem
esquerda do texto e, a partir da segunda linha da mesma referéncia, abaixo da primeira
letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente e sem espaco entre elas.

As referéncias, ordenadas em uma unica lista, devem ser padronizadas quanto ao
recurso tipografico e a adogado dos elementos complementares. O recurso tipografico
(negrito, italico ou sublinhado) é utilizado para destacar o elemento titulo deve ser
uniforme em todas as referéncias. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS,
grifo nosso, 2018, p. 4).



Figura 25 — Referéncias

Espagamento simples, REFERENCIAS
alinhamento a esquerda

{(1cm) ﬁ

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724: i
documentacao: trabalhos académicos: apresentagao. 3. ed. Rio de Ja:

ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: In?
documentacgao: referéncias: elaboragdo. Rio de Janeiro, 2003a.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6027: infcrimacac €
documentacao: sumario: apresentacgao. 2. ed. Rio de Janeiro, 2012,

ASSOCIAGCAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6028: inicrmacac €
documentagao: resumo: apresentacdo. Rio de Janeiro, 2003b.

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA. Censo 2883, Ric da
Janeiro, 2003.

LARA, Marilda Lopes Ginez de; SMIT, Johanna Wilhelmina. Temas de g
Ciéncia da Informagao no Brasil. S&o Paulo: Escola de Comunicagées
Universidade de Sao Paulo, 2010. Disponivel em:

http://www.repositoriobib.ufc.br/000005/00000588.pdf. Acesso em: 21 jan. 2021.

MUELLER, Suzana Pinheiro Machado; PERUCCHI, Valmira. Universid
producao de patentes: topicos de interesse para o estudioso da inform
tecnologica. Perspectivas em Ciéncia da Informacao, Belo Horizonts,
p. 15-36, 2014.

SPERANDIO, Daniele Spadotto (org.) ef al. Manual de normalizagao de ira
académicos do IFPI. Teresina: IFPI, 2017.
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Fonte: elaborada pelos autores.

5.2.3.2 Glossario

“E uma relagdo de palavras de pouco uso, ou incomum, empregada no texto em

ordem alfabética, acompanhadas das respectivas definicdes com o objetivo de expor o
significado das palavras listadas.” (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS,

2011a, p.8).



58

Figura 26 — Glossario

GLOSSARIO

Imprenta: é a informacdo do local (cidade) onde a publicagao foi editada = = rome

da editora.

Indexacao: indicado das palavras-chave ou descritores, extraidas do ducu
visando a sua recuperagao de maneira mais precisa.
Notas bibliograficas: parte da ficha que indica o nimero de paginas ou de

volumes, as ilustragdes e o formato da obra.

Notas especiais: sao as informagdes sobre a obra acrescentadas a ¢
catalogador.
Notas de série: sdo as informagGes sobre a série ou colegdo a que pertence & obra

e que sdo inscritas depois das notas bibliograficas.

Fonte: Silva; Araujo (2014).

5.2.3.3 Apéndices

Sao documentos criados pelo préprio autor (elemento opcional) que tem fungéo de
apresentar documentos complementares e/ou comprobatérios do trabalho utilizados na
sua pesquisa, como por exemplo, questionarios, transcricdo de entrevistas, formularios,
etc. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011a).

A palavra apéndice deve aparecer em letras maiusculas (cada apéndice é descrito

por uma letra do alfabeto) seguido de travesséo e titulo.
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Figura 27— Apéndice

APENDICE A - INSTRUMENTO DE COLETA DE DADOS

QUESTIONARIO

Informacoes gerals

Favor marcar com um 5 somente em uma unica resposta que melhor se apresente para Voce,

1. Sexo:
[ Masculino [ | Feminino

2. Faixadeidade: -
Alé 25 anos De 25 a 35 anos De 35 a 45 anos

I De 45 a 60 anos E Acima de 60 anos

3. Ultimo curso que vocé concluin: -
[ Doutorado | | Mestrado | Especializagio

[ 130 gran C 2%gran [: Outro

4. Tempo em que voce esta na empresa: N
lano oumenos | |maisde | a3 anos | mais de 3 a § anos

‘: mais de 5 a 10 anos I_ mais de 10 anos

5. Seu cargo na empresa:
| Diregio | | Geréncia l | Coordenagdo/lideranga

| Analista | | Técnico

6. Vocé ¢ formalmente incentivado pela empresa a compartilhar o que vocé sabe?
[ |sim [N

7. Sua empresa dispoe de Instrumentos ou métodos formais para vocé compartilhar
conhecimento? -
| Sim | |Ndo

Fonte: IFPI (2020).

5.2.3.4 Anexos

Os anexos sdao documentos utilizados pelo autor durante sua pesquisa, mas que
nao foram criados pelo préprio autor (certiddes, leis, jurisprudéncias, recortes de jornais,
etc.) E um elemento opcional, tem funcdo de apresentar documentos complementares
e/ou comprobatoérios do trabalho. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS,
2011a)

A palavra “anexo” deve aparecer em letras maiusculas (cada anexo € descrito por

uma letra do alfabeto) seguido de travessao e titulo.



Figura 28 — Anexo
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ANEXO A - RESOLUGCAO NORMATIVA 46/2021
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Fonte: (IFPI, 2021).

Fonte: elaborada pelos autores.
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5.2.3.5 indices

O indice é um elemento opcional, que consiste em uma lista de entradas de termos
ordenados segundo determinado critério, normalmente alfabético. A norma que regula

como deve ser feito o indice € a NBR 6034:2004.

Figura 29 — indice

INDICE

Devolugao

servigo de, p. 116

documentos, p. 27-39

preservagio, p. 89

tipos, p. 27-28
Empréstimo

servigo de, p. 116

suportes, p. 16-17
Escrita, 16

suportes, p. 18
Estatistica, p. 56, 67
Etica profissional, p. 122
Ficha catalografica, p, 67

modelos, p. 79-80

Folheto, p. 36

Fonte: Silva; Araujo (2014).
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O projeto de pesquisa consiste nas etapas de elaboragdo da pesquisa, € uma

espécie de roteiro, onde & apresentado o objeto de estudo, os objetivos, referencial

tedrico, procedimentos metodoldgicos, recursos necessarios e a cronologia da

pesquisa.

Nos cursos superiores ofertados pelo IFPI, ha a disciplina sobre projeto, que

geralmente acontece um semestre antes do comego da elaboragdo do Trabalho de

Conclusao de Curso.

6.1 ESTRUTURA DO PROJETO DE PESQUISA

Conforme a NBR 15287 (2011b, p. 3) “a estrutura de um projeto de pesquisa

compreende: parte externa e parte interna.”

Quadro 3 - Estrutura do Projeto de Pesquisa

Capa

Obrigatdrio

Parte externa

Lombada

Opcional

Elementos pré-

textuais

Folha de rosto Obrigatorio
Lista de ilustracdes Opcional
Lista de tabelas Opcional
Lista de abreviaturas Opcional
e siglas

Lista de simbolos Opcional

Sumario

Obrigatorio
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Parte introdutodria

Referencial teérico

Parte interna Metodologia

Elementos textuais Recursos

Cronograma
Referéncias Obrigatorio
Glossario Opcional
Elementos pos- . .
textuais Apéndice Opcional
Anexo Opcional
indice Opcional

Fonte: elaborado pelos autores.

A parte externa do projeto deve conter:

6.1.1 Capa (Opcional) — (Ver a figura 7)

As informagbes sao apresentadas de acordo NBR 15287 (2011b, p. 3-4), na

seguinte ordem:

a) nome da entidade para a qual deve ser submetido, quando solicitado;
b

Cc

)

) nome(s) do(s) autor(es);

) titulo;

d) subtitulo: se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando a sua
subordinacao ao titulo;

e) numero do volume: se houver mais de um, deve constar em cada capa a
especificacao do respectivo volume;

f) local (cidade) da entidade onde deve ser apresentado;

g) ano de depdsito (da entrega).
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6.1.2 Lombada (Opcional)

Elaborada conforme a ABNT NBR 12225 (2004b, p. 1). A lombada deve conter os

seguintes elementos:

a) nome(s) do(s) autor(es), quando houver;
b) titulo;
c) elementos alfanuméricos de identificagdo de volume, fasciculo e data, se houver;

d) logomarca da editora.

6.1.3

A parte interna do projeto deve constar:

Folha de rosto (Obrigatoério)

Apresenta as informagdes de acordo NBR 15287 (2011b, p. 4), na seguinte ordem:

a) nome(s) do(s) autor(es);

b) titulo;

c) subtitulo, se houver;

d) numero do volume, se houver mais de um, deve constar em cada folha de rosto
a especificagao do respectivo volume;

e) tipo de projeto de pesquisa e nome da entidade a que deve ser submetido;

f) nome do orientador, coorientador ou coordenador, se houver;

g) local (cidade) da entidade onde deve ser apresentado;

h) ano de depdsito (da entrega).
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Figura 30 - Folha de rosto do projeto de pesquisa

NOME DO ALUNO

GESTAO PUBLICA: COMPETENCIAS DO ADMINISTRADOR

E simiples, k==
menor ¢ justificado

i)

Projeto de pesquisa apresenlado ac Curen de
Bacharelado em Administragao do Instt*
de Educagfo, Ciéncia e Tecnologis

Campus Angical
d
:l:‘qxu Orientador: Prof. Dr. Eduardo Texeira
ANGICAL
2021

Fonte: elaborada pelos autores.

Neste Manual orientamos que a ficha seja obrigatéria somente para Trabalhos de

Concluséo de Curso (Monografia, Dissertagédo e Tese).
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6.1.4 Lista de ilustragoes (Opcional)

Elaborada de acordo com a NBR 15287 (2011b, p. 5), “com a ordem apresentada
no texto, com cada item designado por seu nome especifico, travessao, titulo e respectivo
numero da folha ou pagina.” (Ver figura 20)

6.1.5 Lista de tabelas (Opcional)

“‘Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item
designado por seu nome especifico, acompanhado do respectivo numero da folha ou
pagina.” (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011b, p. 5). (Ver figura 21)
6.1.6 Lista de abreviaturas e siglas (Opcional)

“Consiste na relagdo alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no texto,
seguidas das palavras ou expressdes correspondentes grafadas por extenso.
Recomenda-se a elaboragéo de lista propria para cada tipo”. (ASSOCIACAO BRASILEIRA
DE NORMAS TECNICAS, 2011b, p. 5). (Ver figura 22)

6.1.7 Lista de simbolos (Opcional)

Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com o devido significado.
(Ver figura 23)

6.1.8 Sumario (Obrigatoério)

‘Enumeracéao das divisdes, secdes e outras partes de um documento, na mesma ordem e
grafia em que a matéria nele se sucede.” (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2012b. p.1). (Ver figura 24)

6.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

‘O texto deve ser constituido de uma parte introdutéria, na qual devem ser

expostos o tema do projeto, o problema a ser abordado, a(s) hipotese(s), quando couber
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(em), bem como o(s) objetivo(s) a ser(em) atingido(s) e a(s) justificativa(s). E necessario
que sejam indicados o referencial tedrico que o embasa, a metodologia a ser utilizada,
assim como 0s recursos e 0 cronograma necessarios a sua consecugio”. (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011b, p. 5).

O projeto final de acordo com Reis e Frota ([200-], p. 5) devem conter
obrigatoriamente os seguintes itens:
4 Introdugao

Apresentacio do tema e do problema.

v Justificativa
Texto no qual se articulam os argumentos, de forma a demonstrar a

relevancia do tema.

4 Referencial tedrico
Destina-se a apresentar as leituras e fundamentos tedricos que

embasam a proposta da pesquisa .

v Objetivos
a) Objetivo geral
Apresentam-se de forma global os objetivos pretendidos na
pesquisa;
b) Objetivos especificos
Corresponde aos desdobramentos do objetivo geral, de forma a
traduzir, em suas diferentes especificidades, o que se pretende

alcangar.

4 Metodologia
Descreve-se os caminhos metodoldgicos previstos e as técnicas a

serem utilizadas.

4 Cronograma
O cronograma é a correlagdo temporal com as atividades previstas.

Deve ser construido conforme o planejamento da pesquisa.



68

Quadro 4 — Modelo de cronograma

ATIVIDADES/ETAPAS Jan. | Mar. | Abr. [ Maio | Jun. | Jul. Ago. | Set.

Revisao bibliografica

Fichamento de textos

Coleta de dados

Analise dos dados

Discussao de resultados

o O B W N -~

Revisdo do texto

7 Redacéo final e entrega

Fonte: elaborado pelos autores.

A definicdo das atividades/etapas, a ordem e a cronologia sao conforme a
necessidade de cada projeto de pesquisa.

Os itens acima devem aparecer na mesma ordem do Quadro 3 - Estrutura do

Projeto de Pesquisa, se¢éo 6.1. Acrescentamos os itens hipotese(s) e recursos:

a) a(s) hipétese(s) sao as possibilidades disponiveis que corroboram com as
expectativas da solugdo do problema de pesquisa. Ela(s) podem ser
confirmadas ou refutadas no decorrer do estudo.

b) na introducdo deve constar: apresentagcdo do tema e do problema, a
justificativa, o(s) objetivos e a(s) hipostese(s).

c) recursos onde devem ser informados os recursos utilizados para a

realizagao da pesquisa: os recursos humanos, matérias e ou financeiros.

6.3 PARTE POS-TEXTUAL

Aparecem ap0és a parte textual e servem para auxiliar no estudo e interpretagao do
projeto de pesquisa.

Os elementos pos-textuais devem ser apresentados conforme 6.7.1 a 6.7.5.

6.3.1 Referéncias (Obrigatorio)

Deve ser elaborada conforme a sec¢ao 11. (Ver figura 25)
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6.3.2 Glossario (Opcional)

Deve ser elaborado em ordem alfabética. (Ver figura 26)

6.3.3 Apéndice (Opcional)

“Deve ser precedido da palavra APENDICE, identificado por letras maiusculas
consecutivas, travessao e pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras maiusculas dobradas,
na identificacdo dos apéndices, quando esgotadas as letras do alfabeto.” (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011b, p. 6). (Ver figura 27)

6.3.4 Anexo (Opcional)

‘Deve ser precedido da palavra ANEXO, identificado por letras maiusculas
consecutivas, travessao e pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras maiusculas dobradas,
na identificagdo dos anexos, quando esgotadas as letras do alfabeto”. (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011b, p.6). (Ver figura 28)

6.3.5 indice (Opcional)

Relagdo de palavras ou frases, ordenadas segundo determinado critério, que
localiza e remete para as informagdes contidas num texto. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2004a, p. 1). Deve aparecer no final do projeto e elaborado conforme
a ABNT NBR 6034. (Ver figura 29)
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7 ARTIGO COMO TRABALHO FINAL DE CURSO

Neste capitulo, estabelecem-se diretivas de orientagéo para elaboragdo de artigos
cientificos como Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), de acordo a RESOLUCAO
NORMATIVA 46/2021 - CONSUP/OSUPCOL/REI/IFPI “Os alunos regularmente
matriculados na disciplina TCC Il deverao elaborar o trabalho de conclusdo de curso na
forma de monografia ou de artigo cientifico, de acordo com a estrutura determinada no
Manual de normalizacdo da biblioteca do IFPI e de acordo com as Normas da ABNT,
atualizadas”.

Apds a conclusdo de um trabalho de pesquisa, seja ela, documental, bibliografica
ou de campo, faz-se necessario a divulgagao dos resultados obtidos.

Artigos cientificos segundo Medeiros (2011) sao produgbes cientificas que
apresentam resultados de estudos e pesquisas, com estilo conciso e objetivo, de
linguagem precisa e coerente, e evitando-se 0 emprego de repeti¢cdes e adjetivos inuteis.

A realizacdo de um artigo cientifico € um meio muito importante para a divulgagao
de estudos e de pesquisas - seja como Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) - seja
como estudos para investigar questdes ou fatos que possam agregar conhecimento aos
meios cientifico e académico e a sociedade como um todo.

Um artigo pode ter por objetivos: comunicar resultados de outras pesquisas, ideias,
debates; servir como medida de produtividade (qualitativa e quantitativa) individual de
autores; servir ainda para rever o estado de um dado campo de pesquisa entre tantos

outros...

No caso especifico, siga as diretrizes estabelecidas pelo Manual de normalizagédo de trabalhos
académicos do IFPI para a elaboragao do artigo cientifico.
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7.1 CLASSIFICAGAO

De acordo com a NBR 6022/2018 - artigo técnico e/ou cientifico é parte de uma
publicacdo, com autoria declarada, de natureza técnica e/ou cientifica. E pode ser:
Original ou de Revisé&o.

v Artigo Original: parte de uma publicagdo que apresenta temas ou
abordagens originais;

4 Artigo de Revisao: parte de uma publicagdo que resume, analisa e discute

informacgdes ja publicadas.

7.2 ESTRUTURA DO ARTIGO COMO TCC

Constitui-se de elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais do artigo cientifico

como trabalho de conclusao de curso.

Quadro 5 — Estrutura do artigo - TCC

Elementos pré-textuais Capa Obrigatério
Folha de rosto Obrigatdrio
Titulo no idioma do Obrigatdrio
documento
Autor Obrigatdrio
Resumo no idioma do Obrigatdrio
documento
Resumo em outro idioma Obrigatdrio
Data de aprovagao Obrigatério
Elementos textuais Introdugao Obrigatdrio
Desenvolvimento Obrigatério
Consideragdes finais Obrigatdrio
Elementos pés-textuais Referéncias Obrigatério
Glossario Opcional
Apéndice Opcional
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Anexo Opcional

Agradecimentos Opcional
Fonte: adaptada da NBR 6022 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2018).

Como este capitulo refere-se ao artigo como Trabalho de Conclusdo de Curso

(TCC), é obrigatoério acrescentar:
v Capa (Figura 7);

4 Folha de rosto (Figura 9); Onde houver o termo “ monografia” a substitui pela

expressao “artigo cientifico”;

N&o ha necessidade de ficha catalografica. Neste Manual orientamos que a ficha seja
obrigatéria somente para Trabalhos de Conclusdo de Curso (Monografia, Dissertagao e

Tese).

7.3 REGRAS GERAIS DE APRESENTAGAO

A estrutura constante no item 7.2, devera seguir conforme apresentacdo dos

topicos subsequentes.

7.3.1 Elementos pré-textuais

Parte que antecede o texto com informagdes que ajudam na identificagédo e
utilizagéo do trabalho. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS,2011a).

7.3.1.1 Titulo e subtitulo no idioma do documento

Para Aquino (2010, p. 32) “o primeiro contato do leitor € com o titulo, que deve ser
simples, completo, descrever de forma adequada o conteudo do artigo e ser escrito de
forma que cative o leitor.”

O titulo e subtitulo (se houver) devem aparecer na pagina de abertura do artigo,
diferenciados tipograficamente ou separados por dois pontos (:) e no idioma do texto. (*).
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2018a, p. 4).
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Forma de apresentagao
Inicia na margem superior da pagina, em letras maiusculas, negrito, tamanho 12,
fonte Arial ou Times New Roman (fica a critério do orientador), centralizado e

espacamento simples entre as linhas.

7.3.1.2 Autor

Deve aparecer de forma direta: prenome (abreviada ou ndo) e sobrenome. Para
mais de um autor, os nomes devem ser grafados em linhas distintas. Deve constar o
curriculo sucinto de cada autor, com vinculagdo corporativa, endereco de contato no
rodapé da péagina de abertura, indicado com asterisco (*). (ASSOCIACAO BRASILEIRA
DE NORMAS TECNICAS, 2018a, p. 4, grifo nosso).

Forma de apresentagao:

O nome do(s) autor (es) deve (m) ser inserido (s) abaixo do titulo, alinhado(s)
somente a margem direita, em letras minusculas e iniciais em maiusculo, negrito,
tamanho 12, fonte Arial ou Time New Roman e espagamento simples entre as linhas de

um autor para outro.

7.3.1.3 Resumo no idioma do documento

De acordo com SPERANDIO (2017, p. 32) o resumo tem por objetivo “[...] dar uma
visdo geral do conteudo do texto, o resumo € elemento obrigatério. Deve ser fiel ao
trabalho e ndo pode conter informagdes que nao constem no texto integral. As frases
devem ser enxutas e objetivas, mas n&do devem seguir numeragédo em topicos.”

A ABNT 6028/2021 informa que “o resumo deve ressaltar sucintamente o
conteudo de um texto. A ordem e a extensao dos elementos dependem do tipo de resumo
(informativo ou indicativo) e do tratamento que cada item recebe no documento original. A
mesma norma orienta que em documento técnico ou cientifico, recomenda-se o resumo
informativo, destacando que convém usar o verbo na terceira pessoa.”

Destaca que o resumo informativo € o “trabalho que informa finalidades,
metodologia, resultados e conclusdes do documento, de tal forma que possa, inclusive,

dispensar a consulta ao original.”
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Forma de apresentagao:

A palavra RESUMO deve figurar logo apds os nomes dos autores, centralizado, em
letras maiusculas, negrito, tamanho 12, fonte Arial ou Times New Roman sem indicativo
numeérico. O texto do resumo deve seguir na proxima linha, em letra Arial ou Times New

Roman, tamanho 12, espacgo entre linhas simples e justificado.
Quanto a sua extensao, convém que o resumo tenha:
v minimo de 150 palavras;

4 maximo de 250 palavras.

As palavras-chave devem figurar na préxima linha ap6s o resumo, antecedidas da
expressao Palavras-chave: (em negrito) cada palavra separada entre si por ponto e
virgula e finalizada por ponto, com mesmo tamanho e fonte do texto do resumo. Devem
ser grafadas com as iniciais em letra minuscula, com exceg¢ao dos substantivos proprios e

nomes cientificos. Deve conter de 3 (trés) a 5 (cinco) descritores.

Palavras-chave: educacdo superior; ensino-aprendizagem; psicologia escolar;
IBGE; Brasil.

7314 Resumo em outro idioma

Resumo em outro idioma obrigatério: inglés, espanhol ou francés. Deve figurar logo

apo6s o resumo no idioma do documento. A preferéncia é pela lingua inglesa.
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7.3.1.5 Data de aprovagao

As datas de aprovagao do artigo devem ser informadas no formato (dia, més e

ano).

EXEMPLO DA ESTRUTURA DOS ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS DO ARTIGO

TiTULO DO ARTIGO CIENTIFICO

Aldeide Costa dos Santos Sousa*
Neuda Fernandes Dias**

RESUMO

Resumo do artigo cientifico. Resumo do artigo cientifico. Resumo do artigo cientifico.
Resumo do artigo cientifico. Resumo do artigo cientifico. Resumo do artigo cientifico.
Palavras-chave: artigo; modelo; cientifico.

ABSTRACT

Summary of the scientific article. Summary of the scientific article. Summary of the
scientific article. Summary of the scientific article. Summary of the scientific article.
Summary of the scientific article. Summary of the scientific article. Summary of the
scientific article. Keywords: article; model; scientific.

Data de aprovagao: XX/XX/XXXX (data de apresentagéo do TCC).

1 INTRODUGCAO

O artigo cientifico € um trabalho de pesquisa apresentado ao final de um curso de
graduacéao e pos-graduacédo. O artigo cientifico € um trabalho de pesquisa apresentado ao
final de um curso de graduagao e pds-graduacao. O artigo cientifico € um trabalho de
pesquisa apresentado ao final de um curso de graduacdo e pds-graduacdo. O artigo
cientifico € um trabalho de pesquisa apresentado ao final de um curso de graduagéao e
pos-graduagao.

*Bibliotecaria-Documentalista do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Piaui
(IFPI). E-mail:aldeidesousa@ifpi.edu.br.

**Bibliotecaria-Documentalista do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Piaui
(IFPI).E-mail:neudafernandesdias@ifpi.edu.br.



76

7.3.2 Elementos Textuais

Segundo a NBR 14724/2011 é a parte em que € exposto o conteudo do trabalho.
Deve seguir de acordo com os tdpicos subsequentes.

7.3.2.1 Introducéo

Primeira parte do texto, deve ser clara, direta e concisa. Deve também conter as
delimitagdes iniciais do assunto, a problematizagéo, os objetivos gerais e operacionais (ou
especificos), a delimitacdo do tema, bem como outros elementos essenciais para situar o
leitor dentro do texto. (SPERANDIO, 2017, p. 33).

7.3.2.2 Desenvolvimento

Parte mais importante do artigo. Deve conter a explanagdo do assunto de maneira
organizada e bem delineada. Pode ser dividido em seg¢des e subsegdes, de acordo com a
NBR6024/2012. (SPERANDIO, 2017, p. 33).

Neste espaco sdo expostas argumentacdes as ideias de forma objetiva e, que
estejam em consonancia com o tema abordado na introdugédo. O desenvolvimento deve

ser fundamentado em referencial tedrico.
7.3.2.3 Consideracoes finais

Feita com base nos objetivos propostos. Além de concluir os objetivos, o autor
devera dizer se a hipotese foi confirmada ou ndo e oferecer sugestdes a fim de contribuir
com as pesquisas da area. (SPERANDIO, 2017, p. 33). A intervengao nunca deve ferir os

direitos humanos. As consideracdes devem ser coerentes com todo o corpo textual e

realmente mostrar-se eficaz.

7.3.3 Elementos poés-textuais

Para NBR 14724/2011 é a parte que sucede o texto e complementa o trabalho.
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7.3.3.1 Referéncias

Elemento obrigatério que deve ser editado de acordo com a segao 11. Devem ser

inseridas apos as consideragoes finais.

ATENGAO!

As referéncias sado apresentadas em ordem alfabética de autor, em
espagamento simples, alinhadas a margem esquerda do texto e separadas
entre si por uma linha em branco de espaco simples e sem numeracgao.

REFERENCIOU
CITOU

EXEMPLO
Conforme Carranza (2018, p. 34) ‘A CARRANZA, Giovanna.
centraliza e a descentralizagdo na Administragao Geral e
administracao estio relacionadas para os publica: analista e técnico. 5.
concurseiros de com a tomada de decisao ed. Salvador: Jus.Podivm,

da organizagéo.” 2018.
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7.3.3.2 Glossario

E um elemento opcional que deve ser elaborado em ordem alfabética, com intuito
de esclarecer palavras ou expressdes de sentidos obscuros.
A palavra GLOSSARIO deve ser grafada em mailsculas, negrito, fonte 12, Arial ou

Times New Roman, centralizado. Deve ser inserido apos as referéncias.

Exemplo de glossario:

GLOSSARIO

Agradecimentos: texto em que o autor faz agradecimentos dirigidos
aqueles que contribuiram de maneira relevante a elaboracido do
trabalho.

Alinea: cada uma das subdivisbes de uma se¢do de um documento.
Capa: protecdo externa do trabalho sobre a qual se imprimem as
informacdes indispensaveis a sua identificacao.

Citagao: mencao de uma informagao extraida de outra fonte.

DOl (Digital Object Identifier): sistema usado para identificar
documentos digitais em redes de computadores.

llustragao: desenho, gravura ou imagem que acompanha um texto.

7.3.3.3 Apéndice(s)

Também €& um elemento opcional. Deve ser inserido apds o glossario.

A palavra APENDICE de ser grafada em mailsculas, negrito, fonte 12, Arial ou
Times New Roman, centralizado. Deve ser seguido por letras maiusculas consecutivas,
travesséo e pelo respectivo titulo com letras em maiusculo e negrito. Quando esgotadas

as letras do alfabeto, utilizam-se as letras maiusculas dobradas e do inicio do alfabeto.
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Exemplos de apéndice:

APENDICE A - RELAGAO DAS NORMAS DE DOCUMENTAGAO DA ABNT
APENDICE B - TERMO DE AUTORIZAGAO DE PESQUISA
ou
APENDICE Z - CONTAGEM DOS BOVINOS DA FAZENDA MIRAFLORA

APENDICE AA — CONTAGEM DOS CAPRINOS DA FAZENDA MIRAFLORA

7.3.3.4 Anexo(s)

Outro elemento opcional. Deve ser inserido apds apéndice.

A palavra ANEXO grafada em maiusculas, negrito, fonte 12, Arial ou Times New
Roman, centralizado. Deve ser seguido por letras maiusculas consecutivas, travessao e
pelo respectivo titulo em negrito. Quando esgotadas as letras do alfabeto, utilizam-se as
letras maiusculas dobradas.

Exemplo de anexo:

ANEXO A — RESOLUGAO DO REGULAMENTO INSTITUCIONAL DAS
BIBLIOTECAS DO IFPI
ANEXO B - INTERFACE GRAFICA PRELIMINAR

ou

ANEXO Z — O PLANTIO DE ARROZ
ANEXO AA - ADUBO ADEQUADO PARA O ARROZ
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7.3.3.5 Agradecimentos

Elemento opcional. Deve ser o ultimo elemento pds-textual.

A palavra AGRADECIMENTOS deve ser grafada em maiusculas, negrito, fonte 12,
Arial ou Times New Roman, centralizada. Texto sucinto elaborado pelo autor com intuito

de agradecer aqueles que contribuiram de maneira relevante para sua elaboragéo.

Exemplo de agradecimentos:

AGRADECIMENTOS
A toda minha familia pelo apoio nos momentos mais dificeis nessa trajetéria.
Aos professores do IFPI e demais servidores que contribuiram para meu

aprendizado.




Exemplo da estrutura de artigo cientifico:
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INTRODUGAO
2 DESENVOLVIMENTO (SECAO PRIMARIA)
2.1 SECAO SECUNDARIA
2.1.1 Secao terciaria
2.1.1.1  Secgao quartenaria
2.1.1.1.1 Secgéo quinaria

3 CONSIDERAGOES FINAIS

REFERENCIAS
GLOSSARIO
APENDICE
ANEXO

AGRADECIMENTOS

FIQUE ALERTA:

O desenvolvimento do trabalho pode ser dividido até a segao quinaria, adotando as
tipografias acima. Todas as se¢6es devem conter um texto relacionado a elas.
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74 FORMATO

O texto deve ter fonte Arial ou Times New Roman, em tamanho 12 e espagamento
simples para todo o artigo.

7.4 1 Citagoes

De acordo com a NBR 10520/2002.(Ver se¢éo 10)

7.4.2 Siglas

Em sua primeira apari¢cao no texto, deve conter o nome completo, precedendo-a. A
sigla deve ser colocada entre parénteses. (Ver siglas na segao 3.7)

7.4.3 Equacoées e formulas

Com o intuito de facilitar a leitura, as equacgdes e férmulas devem ser destacadas
no texto e, caso seja necessario, deve-se enumera-las utilizando-se os algarismos
arabicos, entre parénteses. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS,
2011a, p. 11). Na sequéncia normal do texto, pode-se fazer uso do recurso de entrelinha
maior que o normal, que comporte seus elementos (expoentes, indices e outros). Quando
forem destacadas do paragrafo devem ser centralizadas. Caso seja necessario
fragmenta-las em mais de uma linha, por falta de espago, as mesmas devem ser
interrompidas antes do sinal de igualdade ou depois dos sinais de adi¢do, subtragao,

multiplicagao e divisdo. Ver exemplo na (sec¢ao 3.9.)

7.4.4 llustragoes

As ilustragbes segundo a NBR 6022 (2018a, p.7) “Independentemente do tipo de
ilustracdo, esta deve ser precedida de sua palavra designativa (desenho, esquema,
fluxograma, fotografia, grafico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato, figura,

imagem, etc.), seqguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos
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arabicos, travesséo, respectivo titulo ou legenda explicativa.
Apos a ilustragao, deve-se indicar a fonte consultada (obrigatéria, mesmo que seja
producado do proprio autor) de acordo com a NBR 10520/2002. A ilustracdo deve ser

citada e inserida o mais préximo possivel do trecho a que se refere.”

Figura 31 — Fluxograma de Informacgdes técnicas da Cepro

Esguematicamente, temos o seguinte fluxo de informagbes para a realizagdo do P4:

v

Proposigao e dimensionamento do conjunto dos projetos estratégicos
que comporio o PDES/PI

Fonte: Cepro (2013).

Fotografia 1 — Arvores tipicas do cerrado

Fonte: Autor (2019).
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7.4.5 Tabelas e Quadros

As tabelas devem apresentar informagdes tratadas de maneira estatistica, de acordo com
o Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).
Segundo a NBR 14724 (2011a) a tabela € uma forma nao discursiva de apresentar

informagdes das quais o dado numérico se destaca como informagao central.

Exemplo de tabela:

Tabela 2 - Acervo da Biblioteca IFPI, Campus Urugui, em 2019

Cursos Exemplares Percentual

Biologia

Ensino Médio
Total

Fonte: elaborada pelos autores.

1.955 100%
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Exemplo de quadro:

Quadro 6 — Estilos cognitivos propostos por psicélogos

01 Amplo/restrito Preferéncia por pensar em termos de poucas...

Disperso/concentrado | Tendéncia a perder detalhes versus tendéncia...

Convergente/divergente ' Pensamento l6gico e dedutivo versus pensamento...

Fonte: Willingtam (2011).
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8 POSTER CIENTIFICO

Em geral, o pbster € usado para apresentagdo de trabalhos em eventos técnicos
e/ou cientificos, no momento de submissdo dos trabalhos a organizagdo do evento
geralmente aponta as normas especificas para esse tipo de apresentagao.

O pobster pode ser apresentado impresso em papel, lona, plastico, acrilico dentre

outros materiais, ou em meio eletrénico.

8.1 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

O péster impresso de acordo a ABNT NBR 15437 (2006, p. 2) deve ter as

seguintes dimensdes:

a) Largura minima: 0,60 m e maxima de 0,90 m;
b) Altura minima: 0,90 m e maxima de 1,20 m.
c) A apresentagao grafica é de responsabilidade do(s) autor(es), no entanto, deve

ser legivel a uma distancia minima de 1 m.

Equacdes e formulas, ilustragdes e tabelas devem ser apresentadas conforme as
secbes 3.9, 5.2.1.10, 5.2.1.11.

8.2 ESTRUTURA DE APRESENTACAO DO TRABALHO

Deve seguir padrao estrutural da ABNT NBR 15437 (2006, p. 2):

a) titulo: Elemento obrigatério. Deve aparecer na parte superior do pdster;
O subtitulo (se houver) deve ser separado por dois pontos ().
b) autor: Elemento obrigatério. Os nomes de todos os autores devem aparecer
logo abaixo do titulo, podem aparecer o(s) nome(s) do(s) orientador(es);
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conteudo: Elemento obrigatorio. Um texto com as ideias centrais do trabalho,
especificando introdugao, objetivos, material e métodos, resultados e discusséo;
conclusdes ou consideracdes finais conforme cada caso, e as referéncias. E
recomendavel o uso de figuras, fotos, tabelas e ou outros recursos graficos para
facilitar a compreensao textual.

informagées complementares do(s) autor(es): Elemento opcional. Precisa
constar a instituicdo a que sao vinculados, cidade, estado, pais, endereco

eletrénico e demais informagdes que sejam relevantes;



Figura 32 — Pdster técnico e cientifico

Fou

Plad

INSTITUTO FEDERAL DO PIAUI (IFPI)

FEDERAL  TITULO DO TRABALHO: SUBTITULO (SE HOUVER)
Titulagdio e nome completo do(s) autor(es)
Titulagiio e nome completo do(4a) orientador(a)

P CAMPUS <DENOMINACAO DO CAMPUS>

Ein NOME DO EVENTO LOGO DO

== re
INSTITUTO EVENTO

[*—3cm  Times New Roman:

Material e método

Introdugio

Espacamento simples (1,0) entre as linhas

Resultados

<Hustragio>

<Tabela>

Conclusoes

Referéncias

<Iustracao>

<Hustragao>

Informac des complementares

Fonte: adaptado do Manual de normalizacdo do IFCE (2020).
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9 RELATORIO TECNICO E CIENTIFICO

De acordo com a ABNT 10719, (2015, p. 3) “O relatério técnico/cientifico € o
documento original pelo qual se descreve, formalmente, o progresso ou resultado de uma
pesquisa técnica/cientifica”. E utilizado como registro das informacdes obtidas. Costuma
ser elaborado para descrever investigagoes, experiéncias, métodos, processos e analises.
As informagdes aqui descritas seguem a NBR 10719/2015 e o Manual de trabalhos
académicos do IFPI".

9.1 ESTRUTURA DO RELATORIO E CIENTIFICO

A estrutura de um relatério técnico e cientifico compreende parte externa e interna:

Quadro 7 - Estrutura de um relatério técnico e cientifico

Capa Obrigatorio
Parte externa Lombada Opcional

Folha de rosto Obrigatorio
Errata Opcional
Agradecimentos Opcional
Resumo na lingua do texto Obrigatdrio
Lista de ilustracdes Opcional

Elementos pre-textuais | | isi5 de tabelas Opcional

' SPERANDIO, Daniele Spadotto (org.) et al. Manual de normalizagao de trabalhos académicos do IFPI.
Teresina: IFPI, 2017. Cap.7. (Capitulo de autoria de Denise de Paula Veras Aquino)
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Lista de abreviaturas e siglas Opcional
Lista de simbolos Opcional
Sumario Obrigatdrio
Introducao Obrigatorio
Parte interna Desenvolvimento Obrigatério
Elementos textuais
Consideragdes finais Obrigatdrio
Referéncias Obrigatorio
Glossario Opcional
Apéndice Opcional
Elementos pés-textuais ANEX0 Opcional
indice Opcional
Formulario de identificacao Opcional

Fonte: adaptada da NBR 10719 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2015,
p.4)

9.1.1 Parte externa

Deve ser apresentada conforme 9.1.1.1a 9.1.1.2

9.1.1.1 Capa

Deve conter os elementos necessarios a identificacdo do trabalho. Incluem-se logo,

nome da instituigao, titulo, subtitulo (se houver), local e data.

9.1.1.2 Lombada

Elemento opcional que deve seguir a NBR 12225: 2004. Nos casos de relatorios

em arquivo digital, ndo ha necessidade de lombada.
9.1.2 Parte interna

Deve ser apresentada conforme 9.1.2.1 a 9.1.4.6.
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9.1.2.1 Folha de rosto

Principal fonte de identificagdo do documento, deve conter, no anverso:

nome da instituigdo que solicitou/gerou o relatoério;
titulo do projeto, programa ou plano ao qual o relatério esta vinculado

titulo do relatdrio;

subtitulo (se houver) deve vir precedido de dois pontos (:). O relatério que
tiver varios volumes deve ter um titulo geral e, opcionalmente, cada volume

um titulo especifico;

caso haja mais de um volume, é necessario que, na folha de rosto de cada
volume, conste sua especificagcdo, bem como a numeragdo em algarismos

arabicos;

codigo de identificagdo deve ser formado pela sigla da instituicao, indicagao
da categoria do relatério, data, indicagdo do assunto e o numero, em

sequéncia,do relatério na série;

a classificagdo de seguranga deve ser informada adequadamente
conformelegislagcéo em vigor. Esta classificacdo deve ser informada caso
a pesquisa desenvolvida seja de conteudo sigiloso e de interesse

nacional;

nome do autor ou autor entidade. O titulo, a qualificagcao e a fungéo do autor
devem ser incluidos. Se a instituicdo solicitante do relatorio for a mesma que

0 gerou deve-se suprimir o nome da instituigdo no campo referente a autoria;

local (cidade) da instituicao responsavel e/ou solicitante
Tratando-se de cidades homénimas, deve-se acrescentar a sigla referente a

unidade da federacao; (Nota 4, p.35)

ano de publicacdo. Deve ser apresentado em algarismos arabicos. (
ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2015, p. 5).

.O verso da folha de rosto deve conter:
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a) equipe técnica: relagdo dos participantes do projeto que deu origem ao

relatorio.

Obs: Nao ha necessidade de ficha catalografica. Neste Manual orientamos que a ficha
seja obrigatéria somente para Trabalhos de Conclusdo de Curso (Monografia, Dissertagao

e Tese).

9.1.2.2 Errata

Deve ser inserida em caso de necessidade. Constitui-se pela referéncia da

publicacao e pelo texto da errata.

Exemplo:
ERRATA

ULLER, Leonardo; LOPES, Oswaldo. Coordenagao de pesquisa sobre corrosao
na producao e utilizagao do alcool: relatério parcial de 15 de margo a 15 de junho
de 1982. Rio de Janeiro: FTI, 1982.

Folha Linha Onde se lé Leia-se

32 3 publicacao publicagao
Fonte: NBR 10719 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2015, p.6)

9.1.2.3 Agradecimentos

Elemento opcional onde s&o registrados agradecimentos aqueles que

contribuiram paraa elaboracao do trabalho.

9.1.2.4 Resumo em lingua vernacula

Elemento obrigatério que deve ser elaborado de acordo com a secéo 4.
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9.1.2.5 Listas de tabelas, ilustragdes, abreviaturas, siglas e simbolos

E um elemento opcional. As listas de tabelas e de ilustracdes relacionam as
tabelas e figuras, na ordem em que aparecem no texto, seguidas do nome especifico

e da pagina/folha emque elas aparecem.

As abreviaturas, siglas e simbolos empregados no trabalho devem ser
relacionados alfabeticamente, seguidos dos significados correspondentes.
9.1.2.6 Sumario

Deve obedecer ao topico 5.2.1.14 deste manual. (Ver figura 24)

9.1.3 Elementos textuais

Parte do relatorio em que se apresenta e se desenvolve o assunto. A redacao deve
ser de tratamento impessoal e objetivo. E necessario que se mantenha, em todo o
trabalho, a uniformidade de tratamento. A apresentacdo deve ser firme, consistente e

uniforme em todo o corpo textual do trabalho.

9.1.4 Elementos pos-textuais

Deve ser apresentada conforme 9.1.4.1a 9.1.4.6.

9.1.4.1 Referéncias

Devem obedecer a se¢ao 11 deste manual. (Ver figura 25)

9.1.4.2 Glossario

Deve ser elaborado em ordem alfabética, € um elemento opcional. (Ver figura 26)



94

9.1.4.3 Apéndice

Deve obedecer ao topico 5.2.3.3 deste manual. (Ver figura 27)

9.1.4.4 Anexo

Deve obedecer ao topico 5.2.3.4 deste manual. (Ver figura 28)
9.1.4.5 indice
E um elemento opcional e deve estar conforme a NBR 6034. (Ver figura 29)
9.1.4.6 Formulario de identificacéao
“‘Elemento opcional. O formulario sera obrigatorio quando nao utilizados os dados

internacionais de catalogacdo-na-publicacéo.” (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2015, p. 8).



Figura 33 - Fomulario de identificagéo

Exemplo de formulario de identificacéo

Dados do relatorio técnico e/ou cientifico

| Titulo e subtitulo Classificagao de
seguranga
N?
| Tipo de relatério Data
Titulo do projeto/programa/plano N
| Autor(es)

Instifuigéo executora e endereco completo

Instituicao patrocinadora e enderego completo

| Resumo

| Palavras-chave/descritores

[Edigao N de paginas | N? do volume/parte ‘ N de classificagic

ISSN . Tiragem ‘ Prego

Distribuidor

| Observagbes/notas

Fonte: adaptado da AENOR UNES50135 (1996).

Fonte: NBR 10719 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS,
2015, p.11).
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10 CITAGOES EM DOCUMENTOS

Neste capitulo, estabelecem-se diretivas de orientagcao para elaboracéo de citacdes
em documentos, tendo como base a ABNT NBR 10520, que a define como “mencao de
uma informacao extraida de outra fonte”.

Para a elaboragéo desta sec¢ao foi tomada como base a seguinte norma brasileira
ABNT NBR 6023/2020 - Referéncias — elaboracdo e ABNT NBR 10520/ 2002 - Citacoes

em documentos — apresentagao.
As citacbes podem ser: direta, indiretas e citagao de citagao.
10.1 CITACAO DIRETA
Quando o autor do trabalho cientifico faz uma transcricao textual (cépia) de parte

da obra de outros autores para fundamentar sua producéao textual. Quando até 3 linhas é
considerada curta e mais de 3 linhas é considerada longa.

10.1.1 Citacao direta curta (até 3 linhas)

4 deve ser inserida entre aspas duplas;
4 sem alteracao do tipo e tamanho da fonte;

4 com indicagao do ano e pagina.

Citacao dentro da sentenga

Segundo Mandryk e Faraco (2004, p. 167) “fatores determinam também outro aspecto

fundamental do texto: a forma da linguagem.”
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Citacao dentro dos parénteses

Dizem que “fatores determinam também outro aspecto fundamental do texto: a forma da
linguagem.” (MANDRYK; FARACO, 2004, p. 167).

REFERENCIA

MANDRYK, Davd; FARACO, C. Alberto. Lingua portuguesa: pratica de redagao para
estudantes universitarios. 11. ed. Petrobras: Vozes, 2014.

10.1.2 Citacao direta longa (mais de 3 linhas)

v transcrito em paragrafo separado;

<

separado do texto que o precede e sucede por uma linha simples em
branco;

recuo de 4cm da margem esquerda;

com letra tamanho 10 ou 11 e uniforme;

Sem aspas,

D N N NN

espagcamento simples de entrelinhas.

Citacao dentro da sentencga

Ao fazer uma selegao de material Vergueiro (2010, p. 18) afirma que

busca definir a qualidade do material a partir da reputacdo de seu autor,
editora ou patrocinador. Baseia-se na premissa de que o fato de um autor

ﬁ ter produzido materiais de qualidade no passado € um indicador
razoavelmente confiavel de sua producdo futura. Da mesma forma,
algumas editoras costumam notabilizar-se pela qualidade dos materiais
que editam, funcionando como um indice de confiabilidade do conteudo
dos documentos.
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REFERENCIA

VERGUEIRO, Valdemiro. Sele¢ao de materiais de informacgao: principios e técnicas. 3.
ed. Brasilia: Biquet de Lemos, 2010.

Citacao dentro dos parénteses

Veja o que o autor discorre sobre memoaria.

A memoria a longo prazo significa tudo o que nosso cérebro capta e
guarda, corresponde a informagao n&o-visual, produto de nossas

ﬁ experiéncias, uma rede de conhecimento organizados. Quando lemos,
recuperamos a memoria a longo prazo, para que possamos compreender.
(GADELHA, 2006, p. 75).

REFERENCIA

GADELHA, Isabel Maria Brasil. Leitura e conhecimento prévio. /n: LIMA, Maria Auxiliadora
Ferreira; FROTA, Wander Nunes (org.). Phoros: estudos linguisticos e literarios. Rio de
Janeiro: Caetés, 2006. p. 73-90.

10.1.3 Citacao direta: outras consideragoes
4 Supressoes

As supressdes em citagdes podem ocorrer no inicio, meio ou final do paragrafo e

devem ser indicadas reticéncias entre colchetes [...].

“‘No caso do uso de pequenos trechos, [...] deve-se tomar a precaugdo de referenciar
corretamente o legitimo autor, com indicagao completa da fonte, sob pena de poder ser
considerado plagio, [...]” (WACHOWICZ; COSTA, 2016, p. 37).

v Interpolagées, acréscimos ou comentarios

Interpolar, acrescer ou comentar devem ser utilizadas entre colchetes [ ].

“‘As utilizacbes de obras de terceiros [outros autores] devem necessariamente ser
autorizadas expressa e previamente”. (WACHOWICZ; COSTA, 2016, p. 37).
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4 Enfase ou destaque
Para destacar palavras ou trechos em citagdes devem usar-se grifo, negrito ou
italico.
Quando o destaque estiver contido na citacdo usar (grifo do autor) apds a

chamada da citagao.

‘O romance A Moreninha, de Joaquim Manoel de Macedo, escrito em 1844-1845,
introduz em nossa literatura o amor moderno de maneira bastante clara e didatica”.
(PRIORE, 2018, p. 233, grifo do autor).

Quando o destaque for feito pelo autor do trabalho cientifico usar (grifo nosso)

apos a chamada da citacéao.

“O que se observa é a pluralidade de vivéncias das mulheres que, nas diferentes
camadas sociais e etnias, distribuem-se num colorido que impede qualquer
caracterizagao”. (PRIORE, 2018, p. 315, grifo nosso).

10.2 CITACAO INDIRETA

Texto elaborado com embasamento tedrico nas ideias do autor consultado.
Também conhecida pelo o nome de parafrase.

Segundo Garcia (2007) a parafrase aprimora o vocabulario e ndo se limita a uma
simples substituigdo de palavras por outras, sinonimicas, mas reescrever um texto B de
forma mais clara, usando outras formacgdes frasais e quando possivel, outras palavras,

deixando em evidéncia a ideia do texto A.

4 sem uso de aspas;
4 indicagao da pagina € opcional, mas se colocar deve seguir em todas
as citacoes;

4 sem alteragao do tipo e tamanho da fonte.
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Citacao dentro da sentenga

Segundo Garcez (2004) a comunicagao oral tem o suporte do contexto na qual esta

inserida e também no feedback do ouvinte.

Citacao dentro dos parénteses
A comunicagao oral tem o suporte do contexto na qual esta inserida e também no
feedback do ouvinte. (GARCEZ, 2004).

REFERENCIA

GARCEZ, Lucilia Helena do Carmo. Técnica de redacao: o que é preciso saber para
bem escrever. Sdo Paulo: Martins Fontes, 2004.

Citagoes indiretas: outras observacgoes
v' Citagdes indiretas de diversos documentos de um mesmo autor, publicados
em anos diferentes, mencionados simultaneamente, sao citados em ordem de publicacao

e datas separadas por virgulas.

(GARCEZ, 2004, 2012)
(MARCONI; LAKATOS, 1988, 2006, 2018)

v' Citagdes indiretas de diversos documentos de varios autores, mencionados

simultaneamente, sao citados em ordem alfabética e separadas por ponto e virgulas.

(LOPES, 2019; PEREIRA, 2019; SILVA, 2019)
(BARBOSA, 2017; CARVALHO, 2001; SOUSA, 1995)
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10.3 CITACAO DE CITAGAO

E um tipo de citacdo que se “caracteriza-se por uma citacdo de citagdo direta ou
indireta de um texto em que ndo teve acesso a obra original. A citagdo pode ser
reproduzida literalmente (transcricdo), ou pode ser interpretada, resumida ou traduzida.”
(AMADEI; FERRAZ, 2019, p. 21, grifo nosso).

Usa-se a expressao apud - citado por, conforme, segundo.

Citacao da citacao direta dentro dos parénteses

Obra consultada

Obra citada Expressao apud

“[...] que a ideia descabida, que estranha teimosia aquela, esquecer tudo durante
um més, para dedicar-se como um louco [...]” (SABINO, 1956, p. 127 apud GARCIA,
2006, p. 166).

REFERENCIA

GARCIA, Othon M. Comunicagao em prosa moderna. 26. ed. Rio de Janeiro: FGV,
2006.
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ATENCAO

Observe que a citagao € de Sabino, porém, o autor do trabalho académico
sO teve acesso a esse trecho na obra de Garcia, sendo essa referenciada
ao final do trabalho.

Citacao da citacao indireta dentro da sentencga

Segundo Bakhtin (1929 apud PALO; OLIVEIRA, 2006) a percepg¢ao de que o riso,

numa festa popular como o carnaval, tem uma significagdo ambivalente de morte.

Citacao da citacao indireta com o apud no final da sentencga

Segundo Bakhtin (1929) a percepg¢ao de que o riso, numa festa popular como o
carnaval, tem uma significacdo ambivalente de morte (apud PALO; OLIVEIRA, 2006).

REFERENCIA

PALO, Maria José; OLIVEIRA, Maria Rosa D. Literatura infantil: voz de crianca. 4. ed.
Séao Paulo: Atica, 2006.

ATENCAO
Observe que a citacdo é de Bakhtin, porém, o autor do trabalho
académico so teve acesso a esse trecho na obra de Palo e Oliveira,

sendo essa referenciada ao final do trabalho.
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10.4 CITACAO DE INFORMACAO VERBAL,TRABALHO EM FASE DE ELABORACAO,
TEXTO EM LINGUA ESTRANGEIRA

Seguem orientagdes para sua utilizagao dentro do texto.
10.4.1 Citacao de informagao verbal

Quando se tratar de dados obtidos através de palestras, debates, entrevistas,
aulas, comunicagdes, etc. indicar, entre parénteses, a expressao informagao verbal,
mencionando os dados disponiveis, somente, em nota de rodapé. (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002, p.3-4).

Exemplo dado pela norma:

O novo medicamento estara disponivel até o final deste semestre (informagao

verbal)'.

No rodapé

' Noticia fornecida por John A. Smith no Congresso Internacional de Engenharia

Genética, em Londres, em outubro de 2001.

10.4.2 Trabalhos em fase de elaboragao

Para trabalhos em fase de elaboragdo deve-se mencionar o fato entre parénteses,

indicando os dados disponiveis somente em nota de rodapé.

Trabalho académico € um produto resultado de uma pesquisa académica visando
produgdo e transmissdo de conhecimento, seja ele para fins de ensino, pesquisa ou

extens3do. (em fase de elaboraczo)’.
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No rodapé

' Manual de normalizagdo de trabalhos académicos do Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia do Piaui, a ser editado pelo IFPI, 2021.

10.4.3 Citacao de texto em lingua estrangeira

Ao usar uma citagdo em lingua estrangeira o autor tem duas opgdes de recurso:
transcrever a citagdo na lingua original ou traduzir a citagao para o idioma do texto.
Quando optar pela traducéo, o autor deve-se incluir, apds a chamada da citacao, a

expressao traducao nossa, entre parénteses.

[...] “para avaliar as fontes de mortalidades embrionaria transferimos embreagens
obtidas em cativeiro para locais [...]". (VALLEJOS; RAMIREZ-SOTO, 2020, p. 86,
traducao nossa).

Na lista de referéncia, para ambos os casos, deve ser na lingua original.

REFERENCIA

VALLEJOS, Johana Goyes; RAMIREZ-SOTO, Karim. Causes ofembryonicmortality in
Espadaranaprosoblepon (Anura:Centrolenidae) from Costa Rica. Phyllomedusa: Jornal
ofherpetology, Sao Paulo, v. 19, n. 1, p. 83-91, jun. 2020. Disponivel em:
http://www.revistas.usp.br/phyllo/article/view/171697/161655. Acesso em: 3 jul. 2020.

10.5 REGRAS GERAIS DE APRESENTAGCAO

Nas citagdes, as chamadas pelo sobrenome do autor, pela instituicao
responsavel ou titulo incluido na sentenga devem ser em letras maiusculas e
minusculas e, quando estiverem entre parénteses, devem ser em letras maiusculas.
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002, p.2, grifo nosso).

Marconi e Lakatos (2018, p. 141) “apontada por essas definigdes, € que a hipotese

deve ser submetida a verificacao.”
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De fato, “se cada ciéncia estuda determinados aspectos da realidade e possui um
sistema [...]” (MARCONI; LAKATOS, 2018, p. 97).

De acordo com Instituto Federal de Educacgado do Piaui (2015, p. 2) “0 TCC é um
componente curricular obrigatério com carga horaria definida no projeto pedagdgico do

curso, normatizado nos moldes de monografia ou artigo cientifico [...]”

[...] “o TCC é um componente curricular obrigatério com carga horaria definida no
projeto pedagdégico do curso, normatizado nos moldes de monografia ou artigo cientifico
[...]” INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO DO PIAUI, 2015, p. 2)

Exemplo dado pela norma:
“‘As IES implementardo mecanismos democraticos, legitimos e transparentes de

avaliagao sistematica das suas atividades, levando em conta seus obijetivos institucionais

e seus compromissos para com a sociedade.” (ANTEPROJETO..., 1987, p. 55).

10.6 SISTEMA DE CHAMADA

As citacbes devem ser indicadas no texto por um sistema de chamada Autor-Data
ou Numérico. Qualquer sistema que seja adotado deve ser seguido consistentemente ao
longo de todo o trabalho, permitindo sua correlagédo na lista de referéncias ou em notas de

rodapé.
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10.6.1 Sistema Autor-Data

A indicacao da fonte é feita conforme os itens abaixo, sempre observando que as

entradas para citagdes devem ser as mesmas para as referéncias.
10.6.1.1 Sobrenome dos autores
seguida data publicagdo documento;

pagina de citagdo (direta);

separados por virgulas;

N NI NN

entre parénteses.

Quadro 8 — Aplicac&o do Sistema Autor-Data

Dentro da sentenga Entre parénteses

Um autor Garcez (2004) texto citado [...] [...] texto citado
(GARCEZ, 2004).

Referéncia: GARCEZ, Lucilia Helena do Carmo. Técnica de redagao: o que é

preciso para escrever bem. 2. ed. Sdo Paulo: Martins Fontes, 2004.

Dois Mandryk e Faraco (2004) texto citado [...] | [...] texto citado
autores (MANDRYK; FARACO
2004).

Referéncia: MANDRYK, David; FARACO, C. Alberto. Lingua portuguesa: pratica

de redacao para estudantes universitarios. 11. ed. Petropolis: Vozes, 2004.

Trés Cervo, Bervian e Silva (2007) texto citado [...] texto citado
autores [...] (CERVO; BERVIAN;
SILVA, 2007).
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Referéncia: CERVO, Amado L.; BERVIAN, Pedro A.; SILVA, Roberto da.
Metodologia cientifica. 6. ed. Sdo Paulo: Pearson, 2007.

Mais trés Perrenoud et al. (2002) texto citado [...] [...] texto citado
autores (PERRENOUD et al.,
2002).

Referéncia: PERRENOUD, Philippe et al. As competéncias para ensinar no

século XXI: a formagao dos professores e o desafio da avaliagdo. Porto Alegre:
Artmed, 2002.

Fonte: elaborado pelos autores.

10.6.1.2 Autor Entidade ou Pessoa Juridica

Sao orgaos governamentais, empresas, associagdes, sindicatos, instituicoes,

comités, comissoes, eventos, entre outros.

nome de cada entidade responsavel até o primeiro sinal de pontuacgao;
seguida da data de publicacdo documento;

pagina de citagdo (direta);

< X X

separados por virgulas e entre parénteses.

[...] “TCC é um componente curricular obrigatério com carga horaria definida no projeto
pedagdgico do curso, normatizado nos moldes de monografia ou artigo cientifico [...]"
(INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO..., 2015, p. 2).
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REFERENCIA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PIAUI.
Resolugao N° 019/2015: Conselho Superior: aprova o Regulamento dos Trabalhos de
Concluséao de Cursos de Licenciatura do IFPI. Teresina: IFPI, 2015.

De acordo com a Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (2011, p. 3) s&o
“‘informagdes apresentadas em seguida ao titulo, visando esclarecé-lo ou complementa-lo,

de acordo com o conteuido do trabalho.”

REFERENCIA

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 15287: informac&o e
documentacgédo: projeto de pesquisa: apresentacao. Rio de Janeiro: ABNT, 2011.

10.6.1.3 Obras sem indicagao de autoria ou responsabilidade

primeira palavra do titulo seguida de reticéncias;
data de publicagédo do documento;
pagina da citacao (direta);

separadas por virgulas;

AN N NN

entre parénteses;
v se o titulo iniciar por artigo (definido ou indefinido), ou monossilabo, este

deve ser incluido na indicagao da fonte.

Exemplo dado pela norma:
“As IES implementardo mecanismos democraticos, legitimos e transparentes de avaliagéo
sistematica das suas atividades, levando em conta seus objetivos institucionais e seus

compromissos para com a sociedade.” (ANTEPROJETO...,1987, p. 55).

REFERENCIA
ANTEPROJETO de lei. Estudos e debates, Brasilia, DF, n. 13, p. 51-60, jan. 1987.
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10.6.1.4 Outras recomendacoes

Seguem alguns casos especificos:

v Mais de um autor com mesmo sobrenome e mesma ano de publicagao
Quando houver coincidéncias de sobrenomes de autores, coloca-se letras iniciais

dos prenomes, havendo nova coincidéncias coloca-se os prenomes.

(LOPES, E., 2018)
(LOPES, O., 2018)

(LOPES, Eduardo, 2018)
(LOPES, Edilson, 2018)

v Diversos documentos de um mesmo autor e publicados em um mesmo

ano

S&o acrescentadas letras de alfabeto minusculas, apds a data e sem espagamento,

em conformidade com a lista de referéncias.

Medeiros (2010a)
Medeiros (2010b)
Medeiros (2010c)

(BRASIL, 2021a)
(BRASIL, 2021b)
(BRASIL, 2021c)

10.6.2 Sistema numeérico

4 Indicacao da fonte é feita por uma numeragao unica e consecutiva;
v usar algarismos arabicos remetendo a lista de referéncias ao final do
trabalho, capitulo ou parte, na mesma ordem de apari¢ao no texto;

4 a numeracao da citagdo ndo deve ser iniciada a cada pagina;
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v a indicacdo da numeragao pode ser feita entre parénteses, alinhada ao texto
(1) ou em forma de expoente’, sempre apds a pontuacdo que fecha a
citacao;

v esse sistema NAO deve ser utilizado quando ha notas de rodapé.

‘O pensamento infantil € aquele que esta sintonizado com esse pulsar pelas vias do
imaginario. E € justamente nisso que os projetos mais arrojados de literatura infantil

investem.” " ou (1)

‘A leitura analitica € feita nos textos selecionados. Sua finalidade € a de ordenar e
sumariar as informagdes contidas nas fontes, de forma que estas possibilitam a obtengcao

de respostas ao problema da pesquisa”. 2ou (2)

‘Ao trabalhar com um determinado género utilizamos tipologia variada de texto. Assim,
em um romance encontramos partes dialogadas, expositivas, argumentativas e narrativas,

que se sucedem compondo o enredo”. 3 ou (3)

Na lista de referéncias segue a ordem numeérica

1 PALO, Maria José; OLIVEIRA, Maria Rosa D. Literatura infantil: voz de crianga. 4. ed.
Séao Paulo: Atlas, 2019.

2 GIL, Anténio Carlos. Como elaborar projetos de pesquisa. 6. ed. Sdo Paulo: Atlas,
2019.

3 GARCEZ, Lucilia H. do Carmo. Técnica de redagao: o que é preciso saber para bem
escrever. 2. ed. Sdo Paulo: Martins Fontes, 2004.

10.7 NOTAS DE RODAPE

Sao indicagdes, observacdes ou aditamentos ao texto feitos pelo autor, tradutor ou
editor e aparece no rodapé da pagina. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2022, p.2).
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Devem ser alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira
letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente, sem espaco entre elas, com
fonte tamanho 10 ou 11 e uniforme.

As notas de rodapé se classificam em: notas de referéncia e notas explicativas.
10.7.1 Notas de referéncia

A numeragao é feita por algarismos arabicos, com numeragéo Unica e consecutiva
para cada capitulo ou parte, ndo iniciando a numeragao a cada pagina.

A primeira citagdo de uma obra, em nota de rodapé, deve ter sua referéncia

completa. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2022).

Exemplo:

' GIL, Antdnio Carlos. Como elaborar projetos de pesquisa. 6. ed. Sdo Paulo: Atlas,
2019. p. 45.

As subsequentes citacbes da mesma obra podem ser referenciadas de forma

abreviada, utilizando as expressdes abreviadas quando necessarias.

Quadro 9 - Abreviacdes de citagdes

Expressoes latinas Abreviagao Significado
A Idem Id. Indica 0 mesmo autor
B Ibidem Ibid. Indica a mesma obra
C Opus citatum, opere op. cit. Indica obra ja citada, com

citato intercalacéo de outras notas
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Exemplos:

a) Idem

' PRIORE, Mary Del (org.). Histéria das mulheres no Brasil. 10. ed. So Paulo:
Contexto, 2018. p. 308.

2 1d., 2018, p. 633.

b) Ibidem

1 PALO, Maria José; OLIVEJRA, Maria Rosa D. Literatura infantil: voz de
criancga. 4. ed. Sao Paulo: Atica, 2006. p. 21.
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2 |bid., p. 53.

c) Opus citatum

°> GIL, 2019, p. 47.
® FONSECA, 2007, p. 87.

" GIL, 2019, p. 139.

d) Passim

> GIL, 2019, passim.

e) Loco citato

> CARVALHO, 2000, p. 33-38.

6 CARVALHO, loc. cit.

f)  Confira / Confronte

° Cf. GARCIA, 2007.

g) Sequentia

> GIL, 2019, p. 101 et seq.
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10.7.2 Notas explicativas

Sao explicagdes, comentarios que nao podem ser anexados no texto. A numeragao
das notas explicativas é feita em algarismos arabicos, devendo ter numeragéo Unica e
consecutiva para cada capitulo ou parte, ndo iniciando a numeragdo a cada pagina.
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2022).

Os pais estdo sempre confrontados diante das duas alternativas: vinculagao

escolar ou vinculagéo profissional’.

No rodapé da pagina:

' Sobre essa opgao dramatica, ver também Morice (1996, p. 269-290).

LEMBRETE nao esqueca essas entradas
Nomes hispanicos
MENDEZ DEL VILLAR, Paulino.
GARCIA MARQUEZ, Antonio.

Grau de parentesco
LOPES JUNIOR, Eduardo.
SOUSA FILHO, Waldyr.

Sobrenomes compostos
CASTELO BRANCO, ALUISIO.
VILA-LOBOS, Luis.

Sobrenomes com prefixos
D’AMBROSIO, Massimo.
O,CONNOR, Cdin.
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11 ELABORAGAO DE REFERENCIAS

11.1 CONCEITOS

Referéncia é o conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um
documento que permite sua identificacdo individual. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2018b, p. 3).

As referéncias sao constituidas de elementos essenciais, € quando necessario, dos
elementos complementares. Tais informagdes s&o retiradas do préprio documento
analisado, quando nao € possivel a identificagcdo dos elementos obrigatérios (elementos
essenciais) pode-se buscar em outra fonte de informagdo devendo a registrar dentre
colchetes ‘[ ]".

Os elementos essenciais e complementares sao extraidos do préprio documento e
devem reproduzir os dados do documento consultado. Na inexisténcia desses dados,
utilizam-se outras fontes de informagéo, indicando-as entre colchetes. (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2018b, p. 4).

a) Elementos essenciais - S40 as informagdes imprescindiveis a identificagdo do
documento. Os elementos essenciais estédo inteiramente associados ao suporte
documental e, portanto, variam conforme o tipo;

b) Elementos complementares - Sdo as informagdes que, adicionadas aos
elementos essenciais, possibilitam uma melhor representacdo dos

documentos.

Obs: As regras e conceitos apresentados neste capitulo foram extraidos da NBR
6023/2018.

11.2 LOCALIZACAO

A referéncia pode aparecer:

a) no rodapé;

b) no fim de textos, partes ou secgdes;
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c) em lista de referéncias;
d) antecedendo resumos, resenhas, recensdes, conforme a ABNT NBR

6028, e erratas.

11.3 REGRAS GERAIS DE APRESENTAGAO

As referéncias devem ser elaboradas em espago simples (1,0), alinhadas a
margem esquerda do texto e separadas entre si por uma linha em branco de espago
simples. Quando aparecerem em notas de rodapé, devem ser alinhadas a margem
esquerda do texto e, a partir da segunda linha da mesma referéncia, abaixo da primeira
letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente e sem espaco entre elas.

As referéncias, ordenadas em uma unica lista, devem ser padronizadas quanto ao
recurso tipografico e a adogao dos elementos complementares. O recurso tipografico
(negrito, italico ou sublinhado) utilizado para destacar o elemento titulo deve ser uniforme
em todas as referéncias. Isso ndo se aplica as obras sem indicacdo de autoria, ou de
responsabilidade, cujo elemento de entrada seja o proprio titulo, ja destacado pelo uso de
letras maiusculas na primeira palavra, incluindo artigo (definido ou indefinido) e palavra
monossildbica iniciais (se houver). (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, grifo nosso, 2018b, p. 4).

Para documentos eletrénicos online deve se registrar a URL (link de acesso)
precedido da expressao Disponivel em:, e a data de acesso, precedida da expressao

Acesso em:..

A pontuacado deve ser uniforme para todas as referéncias e deve garantir a
padronizacdo. Quando optar por inserir os elementos essenciais na composicdo da
referéncia, estes devem ser mantidos em todas as referéncias do mesmo tipo de

documento.
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Em trabalhos académicos recomendamos que a lista de referéncias seja inserida
apos os elementos textuais, sob o titulo “ REFERENCIAS” em negrito, centralizado e sem
indicativo numérico, com espagamento entre linhas de 1,5¢cm.

As referéncias, ao final do trabalho, devem ser elaboradas em espacgo simples
(1,0), alinhadas a margem esquerda do texto e separadas entre si por uma linha em
branco de espaco simples. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS,
2011a).

Os casos omissos devem ser resolvidos utilizando-se o codigo de catalogagao
vigente.

Para composicao das referéncias, alguns elementos sdo indicados de forma

abreviada,
Quadro 10 — Abreviatura dos meses
Portugués Espanhol Italiano

janeiro jan. enero enero gennaio genn.
fevereiro fev. febrero feb. febbraio febbr.

marzo mar.
margo mar. marzo marzo
abril abr. abril abr. aprile apr.
maio maio mayo mayo magglo magg.
. : L . iugno iugn
junho jun. junio jun. gug g
. . o . luglio oluglio
julho jul. julio jul.

agosto ag.
agosto ago. agosto agosto settembre sett.

temb t. ti t.

setembro se septiembre sep ottobre ott.
outubro out. octubre oct.

novembre nov.
novembro nov. noviembre nov. . ,

dicembre dic.
dezembro dez. diciembre dic.

Francés Inglés Alemao
janvier janv. January Jan. Januar Jan.
février févr. February Feb. Februar Feb.
mars mars March Mar. Marz Marz
avril avril April May Apr. April Mai Apr.
mai mai May Juni Juli Mai
juin juin June June Juni




juillet

aout
septembre
octobre
novembre

décembre

juil.
aout
sept.
oct.
nov.

déc.

July
August

September
October
November

December

July
Aug.
Sept.
Oct.
Nov.

Dec.
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August Juli
September Aug.
Oktober Sept.
November Okt.
Dezember Nov.
Dez.

Fonte: NBR 6023 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2018b, p.54)

Quadro 11 — Abreviatura de termos utilizados

Abreviatura Significado
atual. atualizado
aum. aumentada
cap. capitulo

color. colorido

comp. compilador
coord. coordenador
ed. edicao, editor
Ed. editora

Ed. fac-sim. Edicao fac-similar
et al. et alii

f. folha

il. ilustracao

n. nuamero

org. organizador, organizadores
p. pagina

p&b preto & branco
pt. parte

rev. revisada

S. I sine loco

s. n. sine nomine
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son. sonoro
Supl. suplemento
t. tomo

V. volume

Fonte: NBR 6023 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2018b, p.55)

11.4 TRANSCRIGAO DOS ELEMENTOS

As regras padronizadas indicadas nesta norma para extracdo dos elementos
essenciais e complementares que compdem as referéncias aplicam-se a todos os tipos de

documentos.

11.4.1 Indicagao de responsabilidade

Para indicacédo da forma correta de entrada de nomes pessoais e/ou de entidades,

deve ser consultado o codigo de catalogacgéo vigente.

11.4.1.1 Pessoa fisica

O autor deve ser indicado pelo ultimo sobrenome, em letras maiusculas, seguido
do prenome e outros sobrenomes, abreviados ou ndo, conforme consta no documento.
Os autores devem ser separados por ponto e virgula, seguidos de um espago.
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2018b, p. 34). No entanto,
convém padronizar os nomes e sobrenomes do mesmo autor quando aparecem em

documentos distintos.

EXEMPLO |

GIL, Antdnio Carlos. Como elaborar projetos de pesquisa. 6. ed. Sdo Paulo: Atlas,
2019.

EXEMPLO I
PALO, Maria José; OLIVEIRA, Maria Rosa D. Literatura infantil: voz de crianca. 4. ed.
Sao Paulo: Atlas, 2019.

Quando houver até trés autores, todos devem ser indicados.
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EXEMPLO

CERVO, Amado L.; BERVIAN, Pedro A.; SILVA, Roberto da. Metodologia cientifica. 6.
ed. Sao Paulo: Pearson, 2007.

Quando houver quatro ou mais autores, indique apenas o primeiro, seguido da

expressao et al.

EXEMPLO

PERRENOUD, Philippe et al. As competéncias para ensinar no século XXI: a formacao
dos professores e o desafio da avaliacdo. Porto Alegre: Artmed, 2002.

Autores com nomes hispanicos, nomes compostos, com grau de parentesco e com

sobrenomes com prefixos devem ser indicados de acordo com o seguinte:

a) sobrenomes hispanicos:

EXEMPLO

CERVANTES SAAVEDRA, Miguel de. Dom Quixote de la Mancha. 2. ed. Rio de Janeiro:
Minerva, 1944.

b) grau de parentesco:

EXEMPLO

BARREIRO NETO, Miguel; SANTOS, Elson Soares dos. Abacaxicultura: contribuicao
tecnologica. Jodo Pessoa: EMEPA-PB, 1999.

c) sobrenomes compostos:

EXEMPLO

CASTELO BRANCO, Camilo. Agulha em palheiro. 10. ed. Lisboa: Parceria A.M. Pereira,
1966.

d) sobrenomes com prefixos:

EXEMPLO dado pela norma

D’AMBROSIO, Ubiratan. Etnomatematica: elo entre as tradicdes e a modernidade. Belo
Horizonte: Auténtica, 2001. 110 p.
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Quando houver indicagao explicita de responsabilidade pelo conjunto da obra, em
coletdneas de varios autores, a entrada deve ser feita pelo nome do responsavel, seguido
da abreviagado, em letras minusculas e no singular, do tipo de participagao (organizador,
compilador, editor, coordenador, entre outros), entre parénteses. Havendo mais de um
responsavel, o tipo de participagdo deve constar, no singular, ap6s o ultimo nome.
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2018b, p. 36).

EXEMPLO |

PASSEGGI, Luis (org.). Abordagens em linguistica aplicada. Natal, RN: EDUFRN,
1998. 198 p.

EXEMPLO Il

SANTANA, Jose A. (coord.). Acordos internacionais de producao debase: os casos de
cacau e do café. Brasilia: IPEA, 1994. 48 p.

EXEMPLO I

BIKOV, V.P. (comp.). Chemical composition and processing properties of marine and
ocean fishes : handbook . Moscow: VNIRO, 2000. 376 p.

No caso de obra publicada sob pseuddénimo, este deve ser adotado na referéncia.

EXEMPLO

DINIS, Julio. Os fidalgos da casa mourisca: cronica da aldeia. Porto: Civilizagao, 1980.
407 p.

Outros tipos de responsabilidade (tradutor, revisor, orientador, ilustrador, entre
outros) podem ser acrescentados apds o titulo, conforme aparecem no documento.
Quando houver quatro ou mais autores, indique apenas o primeiro, seguido da expressao
et al.

EXEMPLO dado pela NBR 6023

CHEVALIER, Jean; GHEERBRANT, Alain. Dicionario de simbolos. Tradugao Vera da
Costa e Silva et al. 3. ed. rev. e aum. Rio de Janeiro: José Olympio Editora, 1990.

EXEMPLO Il

MACEDO, Isac de Alcantara. Abertura comercial e inflagao: uma evidéncia empirica
para o Brasil. Orientador: Emerson Luis Lemos Marinho. 2007. 33f. Dissertacdo (Mestrado
profissional em Economia) - Universidade Federal do Cear4, Fortaleza-CE, 2007.
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Para obras psicografadas, o primeiro elemento deve ser o nome do espirito.

EXEMPLO

MIRANEZ (Espirito). Maia, Jodo Nunes. Francisco de Assis. 33. ed. Belo Horizonte:
Fonte Viva, 2013. 404 p.

Obras adaptadas devem ter o responsavel pela adaptagdo como o primeiro

elemento.

EXEMPLO dado pela norma

MOURO, Marco. A noite das camas trocadas. [Adaptado da obra de] Giovanni
Boccaccio. Sdo Paulo: Luzeiro, 1979.

11.4.1.2 Pessoa juridica

As obras de responsabilidade de pessoa juridica (6rgdos governamentais,
empresas, associagdes, entre outros) tém entrada pela forma conhecida ou como se
destaca no documento, por extenso ou abreviada. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2018b, p. 37).

EXEMPLO |
ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6022: informagéo e

documentagéo: artigo em publicagéo periddica técnica e/ou cientifica: apresentagéo. ed. Rio
de Janeiro, 2018.

EXEMPLO Il

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA. Normas de apresentagio

tabular. 3. ed. Rio de Janeiro: IBGE, 1993. Disponivel em:
http://biblioteca.ibge.gov.br/index.php/biblioteca-catalogo?view=detalhes&id=223907.
Acesso em: 6 maio 2021.

Quando houver quatro ou mais autores, indique apenas o primeiro, seguido da

expressao et al.

Quando for uma instituicao governamental da administragédo direta, seu nome deve

ser precedido pelo nome do 6rgédo superior ou pelo nome da jurisdigdo a qual pertence.
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Para os casos que o Estado e municipio forem homénimos deve ser informada, entre

parénteses, a palavra Estado ou a palavra municipio.

EXEMPLO |

SAO PAULO (Estado). Secretaria de Educac&o. Diretrizes para o retorno as atividades
presenciais. Sdo Paulo: Secretaria de Educagéo, 2021. 35 p.

EXEMPLO Il

BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988.
Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, [2016]. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm. Acesso em: 7 ago.2021.

Quando a instituicdo, vinculada a um 6rgado maior, tem uma denominagao especifica

que a identifica, a entrada é feita diretamente pelo seu nome.

EXEMPLO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA. Guia de normalizagio para elaboragio de
citagoes da Universidade Federal do Ceara. Fortaleza: UFC, 2019. Disponivel em:
https://biblioteca.ufc.br/wp-content/uploads/2019/10/guia-de-citacao-06.10.2019.pdf. Acesso
em: 28 nov. 2021.

Quando a instituicdo for homénima, deve-se acrescentar, no final e entre parénteses,

a unidade geografica que identifica a jurisdigao.

EXEMPLO

BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). Guia da Biblioteca Nacional. Rio de Janeiro: Biblioteca
Nacional, [1960]. 67 p.

11.4.1.3 Eventos

As obras resultantes de eventos (seminarios, congressos, simposios, seminarios
entre outros) tém sua entrada pelo nome do evento, por extenso e em letras maiusculas,
seguido do seu numero de ocorréncia (se houver), ano e local de realizagédo e idioma do
documento. O numero de ocorréncia deve ser em algarismo arabico, seguido de ponto.
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2018b, p. 39).
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EXEMPLO

CONGRESSO BRASILEIRO DE ENGENHARIA DE PRODUCAO, 15., 1995, Sao Carlos.
Anais [... ]. Sdo Carlos, SP: ABEPRO, 1995. 3 v.

11.4.1.4 Autoria desconhecida

Quando a autoria for desconhecida, a entrada deve ser feita pelo titulo.

EXEMPLO

DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro. Sdo Paulo: Camara Brasileira do Livro, 1993.
64 p.

O termo Andénimo ou a expressao Autor desconhecido ndo podem ser usados.
Importante notar que nesses casos o titulo ndo usa os recursos tipograficos para
destaque. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2018b, p. 39).

11.4.2 Titulo e subtitulo

O titulo e o subtitulo devem ser registrados conforme constam no documento,

separados por dois pontos.

EXEMPLO

PALO, Maria José; OLIVEIRA, Maria Rosa D. Literatura infantil: voz de crianga. 4. ed.
Sao Paulo: Atlas, 2019.

Referéncia com entrada pelo titulo, iniciado por artigo (definido ou indefinido), deve

ser grafado em letras maiusculas o artigo e a palavra subsequente.

EXEMPLO
O CRITICO central. Folha de S. Paulo, 19 jul. 1998.

Em titulos e subtitulos longos, podem-se suprimir as ultimas palavras, desde que

nao seja alterado o sentido. A supressao deve ser indicada por reticéncias entre colchetes

1.
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EXEMPLO

ALMEIDA, Maria da Gloria de Souza. A importancia da literatura como elemento de
construgao do imaginario da crianga com [...]. Rio de Janeiro: Instituto Benjamim
Constant, 2014. 204 p.

Quando o titulo aparecer em mais de uma lingua, registra-se o primeiro. Podem-se

registrar os demais, separando-os pelo sinal de igualdade.

EXEMPLO

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA = BRAZILIAN JOURNAL OF GEOGRAPHY. Rio
de Janeiro: IBGE, 1939-1983.

Quando se referenciam colecdes de publicagdes periddicas, ou quando se
referéncia integralmente um numero ou fasciculo, o titulo deve ser o primeiro elemento da
referéncia, grafado em letras maiusculas.

EXEMPLO
REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939-1983.

11.4.3 Edicao

A edigdo, se constar no documento, deve ser transcrita pelas abreviaturas do
numeral ordinal e da palavra edigdo, ambas no idioma do documento. (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2018b, p. 41).

EXEMPLO

GIL, Antdnio Carlos. Como elaborar projetos de pesquisa. 6. ed. Sdo Paulo: Atlas,
2019.

Indicam-se emendas e acréscimos a edicao, de forma abreviada, como consta no

documento.

EXEMPLO

DONADIO, Luiz Carlos. Abacate para exportagao: aspectos técnicos da produgao. 2.
ed. rev. e aum. Brasilia: Embrapa SPI, 1995. 53 p.
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11.4.4 Local

O local de publicagao (cidade) deve ser indicado como consta no documento. No
caso de cidades homénimas, acrescenta-se a sigla do estado ou o nome do pais,
separados por virgula. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2018b, p.
41).

EXEMPLO
Agua Branca, PI

Agua Branca, PB

Agua Branca, AL

Utiliza-se a expressao sine loco, abreviada, entre colchetes [s. I.], caso nao seja
possivel identificar o local de publicacdo. O “s” de sine deve ser grafado em letra

maiuscula quando for o primeiro elemento dos dados de publicacdo.

EXEMPLO

MACIEL, Mayara; INSTITUTO MUITO ESPECIAL. Aleijadinho: um artista muito especial
. [S.1]: Instituto Muito Especial, 2009. 198 p.

11.4.5 Editora

O nome da editora, da gravadora, entre outras instituigdes responsaveis pela
publicacdo, deve ser indicado como aparece no documento, suprimindo-se as palavras
que designam a natureza juridica ou comercial. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2018b, p. 42).

EXEMPLO

CASAGRANDE NETO, Humberto. Abertura do capital de empresas no Brasil: um
enfoque pratico. 2. ed. Sao Paulo: Atlas, 1989. 141p.

Quando a editora for também autor (pessoa juridica), pode-se adotar, no campo

Editora, a forma abreviada (ou sigla), desde que esta conste no documento.
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EXEMPLO

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA. Normas de apresentagio
tabular. 3. ed. Rio de Janeiro: IBGE, 1993.

Quando o local e o editor ndo puderem ser identificados na publicagcdo, devem-se
utilizar as expressodes sine loco e sine nomine, abreviadas, entre colchetes e separadas

por dois pontos [S. .. s. n.].

EXEMPLO

ESTADO DO PARA. Secretaria-Executiva de Saude Publica. Diretrizes técnicas do
programa de controle da malaria no Estado do Para. [S. /.: s. n.], 1994.

11.4.6 Data

Devem ser indicadas as datas da publicacdo, manufatura, distribuicdo, execucgao,
transmissdo, gravacao, acesso, entre outros. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2018b, p. 44).

11.4.7 Ano

O ano de publicagao deve ser indicado em algarismos arabicos.

EXEMPLO

GIL, Antonio Carlos. Como elaborar projetos de pesquisa. 6. ed. Sao Paulo: Atlas,
2019.

Caso néao seja localizado o ano de publicagéo, deve ser indicado um ano, seja do
copirraite (precedido da letra ¢ em minusculo e sem espago), da distribuigdo, da

impressao, entre outros.

EXEMPLO

VEIGA, José Eli da. Desenvolvimento sustentavel: o desafio do século XXI . Rio de
Janeiro: Garamond, c2005. 226 p.

Se nenhum ano de publicagdo, distribuicdo, copirraite, impresséo, entre outros,

puder ser localizado no documento, deve ser indicado um ano, entre colchetes.
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EXEMPLO dado pela norma:

[1971 ou 1972] um ano ou outro

[19697] ano provavel

[1973] ano certo, ndo indicado no item

[entre 1906 e 1912] usar intervalos menores de 20 anos
[ca. 1960] ano aproximado

[197-] década certa

[197-?] década provavel

[18--] século certo

[18--7] século provavel

11.4.7.1 Més e dia

O més (se houver) deve anteceder o ano e ser indicado de forma abreviada, no

idioma original da publicagéao, conforme o quadro 10.

EXEMPLO

ABDALLA, Marcio Moutinho. Preditores da intencéo de retorno as feiras de negdcios: um
estudo com o publico visitante da VI Costa Verde Negodcios de Angra dos Reis-

RJ. Contextus : Revista Contemporanea de Economia e Gestao, Fortaleza, v.10, n.1, p.
116-129, jan./jun. 2012.

O dia deve ser indicado em algarismos arabicos e anteceder o més, separado por

um espaco.

EXEMPLO

PINTO, Virginia Bentes. 'Netnografia': uma abordagem para estudos de usuarios no
ciberespaco. Disponivel em: http://www.repositoriobib.ufc.br/000003/000003EB.pdf.
Acesso em: 21 jun. 2010.

11.4.8 Descrigao fisica

A quantidade total das unidades fisicas referenciadas deve ser registrada na forma
indicada no documento, seguida da sua designagcdo especifica, abreviada quando

possivel, e separada por virgula quando houver mais de uma sequéncia. Se necessario
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informar detalhe do documento, indica-lo entre parénteses. (ASSOCIACAO BRASILEIRA
DE NORMAS TECNICAS, 2018b, p. 46).

EXEMPLO

122 p.

2ix, 22 p.

1 atlas (269 p.)

8 albuns (555 fotografas)

3 quebra-cabecas (550 pegas)
7 transparéncias (15 gravuras)
1 partitura (vi, 64 p.)

3 DVD (60 min)

11.4.9 Documentos impressos

Pode ser registrado o numero da ultima pagina ou folha de cada sequéncia,
respeitando-se a forma encontrada (letras e algarismos romanos e arabicos). Se
necessario, indica-se a quantidade de paginas ndo numeradas, entre colchetes.
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2018b, p. 47).

EXEMPLO

DELFIM NETTO, Antonio (coord). O Brasil e a ciéncia econémica em debate: o Brasil
do século XXI. Sdo Paulo, SP: Saraiva, 2011. xi, 448 p.

Quando o documento for constituido de apenas uma unidade fisica, indica-se o

numero total de paginas ou folhas, seguido da abreviatura p. ou f., respectivamente.

EXEMPLO |

COSTA, Marcus de Lontra; SILVA, Raquel (org.). Celeida Tostes. Rio de Janeiro:
Aeroplano, 2014. 360 p.

EXEMPLO Il

BRASIL. Ministério da Saude. Assédio: violéncia e sofrimento no ambiente de trabalho:
assédio moral. Brasilia, DF: Ministério da Saude, 2009. 36 f.
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Quando a publicagdo nao for paginada, indica-se, caso seja necessario, a
quantidade de paginas entre colchetes.

EXEMPLO

CAMPOS, Fernanda de Faganha e. Ruas e cores: o grafite como arte viva na cidade.
Fortaleza: Caminhar, 2019. 103 [4 p.]

Quando o documento for publicado em mais de uma unidade fisica, indica-se a

quantidade de volumes, seguida da abreviatura v.

EXEMPLO

CARVALHO, Antonio Vieira de; NASCIMENTO, Luis Paulo do; SERAFIM, Oziléa Clen
Gomes. Administracao de recursos humanos. Sao Paulo, SP: Pioneira, c1993. 2 v.

11.4.10 Documento em meio eletronico

Recomenda-se indicar o tipo de suporte ou meio eletrbnico em que o documento
esta disponivel. Para redes sociais, especificar o nome da rede e o perfil ou pagina
acessados, separados por dois pontos. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2018b, p. 48).

EXEMPLO |

RAMALINGAM, Vijai Anand. Introducing Microsoft Flow: Automating workflows
between apps and services. Nova lorque: Apress, 2018. E-book. Disponivel em:
https://doi.org/10.1007/978-1-4842-3630-7. Acesso em: 21 ago. 2021.

EXEMPLO Il

LOPES, M. P. S. Manual de trabalhos académicos. Destinatario: Lucas Ribeiro. [S. 1],
12 jan. 2021. 1 mensagem eletronica.

EXEMPLO I

Mais de 8 minutos. [Locuc&o de]: Rafinhas Bastos [Entrevistada]: Rita Von Hunty. [S. L],
21 jun. 2021. Podcast. Disponivel em: https://www.youtube.com/watch?v=VIOVwMgkvPM.
Acesso em: 4 out. 2021.
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EXEMPLO IV

C&A Brasil. E se ele escolher o look dela? Vale apostar no conjuntinho de blusa e
saia estampadas no #DiaDosMisturados. Brasil, 1 jun. 2016. Twitter: @cea_brasil.
Disponivel em: https:twitter.com/cea_brasil/status/738128768921833472. Acesso em: 2
jun. 2020.

11.4.11 llustragoes

Podem ser indicadas as ilustragbes pela abreviatura il., separada por virgula da
descricao fisica. Se necessario, especificar o tipo de ilustragdo e indicar se € colorida ou
preto e branco, por meio das abreviaturas color. ou p&b. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2018b, p. 49).

EXEMPLO

SILVA, Cassio Roberto da (ed.). Geodiversidade do Brasil: conhecer o passado, para
entender o presente e prever o futuro. Rio de Janeiro: CPRM, 2008. 264 p. il. color.

11.4.12 Dimensoes

Indicar a dimensdo do documento, em centimetros, apds a descricdo fisica e
ilustracéo (se houver), separada por virgula. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2018b, p. 49).

EXEMPLO

DAVID, Aurel. A cibernética e o homem. Lisboa: Publicacdes Dom Quixote, 1970.
21 cm.

11.5 ORDENAGCAO DAS REFERENCIAS

Os sistemas mais utilizados sao: alfabético e numérico (ordem de citagdo no
texto).

Recomendamos o sistema alfabético de ordenacgao.

As referéncias devem ser reunidas no final do trabalho, do artigo, em ordem

alfabética de seus elementos. Se houver numerais, considerar a ordem crescente.
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EXEMPLO

AMADEI, José Roberto; FERRAZ, Valéria Cristina Trindade. Guia para elaboragao de
citagoes em documentos: ABNT NBR 10520:2002. Bauru, 2019. 33 p. Disponivel em:
https://usp.br/sddarquivos/aulasmetodologia/abnt10520.pdf. Acesso em: 17 set. 2021.

AQUINO, Italo de Souza. Como escrever artigos cientificos: sem arrodeio e sem
medo da ABNT. 8. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2010.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 5892: norma para datar.
Rio de Janeiro, 1989a.

BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicao da Republica Federativa do Brasil de
1988. Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, [2016]. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm. Acesso em: 7
ago.2021.

11.6 MODELOS DE REFERENCIAS

As referéncias devem ser compostas com informagdo transcritas conforme
apresentadas na segao 11.5.

11.6.1 Monografia no todo
Inclui livro e/ou folheto (manual, guia, catalogo, enciclopédia, dicionario, entre
outros) e trabalho académico (tese, dissertacdo, trabalho de conclusdo de curso, entre
outros). (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2018b, p. 6).
Os elementos essenciais para livro e/ou folheto sao:
autor, titulo, subtitulo (se houver), edicédo (se houver), local, editora e data de publicagao.
Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para
melhor identificar o documento.

EXEMPLO |

— Elementos essenciais
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CARVALHO, M. Pacheco de. Curso de estradas. 4. ed. Rio de Janeiro: Cientifica, 1970.

EXEMPLO Il

— Elementos complementares

CARVALHO, M. Pacheco de. Curso de estradas. 4. ed. Rio de Janeiro: Cientifica, 1970.
2v.:il.; 21 cm.

Os elementos essenciais para trabalhos académicos sao:
autor, titulo, subtitulo (se houver), ano de depdsito, tipo do trabalho (tese, dissertacao,
trabalho de concluséo de curso e outros), grau (especializagao, doutorado, entre outros) e
curso entre parénteses, vinculagao académica, local e data de apresentacao ou defesa.

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para
melhor identificar o documento.
EXEMPLO |

— Elementos essenciais

DODT, Regina Claudia Melo. Aplicagao e validagao da Breastfeeding Self-Efficacy
Scale-Short Form (BSES-SF). 2008. Dissertacéo (Mestrado em Enfermagem) -
Faculdade de Farmacia, Odontologia e Enfermagem, Universidade Federal do Ceara,
Fortaleza, 2008.

EXEMPLO Il

— Elementos complementares

DODT, Regina Claudia Melo. Aplicagao e validacao da Breastfeeding Self-Efficacy
Scale-Short Form (BSES-SF). Orientadora: Lorena Barbosa Ximenes. 2008. 103 f.
Dissertacao (Mestrado em Enfermagem) - Faculdade de Farmacia, Odontologia e
Enfermagem, Universidade Federal do Ceara, Fortaleza, 2008.

11.6.1.2 Monografia no todo em meio eletrénico

Inclui livros e/ou folhetos e trabalhos académicos em meio digital ou eletrénico
(disquetes, CD-ROM, DVD, online e outros). Para documentos em meio eletrénico, as
referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para os documentos monograficos no
todo, acrescidas da descri¢ao fisica do suporte (CD, DVD, pen drive, e-book, blu-ray disc
e outros). (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2018b, p. 7).
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EXEMPLO |

— Elementos essenciais

SARMENTO, George Jerre Vieira (org.). O ABC da fisioterapia respiratoria. Barueri,
SP: Manole, 2009. 1 CD-ROM.

EXEMPLO Il

— Elementos essenciais

GOMES, Celso de Barros (org.). Os carbonatitos cretacicos da plataforma brasileira e
suas principais caracteristicas. Sao Paulo: Instituto de Geociéncias da USP, 2020. E-
book.

Para documentos disponiveis online deve se registrar a URL (link de acesso)
precedido da expressdo Disponivel em:, e a data de acesso, precedida da expressao

Acesso em..

EXEMPLO |

— Elementos essenciais

GOMES, Celso de Barros (org.). Os carbonatitos cretacicos da plataforma brasileira e
suas principais caracteristicas. Sao Paulo: Instituto de Geociéncias da USP, 2020. E-
book. Disponivel em: http://www.repositoriobib.ufc.br/000062/0000621b.pdf. Acesso em: 2
out. 2021.

EXEMPLO Il

— Elementos complementares

GOMES, Celso de Barros (org.). Os carbonatitos cretacicos da plataforma brasileira e
suas principais caracteristicas. Sao Paulo: Instituto de Geociéncias da USP, 2020. E-
book (253 p.). ISBN 9786586403008. Disponivel em:
http://www.repositoriobib.ufc.br/000062/0000621b.pdf. Acesso em: 2 out. 2021.

EXEMPLO I

— Elementos essenciais

LIMA, J.C.F., and NEVES, L.M.W., (org.). Fundamentos da educagao escolar do Brasil
contemporaneo . Rio de Janeiro: Editora FIOCRUZ, 2006. Disponivel em:
http://books.scielo.org/id/j5cv4/epub/lima-9788575416129.epub. Acesso em: 2 out. 2021.
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11.6.1.3 Parte de monografia

Inclui secao, capitulo, volume, fragmento e outras partes de uma obra, com autor
elou titulo proprios. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2018b, p. 8).

Os elementos essenciais sé&o:
autor e titulo da parte, seguidos da expressdo In: ou Separata de:, e da referéncia

completa da monografia no todo.

No final da referéncia, deve-se informar a descri¢ao fisica da parte. Quando
necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor

identificar o documento.

EXEMPLO |

— Elementos essenciais

CARDOSO, A. P.; LEMLE, A.; BETHLEM, N. Doengas pulmonares obstrutivas
cronicas. In: BETHLEM, N. Pneumologia. 4. ed. Sdo Paulo: Atheneu, 2000. p. 600-621.

EXEMPLO Il

— Elementos complementares

CARDOSO, A. P.; LEMLE, A.; BETHLEM, N. Doengas pulmonares obstrutivas
cronicas. In: BETHLEM, N. Pneumologia. 4. ed. Sdo Paulo: Atheneu, 2000. cap. 35, p.
600-621.

11.6.1.4 Parte de monografia em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para partes de monografias,
acrescidas das informacbes relativas a descricdo fisica do meio eletrénico.
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2018b, p. 9).

Exemplo dado pela norma:

— Elementos essenciais
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INSTITUTO NACIONAL DO CANCER (Brasil). Estémago. In: INSTITUTO NACIONAL DO
CANCER (Brasil). Tipos de cancer. [Brasilia, DF]: Instituto Nacional do Cancer, 2010.
Disponivel em: http://www2.inca.gov.br/
wps/wcm/connect/tiposdecancer/site/home/estomago/defnicao. Acesso em: 18 mar. 2010.

11.6.2 Publicagcao periddica

Inclui o todo ou partes de: colegao, fasciculo ou numero de revista, jornal, entre
outros. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2018b, p. 11).

Os elementos essenciais sao:
titulo, subtitulo (se houver), local de publicagdo, editora, datas de inicio e de
encerramento da publicagdao (se houver), e ISSN (se houver). Quando necessario,

acrescentam se elementos complementares para melhor identificar o documento.

EXEMPLO |

— Elementos essenciais

REVISTA BRASILEIRA DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO. S. Paulo: FEBAB.
1973-1992. ISSN 0100-0691.

EXEMPLO Il

— Elementos complementares

REVISTA BRASILEIRA DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAQO. S. Paulo: FEBAB.
1973-1992. . ISSN 0100-0691. Semestral. Continuada por: Boletim Informativo da
Federacédo de Associagdes de Bibliotecarios.

11.6.2.1 Colegao de publicagéo periddica em meio eletrénico

Colecéao de publicacao peridodica em meio eletrdnico.

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para cole¢ao de publicacéo
periodica, acrescidas do DOI (se houver), e de informagdes relativas a descrigao fisica do
meio eletrénico (CD-ROM, online e outros). (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2018b, p. 11).
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EXEMPLO |

— Elementos essenciais

REVISTA BRASILEIRA DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAQO. S. Paulo: FEBAB.
1973-1992. ISSN 0100-0691 versao online. Disponivel em: https://rbbd.febab.org.br/rbbd.
Acesso em: 2 maio 2019.

EXEMPLO Il

— Elementos complementares

REVISTA BRASILEIRA DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO. S. Paulo: FEBAB.
1973-1992. ISSN 0100-0691 versao online. Semestral. Continuada por: Boletim
Informativo da Federacao de Associagdes de Bibliotecarios. Disponivel em:
https://rbbd.febab.org.br/rbbd. Acesso em: 2 maio 2019.

11.6.2.2 Fasciculo, suplemento e outros

Inclui volume, fasciculo, suplemento, nimero especial e outros. (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2018b, p. 12).

Os elementos essenciais sao:
titulo, subtitulo (se houver), local de publicagdo, editora, numeragdo do ano e/ou volume,
numeracao do fasciculo, informacdes de periodos e datas de sua publicagdo. Quando
necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor

identificar o documento

EXEMPLO

— Elementos essenciais

REVISTA BRASILEIRA DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO. S. Paulo: FEBAB,
n.2, v. 15, maio/ago. 2019.

11.6.3 Artigo, secao e/ou matéria de publicagao periédica

Inclui partes de publicagado periddica, artigo, comunicagéo, editorial, entrevista,
recensdo, reportagem, resenha e outros. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2018b, p. 13).



138

Os elementos essenciais sao:
autor, titulo do artigo ou da matéria, subtitulo (se houver), titulo do periédico, subtitulo (se
houver), local de publicagdo, numeragdo do ano e/ou volume, numero e/ou edigdo, tomo
(se houver), paginas inicial e final, e data ou periodo de publicagdo. Quando necessario,
acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor identificar o

documento.

EXEMPLO |

— Elementos essenciais

SIQUEIRA, Jéssica Camara. Biblioteconomia, documentacéao e ciéncia da informacgao:
histdria, sociedade, tecnologia e pds-modernidade. Perspectivas em Ciéncia da
Informacgao, Belo Horizonte, v.15, n. 3, p. 52-66, 2010.

EXEMPLO Il

— Elementos essenciais

SANTOS, Ana Paula Lima dos; RODIRGUES, Mara Eliane Fonseca. Biblioteconomia:
génese, historia e fundamentos. Revista Brasileira de Biblioteconomia e
Documentagao, S&o Paulo, v. 9, n. 2, p. 116-131, 2013.

EXEMPLO I

— Elementos essenciais

SILVA, R. H.; ROSOLEM, C. A. Crescimento radicular de espécies utilizadas como
cobertura decorrente da compactacao do solo. Revista Brasileira de Ciéncia do Solo, v.
25, n. 2, p. 253-260, 2001.

11.6.3.1 Artigo, secéo e/ou matéria de publicagdo periodica em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para artigo e/ou matéria de
publicagcdo periddica, acrescidos do DOI (se houver) e de informagdes relativas a
descrigdo fisica do meio eletrénico (CD-ROM, online e outros). (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2018b, p. 14).
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EXEMPLO |

— Elementos essenciais

CASTRO, Jose Liberal de. Arquitetura em Portugal na época das grandes
navegacoes. Revista do Instituto do Ceara, Fortaleza, v.2, p.85-12, 2000. 1 CD-ROM.

EXEMPLO Il

— Elementos essenciais

SANTOS, Ana Paula Lima dos; RODIRGUES, Mara Eliane Fonseca. Biblioteconomia:
génese, historia e fundamentos. Revista Brasileira de Biblioteconomia e
Documentagao, S&do Paulo, v. 9, n. 2, p. 116-131, 2013. Disponivel em:
https://rbbd.febab.org.br/rbbd/article/view/248. Acesso em: 8 jul. 2019.

11.6.4 Evento

Inclui o conjunto dos documentos resultantes de evento (atas, anais, proceedings,
entre outros). (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2018b, p. 16).

Os elementos essenciais sé&o:
nome do evento, numeragao (se houver), ano e local (cidade) de realizagao, titulo do
documento, seguidos dos dados de local, editora e data da publicagdo. Quando
necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor

identificar o documento.

EXEMPLO |

— Elementos essenciais

CONGRESSO BRASILEIRO DE ARQUITETQOS, 16., 2000, Belo Horizonte, Anais [...] .
Belo Horizonte : IAB-MG, 2000.

EXEMPLO Il

— Elementos complementares

CONGRESSO BRASILEIRO DE ARQUITETOS, 16., 2000, Belo Horizonte, Anais [...] .
Belo Horizonte: IAB-MG, 2000. 102 p. Tema: Arquitetura brasileira: redescobertas.
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11.6.4.1 Parte de evento

Inclui trabalhos publicados em eventos.

Para trabalhos somente apresentados, recomenda-se como ordem de elementos
essenciais: autor, titulo, subtitulo (se houver) e data de apresentagdo. (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2018b, p. 16).

11.6.4.2 Parte de evento em publicagcao periddica

Os elementos essenciais sao:
autor, titulo do trabalho, seguidos da expressao In:; nome do evento, numeragdo do
evento (se houver), ano e local (cidade) de realizagao, titulo do documento, local, editora,
data de publicagdo e paginas inicial e final da parte referenciada. Quando necessario,
acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor identificar o

documento.

EXEMPLO

— Elementos essenciais

DE MARIA, I.C.; CASTRO, O.M. & SOUZA DIAS, H. Atributos fisicos e desenvolvimento
radicular de soja em solo argiloso sob diferentes métodos de preparo. In.: CONGRESSO
BRASILEIRO DE CIENCIA DO SOLO, 24., 1993, Goiania. Resumos [...]. Goiania,
Sociedade Brasileira de Ciéncia do Solo, 1993. p .41-42.

11.6.4.3 Parte de evento em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrbes indicados para trabalhos
apresentados em evento, acrescidas do DOI (se houver) e de informagdes relativas a
descrigao fisica do meio eletronico (disquetes, CD-ROM, online e outros). (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2018b, p. 18).

EXEMPLO |

— Elementos essenciais
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SILVEIRA, P.M.; SILVA, J.G.; STONE, L.F. & ZIMMERMANN, F.J.P. Efeito de sistema de
preparo na densidade do solo. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE CIENCIA DO SOLO,
26., 1997, Rio de Janeiro. Resumos [...]. Rio de Janeiro, Sociedade Brasileira de Ciéncia
do Solo, 1997. 1 CD ROM.

EXEMPLO Il

— Elementos essenciais

BLATTMANN, Ursula; RADOS, Gregério Varvakis. Bibliotecas académicas na educagao a
distancia. In: SEMINARIO NACIONAL DE BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 12., 2000,
Recife. Memaéria SNBU 2000 [...]. Recife: UFPE, 2000. Disponivel em:
http://snbu.bvs.br/snbu2000/docs/pt/doc/ . Acesso em: 8 nov. 2017.

11.6.5 Documento de acesso exclusivo em meio eletréonico

Inclui bases de dados, listas de discussao, programas de computador, redes
sociais, mensagens eletrénicas, entre outros. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2018b, p. 33).

Os elementos essenciais sao:
autor, titulo da informagao ou servigo ou produto, versao ou edigéo (se houver), local, data
e descricao fisica do meio eletrdbnico. Quando necessario, acrescentam-se elementos

complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

EXEMPLO |

— Elementos essenciais

C&A Brasil. E se ele escolher o look dela? Vale apostar no conjuntinho de blusa e
saia estampadas no #DiaDosMisturados. Brasil, 1 jun. 2016. Twitter: @cea_brasil.
Disponivel em: https:twitter.com/cea_brasil/status/738128768921833472. Acesso em: 2
jun. 2020.

EXEMPLO Il

— Elementos essenciais
MICROSOFT Project for Windows 95. Versao 4.1. [S. L.]: Microsoft Corporation, 1995. 1
CD.
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EXEMPLO I

— Elementos essenciais

TEIXEIRA, Clever Marcos; CICOGNA, Marcelo Augusto. Copyspider: Software Anti-
plagio. Versao 1.3.9. [S. 1], 4 set. 2018. Disponivel em: https://copyspider.com.br/main/pt-
br/download. Acesso em: 21 jan. 2019.

EXEMPLO IV

— Elementos essenciais
LOPES, Eduardo. Educacgao e bibliotecas. Destinatario: Kairon Cabral. Teresina, PI, 13
ago. 2018. 1 mensagem eletrbnica.

EXEMPLO V

— Elementos essenciais

SOUSA JUNIOR, José Edimar Lopes de. Como atualizar o Lattes utilizando o sistema
Sophia: orientagao de trabalho de conclusao: tutorial. Crateus, 2018. 11 slides. Disponivel
em: https://ifce.edu.br/crateus/menu/biblioteca-do-campus-de-
crateus/pdfs/TutorialLattes.pdf. Acesso em: 10 dez. 2020.

11.6.6 Patente

Os elementos essenciais sao:

inventor (autor), titulo, nomes do depositante e/ou titular e do procurador (se houver),
namero da patente, data de depdsito e data de concessdo da patente (se houver).
Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor

identificar o documento.

EXEMPLO |

— Elementos essenciais

LEHNEN, Romeu. Salto com mecanismo amortecedor. Depositante: Custddio de
Almeida & Cia. MU 8803472-0 Y1. Depdsito: 09 set. 2008. Concessao: 21 maio 2019.
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EXEMPLO Il

— Elementos essenciais

JONES, G. Hearing device comprising a signal generator for masking
tinnitus. Depositante: Oticon A/S. Procurador: Stweart Birch. US 20160366527 A1.
Depasito: 8 jun. 2016.

11.6.6.1 Patente em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para patente, acrescidas de
informagdes relativas a descrigao fisica do meio eletrdnico (disquetes, CD-ROM, online e
outros). (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2018b, p. 19).

Exemplo dado pela norma:
— Elementos essenciais

GALEMBECK, Fernando; SOUZA, Maria de Fatima Brito. Process to obtain an
Intercalated or exfoliated polyester with clay hybrid nanocomposite material.
Depositante: Universidade Estadual de Campinas; Rhodia Ster S/A. W0O2005/030850 A1,
Depésito: 1 Oct. 2003, Concessao: 7 Apr. 2005. Disponivel em:
http://www.iprvillage.Info/portal/serviet/DIIDirect?CC=WO&PN=2005030850&DT=A1&SrcA
uth=Wila&Toke n=UtWH
B3Mmc98t05i1AVPmMaGES5dYhsOONIt38dpA3EfnOosue2.GSz63ySsliukTBEVQWW32IISV
87n4_ naNBY8IhYY30Rw1UeDo_8Yo08UVDO0. Acesso em: 27 ago. 2010.

11.6.7 Partitura

Inclui partituras impressas e em meio eletrénico. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2018b, p. 27).

11.6.7.1 Partitura impressa
Os elementos essenciais sé&o:
compositor, titulo, instrumento a que se destina, desde que nao faga parte do titulo, local,

editor, data e descricdo fisica. Quando necessario, acrescentam-se elementos

complementares a referéncia para melhor identificar o documento.
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EXEMPLO |

— Elementos essenciais

ALBA, Luis. 3 pegas: violao. Sao Paulo: Ricordi Brasileira, 1956. 1 partitura.

EXEMPLO Il

— Elementos essenciais
TOQUINHO. A arte brasileira de Toquinho. Violdo. Sao Paulo: Irmaos Vitale, c2000.

11.6.7.2 Partitura em meio eletronico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para partituras impressas,
acrescidas de informagdes relativas a descrigéo fisica do meio eletrénico. (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2018b, p. 28).

EXEMPLO

— Elementos essenciais

BARRETO, Homero de S4. Amor: romance. Piano. [S.l.: s.n.]. 1 partitura. Disponivel em:
http://objdigital.bn.br/objdigital2/acervo_digital/div_musica/mas580181/mas580181.html.
Acesso em: 9 fev. 2021.

11.6.8 Documento juridico

Inclui legislagdo, jurisprudéncia e atos administrativos normativos. Nesta secgéao
apresentaremos apenas legislagao que inclui Constituicdo, Decreto, Decreto-Lei, Emenda
Constitucional, Emenda a Lei Organica, Lei Complementar, Lei Delegada, Lei Ordinaria,
Lei Organica e Medida Proviséria, entre outros. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2018b, p. 20).

Sao elementos essenciais:
jurisdicao, ou cabegalho da entidade, em letras maiusculas; epigrafe e ementa transcrita
conforme publicada; dados da publicacdo. Quando necessario, acrescentam-se a
referéncia os elementos complementares para melhor identificar o documento, como:

retificagcdes, alteragbes, revogacdes, projetos de origem, autoria do projeto, dados
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referentes ao controle de constitucionalidade, vigéncia, eficacia, consolidagdo ou

atualizagao.

EXEMPLO |

— Elementos essenciais

BRASIL. [Constituigdo (1988)]. Constituicao da Republica Federativa do Brasil de
1988. Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, [2016].

EXEMPLO Il

— Elementos essenciais

BRASIL. Lei n° 9610, de 19 de fevereiro de 1998. Altera, atualiza e consolida a
legislac&o sobre direitos autorais e da outras providéncias. Brasilia, DF: Presidéncia da
Republica, 1998.

11.6.8.1 Legislagao em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para legislagdo, acrescidas
de informacgdes relativas a descrigéo fisica do meio eletrénico (disquetes, CD-ROM, DVD,
online e outros). (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2018b, p. 20).

EXEMPLO |

— Elementos essenciais

BRASIL. [Constituigdo (1988)]. Constituicao da Republica Federativa do Brasil de
1988. Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, [2016]. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm. Acesso em: 7 ago.
2021.

EXEMPLO Il

— Elementos essenciais

BRASIL. Lei n° 9610, de 19 de fevereiro de 1998. Altera, atualiza e consolida a
legislac&o sobre direitos autorais e da outras providéncias. Brasilia, DF: Presidéncia da
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Republica, 1998. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I9610.htm.
Acesso em: 8 ago. 2021.

EXEMPLO I

— Elementos essenciais

BRASIL. Decreto-lei n° 200, de 25 de fevereiro de 1967. Dispde sobre a organizagao da
Administracdo Federal, estabelece diretrizes para a Reforma Administrativa, e da outras
providéncias. In: VADE mecum. Porto Alegre: Verbo Juridico, 2007. 1 CD-ROM, p. 1-90.

11.6.9 Correspondéncia

Inclui bilhete, carta, cartdo, entre outros.

Os elementos essenciais sao:
Remetente (autor), titulo ou denominagdo, destinatario (se houver), precedido pela
expressdao Destinatario:, local, data e descricdo fisica (tipo). Quando necessario,

acrescentam-se elementos complementares para melhor identificar o documento.

EXEMPLO |

— Elementos essenciais

LOPES, Eduardo. [Correspondéncia]. Destinatario: Samuel Ytalo da Costa. Teresina, PI,
13 jul. 1985. 1 cartéo pessoal.

EXEMPLO Il

— Elementos complementares

LOPES, Eduardo. [Correspondéncia]. Destinatario: Samuel Ytalo da Costa. Teresina, PI,
13 jul. 1985. 1 cartdo pessoal. Autografado.

11.6.9.1 Correspondéncia disponivel em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados na secao anterior,

acrescidas das informagdes relativas ao meio eletronico (disquete, CD-ROM, DVD, pen
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drive, online e outros). (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2018b, p.
10).
EXEMPLO

— Elementos essenciais

LISPECTOR, Clarice. [Carta enviada para sua irma]. Destinatario: Tania Lispector.
Belém, 8 jul. 1944. 1 carta. Disponivel em:
https://site.claricelispector.ims.com.br/acervo/cartas/067388-2/. Acesso em: 4 abr. 2021.
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12 O QUE E PLAGIO? CUIDADOS A SEREM OBSERVADOS E CONSEQUENCIAS

Plagio é o ato de se apropriar de algo criado por outra pessoa como se seu fosse
pode ser considerado copia literal, parafrases de texto e uso ndo autorizado de ideias do
autor. O plagio, em trabalhos cientificos, significa apropriagcdo de ideias, informagdes,
frases... sem atribuir o devido crédito ao autor original da obra.

No ordenamento juridico brasileiro ndo existe a mengédo a palavra plagio, mas
existem dispositivos legais que abordam o tema, caracterizando-o como violagdo ao
Direito Autoral. O pesquisador deve observar as legislagdes referentes ao Direito do

Autor. Atente-se a lista que segue:

a) Art. 5° da Constituigao Federal, incisos XXVII, XXVIII, alineas a e b;
b) Art. 46 da Lei n® 9.610/1998;
c) Art. 184 da Lei n°® 10.695/2003 - Cdodigo Penal.

CONSTITUICAO FEDERAL/88
TiTuLo 1l
DOS DIREITOS E GARANTIAS FUNDAMENTAIS
CAPITULO |
DOS DIREITOS E DEVERES INDIVIDUAIS E COLETIVOS

Art. 5° Todos séo iguais perante a lei, sem distingdo de qualquer natureza,
garantindo-se aos brasileiros e aos estrangeiros residentes no Pais a inviolabilidade do
direito a vida, a liberdade, a igualdade, a seguranca e a propriedade, nos termos

seguintes:

XXVII - aos autores pertence o direito exclusivo de utilizacdo, publicacdo ou
reproducao de suas obras, transmissivel aos herdeiros pelo tempo que a lei fixar;

XXVIII - sdo assegurados, nos termos da lei:

a) a protegao as participagdes individuais em obras coletivas e a reproducédo da
imagem e voz humanas, inclusive nas atividades desportivas;

b) o direito de fiscalizagao do aproveitamento econémico das obras que criarem ou
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de que participarem aos criadores, aos intérpretes e as respectivas
representacdes sindicais e associativas.

O art. 5° da Constituicdo Federal estabelece que o Direito Autoral sdo os direitos
que todo criador de uma obra intelectual tem sobre a sua criag&o, ou seja, o autor tem o

direito exclusivo sobre a obra e a ele os créditos devem ser dados.

Lei n®9.610, de 19 de fevereiro de 1998
Capitulo IV
Das Limitagdes aos Direitos Autorais

Art. 46. Nao constitui ofensa aos direitos autorais:

lll - a citagdo em livros, jornais, revistas ou qualquer outro meio de comunicagao,
de passagens de qualquer obra, para fins de estudo, critica ou polémica, na medida
justificada para o fim a atingir, indicando-se o nome do autor e a origem da obra;

Na Lei n° 9.610/1998, inciso Ill demonstra que a CITACAO ao nome do autor da

obra evita-se infringir o direito autoral.

Artigo 184 do Decreto Lei n° 2.848 de 07 de Dezembro de 1940
do Cédigo Penal

Art. 184. Violar direitos de autor e os que lhe s&o conexos: (Redagdo dada pela Lei
n° 10.695, de 1°.7.2003).

Pena - detencédo, de 3 (trés) meses a 1 (um) ano, ou multa (Redagéo dada pela Lei
n°® 10.695, de 1°.7.2003).

§ 1° Se a violagao consistir em reproducdo total ou parcial, com intuito de lucro
direto ou indireto, por qualquer meio ou processo, de obra intelectual, interpretacao,
execugcao ou fonograma, sem autorizagdo expressa do autor, do artista intérprete ou
executante, do produtor, conforme o caso, ou de quem os represente: (Redagado dada
pela Lei n° 10.695, de 1°.7.2003).

Pena - reclusao, de 2 (dois) a 4 (quatro) anos, e multa. (Redagao dada pela Lei n°
10.695, de 1°.7.2003).

A nao observancia nas devidas citacdes diretas ou indiretas ao autor traz como
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consequéncia penalidades de reclusao.

Dessa forma, orienta-se aos pesquisadores que ao utilizar a ideia de um autor para

fundamentar teoricamente o seu texto cientifico e ou trabalhos académicos atribuam os

devidos créditos a quem de direito por meio da correta e devida citacdo e,

obrigatoriamente, a descricdo na lista de referéncias, ou seja, CITOU — REFERENCIOU.

Cabe aqui ressaltar que ndo basta apenas colocar a referéncia na lista final. Se houver o

uso direta ou indireta da ideia de outro autor, este devera estar devidamente citado ou o

plagio estara configurado.

O Blog Nucleo do Conhecimento [20187] aborda e define os seguintes tipos de

plagio:

plagio direto ou integral: ..transcri¢cao literal de um trecho de determinada
obra de um autor sem a indicagédo que se trata de uma citagéo, pois, ao final
do texto, a gente n&o encontra nenhuma referéncia de que esta reflexdo
pertence a outra pessoa.

plagio parcial: ... quando o autor do trabalho académico (artigo, redacao,
tese, dissertagdo, resumo, resenha, sinopse, relatorio etc) se utiliza de
paragrafos e/ou frases de outros autores em seu trabalho sem nenhum tipo
de citagdo das devidas fontes, o que resulta em uma espécie de conjunto de
fragmentos textuais.

plagio mosaico: ... quando se percebe que o escritor de determinado
trabalho académico se utiliza de trechos da obra de outros autores de forma
modificada e/ou reformulada, assim, os paragrafos ndo sdo exatamente uma
transcricdo exata do trabalho de outro autor, porém, ainda ndo ha o
fornecimento dos créditos ao autor da obra original.

plagio conceitual: ... utilizacdo de conceitos da obra de outro autor para a
formulagcédo de seu trabalho académico. Esse tipo de plagio pode ser, mais
nitidamente, percebido em textos de dissertacbes de mestrado e teses de
doutorado.

Autoplagio: ...acontece a copia do conteudo do préprio aluno em um
trabalho posterior sem qualquer tipo de referenciacgao.

O autoplagio tem sido muito discutido nos tempos modernos. Fique atento para se

autocitar.

Em outras palavras, se for utilizar de sua ideia que ja tenha sido
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apresentada/publicada em meio cientifico, tenha o cuidado de mencionar o nome do

autor, ou seja, vocé.

Portela (2018) alerta para os cuidados com o plagio, pois podera vir a sofrer

consequéncias nos ambitos:

a) ADMINISTRATIVO: adverténcia, expulsdo da instituicdo de ensino,
reprovagao do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) ou titulagdo a qual
esta sendo submetido;

b) CIVEL: responde a danos morais e materiais;

C) PENAL.: incorre em crime passivel de detencgao.

Ainda para Portela (2018) a forma de evitar o plagio é atentar-se, no momento da
producdo cientifica, tdo logo se utilize da ideia de outrem faca a devida CITACAO e, em
seguida, referencie.Todos os autores citados direto ou indiretamente no decorrer do
trabalho cientifico deveram figurar na lista de referéncias localizado ao final do referido
trabalho.

O intuito deste texto é conscientizar o corpo académico e pesquisadores do
Instituto Federal de Educacéao, Ciéncia e Tecnologia do Piaui (IFPI) da problematica do

plagio e da necessidade de conhecer as consequéncias e n&o incorrer neste erro.
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GLOSSARIO

Alinea: cada uma das subdivisdes de uma secdo de um documento.

Autor: entidade pessoa juridica: evento instituicdo(des), organizagao(des), empresa(s),
comité(s), comissdo(des), evento(s), entre outros, responsaveis por publicacbes em que
nao se distingue autoria pessoal.

Autor-pessoa fisica: pessoa(s) fisica(s) responsavel(eis) pela criagdo do conteudo
intelectual ou artistico de um documento.

Capa: protecdo externa do trabalho sobre a qual se imprimem as informagdes
indispensaveis a sua identificacao.

Capitulo: secao parte divisdo de um documento, numerado ou nao.

Colecao: conjunto de itens, sobre um tema especifco ou ndo, com autores e titulos
préprios, reunidos sob um titulo comum.

Dados internacionais de catalogagao-na-publicagao: registro das informacdes que
identificam a publicagdo na sua situagao atual.

Descrigao fisica: detalhamento do documento, quanto a forma, dimensao e extenséo.
Documento: qualquer suporte que contenha informagédo registrada, formando uma
unidade, que possa servir para consulta, estudo ou prova, incluindo impressos, manuscritos
e registros audiovisuais, sonoros, magnéticos e eletrénicos, entre outros.

DOI (Digital Object Identifier): cddigo-padrao atribuido para identificar objetos digitais.
Edicao: todos os exemplares produzidos a partir de um original ou matriz.

Editora: casa publicadora, pessoa(s) ou instituicdo responsavel pela produgéo editorial
Folha de rosto: folha que contém os elementos essenciais a identificacdo do documento
Hyperlink: texto ou imagem com conexao eletrbnica que remete a outro documento
eletrénico ou website.

Jornal: publicacdo periddica, com intervalos regulares, que contém informagdes sobre
diferentes ramos do conhecimento.

Mancha grafica: area de grafismo de um leiaute ou pagina.

Numero Padrao Internacional de Livro (ISBN): Numero Padrdo Internacional de Livro
alocado a um registrante por uma agéncia de ISBN, designado conforme as especificagbes
da ABNT NBR ISO 2108.

Numero Padrao Internacional para Publicagcdao Seriada (ISSN): identificador aceito
internacionalmente para individualizar o titulo de uma publicagdo seriada, tornando-o unico

e definitivo.
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Pagina: cada uma das faces de uma folha.

Palavra-chave: palavra representativa do conteudo do documento, escolhida,
preferentemente, em vocabulario controlado.

Projeto grafico: formato e definicdo das caracteristicas grafico-visuais de uma publicagao.
Recensao: anadlise critica, descritiva e/ou comparativa, geralmente elaborada por
especialista.

Resenha: andlise do conteudo de um documento, objeto, fato ou evento.

Resumo: apresentacéo concisa dos pontos relevantes de um documento.

Série: conjunto de itens sobre um tema especifico ou ndo, com autores e titulos préprios,
reunidos sob um titulo comum.

Subalinea: subdivisdo de uma alinea.

Subtitulo: informagdes apresentadas em seguida ao titulo, visando esclarecé-lo ou
complementa-lo, de acordo com o conteudo do trabalho.

Suplemento: documento que se adiciona a outro para amplia-lo ou aperfeicoa-lo, sendo
sua relagdo com aquele apenas editorial e nao fisica, podendo ser editado com
periodicidade e/ou numeragao propria.

Titulo: palavra, expressao ou frase que designa o assunto ou o conteudo de um trabalho.

Volume: unidade fisica do trabalho.
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