§ MINISTERIO DAEDUCAGAO )
INSTITUTO FEDERAL DE DUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PIAUI
CAMPUS TERESINA-CENTRAL
wmwt - DEPARTAENTO DE GESTAO E NEGOCIOS
COORDENAGAO DE SECRETARIADO

MATRIZ CURRICULAR DO CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA SECRETARIADO

- CARGA HORARIA
MODULO DISCIPLINA SEMESTRAL
Lingua Portuguesa 60
Técnicas de Secretariado 60
Redacdo Técnica e Oficial 60
Metodologia Cientifica 60
| Instituicdes de Direito Publico e Privado 60
TOTAL 300
Espanhol Aplicado | 60
Inglés Aplicado | 60
" Taquigrafia 60
Comunicacdo Organizacional 60
Teoria Geral da Administragdo 60
TOTAL 300
Espanhol Aplicado Il 60
Inglés Aplicado Il 60
Gestdo Secretarial 60
Marketing Pessoal 60
i Gestéo de Pessoas 60
TOTAL 300
Etica Profissional 60
Psicologia Organizacional 60
v Organizacdo e Métodos 60
Cerimonial 60
Relacgdes Publicas e Humanas 60
TOTAL 300
Gestdo de documentagdo e Arquivo 60
Contabilidade Aplicada 60
Planejamento Estratégico 60
\ Préticas Secretariais 60
Métodos e Técnicas de Pesquisa em Secretariado 60
TOTAL 300
Sistema de Informacdes 60
Etiqueta 30
Vi Empreendedorismo 60
Trabalho de Conclusdo de Curso 60
TOTAL 210
CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO
Tebrico-Prético | 1.710 h/a
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