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Informacoes gerais

O autoarquivamento é o processo em que o autor realiza a submissdo de seu trabalho em um
repositério.

Antes de autoarquivar, € necessario que vocé faca todas as alteracbes em seu TCC, ou seja, que a
versdo final de seu trabalho esteja pronta, incluindo as correcées e modificacdes realizadas apods a
defesa.

Podem autoarquivar TCCs todos os alunos matriculados nos cursos de graduacao do IFPI.

Para fazer o autoaquivamento vocé deve fazer o cadastro no repositorio do IFPI usando um e-mail
Selecione a opgdo para autoarquivar TCC e preenche o formulario com os dados do trabalho.

O aluno precisara fazer upload de dois arquivos:

-Arquivo com o TCC em PDF

-Arquivo com a Autorizacao de arquivamento da versao final do TCC.

Depois da submissdo dos dados e arquivos seu trabalho passara pela revisdo da biblioteca.

Assim que passar pela revisao vocé receberd um e-mail de notificacdo de que seu trabalho esta no
repositorio.

A autorizacdo de arquivamento da versao final do trabalho € um documento que deve ser assinado
pelo orientador do aluno. Nele o orientador indica se o trabalho ficara disponivel em acesso aberto ou
acesso restrito dentro do Repositoério Institucional.

Se o aluno optar por deixar o TCC em acesso fechado, o orientador devera inserir uma justificativa.

Depois de preenchida e assinada pelo orientador, a autorizacao deve ser salva em formato PDF para
poder ser inserida no repositério junto com seu TCC.

Quem pode depositar?
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Docentes, técnicos e discentes de Pds-Graduagdo (Mestrado e Doutorado) da instituicdo, a partir o
ano de entrada do mesmo na instituicao enquanto vinculados, ou enquanto discentes, para assim
disponibilizar e preservar a memodria da produgdo institucional.

Login para depoésito
Acesse o site: repositorio.ifpi.edu.br:8080/jspui;
Clique na opgao "Meu espacgo";
Cligue no link: "Usuario novo? Clique aqui para se registrar";

Responda o e-mail de boas vindas com as informagdes solicitadas.

NAVEGAR

|¢-|'
e
3]

Navegar permite que vocé percorra uma lista de itens em uma ordem especifica:

Navegar por comunidade e colegcdao permite que vocé percorra as comunidades em ordem
alfabética e deixa que vocé veja as subcomunidades e colecdes dentro de cada comunidade.

Navegar por data do documento permite que vocé veja uma lista com todos os itens em ordem
cronoldgica.

Navegar por autores permite que vocé percorra uma lista com todos os autores em ordem
alfabética.

Navegar por orientadores permite que vocé percorra uma lista com todos os orientadores em
ordem alfabética.

Navegar por titulo permite que vocé percorra uma lista com todos os titulos em ordem alfabética.

Navegar por assunto permite que vocé percorra uma lista em ordem alfabética com os assuntos
atribuidos aos itens.

Navegar por CNPq permite que vocé percorra uma lista com as areas de conhecimento do CNPq
atribuidos aos itens.

Navegar por departamento permite que vocé percorra uma lista em ordem alfabética dos
departamentos associados ao item.

Navegar por programas permite que vocé percorra uma lista em ordem alfabética com os
programas responsaveis pelos itens.

Navegar por tipo de documento permite que vocé percorra uma lista em ordem alfabética com os
tipos de documentos contidos no repositorio.

Navegar por tipo de acesso permite que vocé percorra uma lista em ordem alfabética com os tipos
de acesso atribuidos aos itens. Por exemplo: Acesso Aberto = significa que ndo ha restrigdes de
acesso ao item.

Vocé pode se cadastrar no repositorio para:

e Assinar uma colegao e receber atualizagbes por e-mail quando novos itens forem adicionados;

o Ir até a pagina “Meu espaco” que organiza suas assinaturas e outras interagdes com o
repositério que exijam autorizagdo;

« Editar seu perfil.

Submeter ¢ a funcdo que permite aos usuarios adicionar um item ao repositorio. O processo de
submissdo inclui preencher informacdes sobre o documento em um formulario e carregar o(s)
arquivo(s). Cada comunidade estabelece sua prépria politica.

Meu espacgo é a pagina pessoal mantida para cada membro cadastrado no repositério. Esta pagina
pode conter uma lista dos itens que estdo em processo de submissdo para um determinado membro,
ou uma lista de tarefas dos itens que precisam de atencdao como, por exemplo, edicdo, revisdo ou
verificagdo. Esta pagina também mantem informacgdo sobre servigos pessoais oferecidos pelo
repositério, como notificagdo por e-mail quando um novo item é adicionado a uma colegdo.
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Editar perfil permite mudar sua senha, além de atualizar informagdes como nome, sobrenome,
telefone e outras.

Para buscar em todo o repositoério, use a caixa de pesquisa no centro da pagina inicial ou a caixa de
pesquisa na parte superior da barra de navegacao.
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O resultado da busca oferece uma nova caixa de pesquisa que pode limitar sua pesquisa a uma
comunidade ou colecdo especifica.

Pagina de Busca

Buscar em; [Todu o repositdrio v]

por || ] Retomar valores

FILTROS DE BUSCA topo

Para buscar em comunidades especificas do repositério, selecione a comunidade em que deseja
realizar a busca nas opgdes oferecidas em “Buscar em”. Digite a expressao de busca (o que deseja

pesquisar) em “por” e clique em “Ir”.

E possivel adicionar filtros para refinar as buscas. Na primeira caixa de opcoes é possivel especificar
outros campos de interesse e refinar a busca através desses. Por exemplo, para refinar a busca para
documentos que sejam teses, basta selecionar na primeira caixa “Tipo de documento”, em seguida
colocar na segunda caixa de opcdes “Iguais” e selecionar a opgao “Tese”.

Pagina de Busca

Bu=car em: | Todo o repositario

l":"'I“'"”'E no |n Betomar valores

tdicignar filoros;

Lltilizar filtras para refinar o resultado de busca

Tipo de Documents || Iguais ATese ) Adicionar
o ——
ResultzdosPsgina| 10 v | Grdanar registros per | Relevancia w | orgenar | Descendente v | Registrois) | Todes v
Atualizar
COMUNIDADES topo
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O Repositdrio do IFPI (BIA) esta organizado em Comunidades e ColegGes. Uma comunidade pode
conter uma infinidade de colegGes e uma colecdo pode conter uma infinidade de itens. Esse tipo de
organizagdo permite que o repositorio se ajuste a varios tipos de necessidades.

Cada comunidade tem sua propria pagina contendo informacdes, noticias e links préprios. E mostrada
também uma lista com suas colegoes.

COLEGOES (CURSOS) topo
Uma comunidade pode conter varias colecbes. Uma Colegdo serve para organizar os itens. A
organizacdo das colegdes NO Repositorio do IFPI é por tipo de documento dentro da Comunidade.

Cada colegao tem sua propria pagina contendo informacdes, noticias e links préprios. E mostrada
também uma lista com os itens contidos nelas.

LOGAR NO REPOSITORIO topo

Para acessar algumas areas é necessario estar cadastrado no repositdrio. O cadastro pode ser feito
por qualquer usuario. Algumas tarefas requerem, além do cadastro, uma autorizagdo, como para
submeter itens.

Para se cadastrar basta clicar em "Meu espago". Em seguida, clique em “Usuario novo? Clique
aqui para se registrar” e siga as instrugoes. Depois de registrado vocé serd notificado através do
email informado, responda o email com as informagoes solicitadas. Em até 72 horas vocé estara
autorizado a fazer a submissao do seu trabalho. Para logar acesse™Meu espago” informe seu
endereco de e-mail ja cadastrado, sua senha e clique em “Entrar"”.

SUBMETER (Autoarquivamento) topo

Pausa durante o processo de submissao:

Em qualquer ponto do processo de submissdo pode-se parar a tarefa e retoma-la depois através do
botdo "Cancelar/Salvar". As informagdes digitadas serao guardadas e podem ser recuperadas no
"Meu espacgo" e pode-se continuar a submissao.

Iniciar autoarquivamento

Logado no e com autorizacdo para submeter o trabalho, clique em "Iniciar um novo depésito"”
conforme exemplo:

ﬂ # Pagina inicial Mavegar = Ajuda Mau espago Docurmsantos Gtels -

Repaositario IFPI

Keu espago: Tony Junior

‘ Iniciar um novo deposito | Ver deposita(s) aceito(s)

Selecione o curso

Clique na seta a direita da caixa dropdown para ver a lista de colegcbes. Mova o mouse para a colegao
na qual vocé deseja adicionar o item e clique.
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Depodsito: Escolha uma colecdo Ajuda

Belecione a cokeclio que vood desea erviar um ilem a pantr da bsla abaioo & cligoe em Prdams®

Vood dired il efd Skl Pl ek i
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(Se lhe for negada a permissdo para enviar para a colegdo que vocé escolher, entre em contato com
os administradores do repositério para mais informagoes.).

Vocé deve ser autorizado para enviar itens para uma colegdo. Se vocé gostaria de enviar um item
para repositério, mas ndo vé uma comunidade apropriada, entre em contato com o Administrador do
Repositoério do IFPI (BIA).

Clique no botdo "Proximo" para continuar, ou "Cancelar / Salvar" para salvar ou cancelar sua
submissao.

SUBMETER: Descrevendo seu trabalho topo de submeter topo

As informagbes que forem preenchidas nas préximas telas formardo o registro de metadados que
permitird aos usuarios recuperar o item utilizando motores de busca do repositorio.

Barra de progresso

Na parte superior da pagina de submissdo, vocé encontra 9 figuras que representam o
fluxo de submissdo (essas figuras mostram em que etapa estd no momento). As figuras
mudarao de cor conforme as etapas de submissdo estdo sendo concluidas. Depois de ter
iniciado, vocé também pode usar esses botdes para navegar para frente e para tras
dentro do processo de submissdo clicando sobre eles (sem perder dados ja preenchidos).

Descricaon Descrigdo | Descngdo | Descngcdo | Desongdo Upload | Verificar Il Completo

Tipo de documento

Selecione o tipo de trabalho que melhor se adequa ao seu item.

CAMPO QBRIGAT ORKD Seaciors o bos e docurents

Tipsd 0 decuranm
Trabhaho de Conchusdo oe Curso e

Artigo de Penddico
Adbage dix Evento

Dissafiacdo

Trabakho de Conclusio de Cuso

Linyrgs

Titulo:

Digite o titulo completo e adequado através do qual este item deve ser conhecido. Todos
os itens do repositorio devem ter um titulo!
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Tomba: *

CAMPD CERIGATCRID: Informe o 1k do documenie. Recomenda-se peeencher com a Fadugde do Hule da lese ou dsseriacio para o inglés para maior visibibdade do documenin

Outro Titulo: Se o item tem um titulo alternativo valido, por exemplo, um titulo em outro

idioma ou uma abreviacao, em seguida, insira-o aqui.

CAMPD CPSHONAL: IR0 o [Rule aRom alive. Recamien S prasnecher COm & Vs 00 ke 20 oe ol dosotegdo pard O inpHls, pars niaker ws Dilse S0 Beuniema

Tiubeis) alamal ]

& Adicionar maig

Permissao de acesso:

Infome o tipo de acesso ao documento

CAMPO OBRKIATORID. Informe 0 G0 &% ACAESD 20 dotumants

Fammissdo do acesso
Acesso Aberto

Acesso Embargado
Acesso Resbito

Data de publicagao:

Se seu artigo foi publicado anteriormente ou tornado publico, introduzir a data desse

evento aqui. Se vocé ndo sabe o més, deixe o padrdao "sem més"; caso contrario,

selecione um més a partir da caixa dropdown. Se vocé ndo sabe o dia exato, deixe que a

caixa vazia.

Preencha mais informacdes sohre o depdsito abaixo

CAMPO OBRIGATORIY: Informe a data de defesa do documento descrito, ou seja, a data de defesa da tese ou disserdaco

Data da defesa:

Més: (Sem més) w

Lia:

Ano;

Data da defesa:

Informe a data de defesa do documento descrito.

CANED DERICATORICT INOIMe @ 0ala 08 Jelesa 0o Jocumens Jescio, o s0a, a data de defesa ¢a fese ou dissenacan
Data ¢a dafesa; *
Meés Fevereiro hd

Dia: 16

Ano 2021

Autor:

Pode ser uma pessoa, empresa ou servigo responsavel pela criagdo ou contribuicdo para o

conteudo do item. Ao clicar no botdo "Adicionar mais" vocé pode adicionar tantos
autores, conforme necessario. Exemplos:
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CAMPO DERIIATORID: Imforms o nome o aulos, conformae o fermato de dlagdo

Aula

Se o autor for uma organizacgdo, use a Ultima caixa de entrada de sobrenome para o
nome da organizacao.

Primeiro orientador:

Informe o nome do primeiro orientador, conforme o formato de citagdo e URL do curriculo
lattes.

CAMPO ERMEATORIYY Informs & nOS O3 DRMErs osevlador, conlerme o lemalo & otacio

Frimeim crantader *

CAMPO DBRIIAT : IO ko & LIIL do curi cuig Mamed di Drmsr o o enta fee

LR do Curmicuis Laties: do
PR orientadet ¢

Instituicao publicadora

Por padrdo o nome e sigla da instituicdo publicadora ja estdo selecionados.

CAMPO O2RIGATORID: Nome da instiucas por exienso

Moma da nsttuigde por . " - i
aschensn: * Inetituto Fedaral de Educacho, Ciencia e Tecnologia oo Pisu e

CAMPO CERIGATORIO: Sigla da insttuicio

Sigla da insatuigin: * )
7 " IFF1 w

Campus

Selecione seu campus.

CAMPO OBERIGATORKE Mame, por exlenis, da widads académica faculdads esopls, inslilvlo, deparlamento ou eilnlurs squivalents

Fapsdade, Instiuto ou .
Departaments: *
Campus Campa Maior
Carmpus Cocal
Campus Carrente
Carmpus Dircey Arcoverds
Campus Flariano

o Al i

Pais e Idioma

Selecionar o pais e idioma do conteldo intelectual do seu item. Clique na seta a direita da
caixa suspensa para ver uma lista de idiomas comumente usados para publicacdes, por
exemplo:

CAMPD CERKIATCRIC: Informa o idimsa am gus & documenin a5t aecio

dioma. * )
Fartugies W

Ingies
Francés

_ Espanbi
Raferéncias Mlamso
Catalde

Halandé

liahans
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Palavras-chave
Por favor, indique as palavras-chave apropriadas para descrever este item, do geral para
o especifico. Quanto mais palavras vocé fornecer, mais provavel que os usuarios sejam
capazes de encontrar este item em suas pesquisas. Use uma caixa de entrada para cada

palavra ou expressdo. Vocé pode obter mais caixas de entrada, clicando no botao
"Adicionar mais". Exemplos:

Diescncha  Descnclo | Desciclo | Desocio -

Deposito: descreva este item (Ajuda)

Preercha maks infammnacias sobie o dapdsits abaing

Palyoran-chyss

“ “ + Adicionar mais

Além das palavras-chave, o Repositorio do IFPI utiliza também as areas do conhecimento
do CNPq como vocabulario controlado.

CNPq

Selecione a(s) area(s) de conhecimento correspondente(s), de acordo com tabela do
CNPq, clique no link "Categorias de assuntos" abrira uma janela, clique na area
correspondente ao seu trabalho. Exemplos:

abels do CHP3 Buscar um agpmynts em e vecabulares cordrclads:
Fikrar; Aphear || Echui
AN de catkecrmanta de bady .

HCpd g o wld 3 ChFg

5 EXATAS E D4 TERRA Selecionar valor

Fachar

Resumo e Abstract

Vocé pode digitar ou copiar e colar o resumo do trabalho que estd depositando. Ndao ha
limite de caracteres para o texto do resumo.

No campo “Abstract”, vocé pode digitar ou copiar e colar o resumo, em lingua estrangeira,
do trabalho que esta depositando. Ndo ha limite de caracteres para o texto do abstract.
Para adicionar resumos em mais de uma lingua estrangeira, clique em “Adicionar
mais”.

Vocabulario controlado

Um vocabulario controlado € um conjunto de termos que formam um dicionario de
descricoes de determinados tipos de conteldos ou assunto. Estes sdo mantidos pelos
organismos de normalizacao, a fim de padronizar a forma que os materiais semelhantes
sao categorizados nos arquivos.

Categorizar com precisdao um documento usando um vocabulario controlado aumenta a
probabilidade de resultados relevantes serem recuperados aos usuarios na pesquisa.

Para digitar um termo de vocabulario controlado na forma, selecione "Categorias de
assuntos" de debaixo do campo de entrada. Isto ird abrir uma janela contendo os
vocabularios disponiveis. Vocé pode filtrar as listas de vocabulario, como descrito acima,
a fim de encontrar os termos mais relevantes para a sua submissao. Depois de ter
encontrado o termo que vocé deseja entrar, basta clicar sobre ele, e ele sera inserido
automaticamente no formulario de submissao e a janela pop-up sera fechada. Vocé pode
adicionar quantos termos categoria de assunto que quiser no formulario. Use "Adicionar
mais" a direita para gerar mais caixas de entrada.
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Carregar um arquivo

Existem dois métodos para carregar um arquivo que deseja depositar:

E possivel arrastar o arquivo até a parte indicada (Selecione um arquivo ou arraste
arquivos...) ou clicando em “Selecione um arquivo ou arraste arquivos...” onde vocé
pode navegar através de seus diretorios e pastas até encontrar o arquivo correto para
upload. Dé um duplo clique (ou clique em abrir) no nome do arquivo que deseja enviar.

Uma vez que o nome de arquivo correto esta na caixa de entrada, clique no botdo
"Préximo" para continuar.

Formatos de arquivo

Para arquivar e dar acesso adequadamente a um arquivo, € necessario que esteja em
formato "PDF". O sistema reconhecera automaticamente o formato do arquivo que vocé
enviou, cliqgue em “Enviar”. Verifique se o formato dos arquivos estdo em PDF.

Descngho | Descncda | Desoclo | Desongdo | Descncdo

Deposito: Arguivo carregado com sucesso Ajude

Eeu arguive fol carregade com sucEssE.
& tabaia abaixg moGina oF arquies quie Toram camegades parad gsie iem

Primdris Anquiva Tamanho Descrigla Fomiaano @0 argiiben Conligues;des oo a5

anjuien brdno
1BITTIG e Wby Adoba FOF (Comhecs
m # hlterar E Alterar 7 Aerar
193700 tyte. Mk Fdoks FOF Lo
m # hlterar E Alterar 7 Alierar

Arquivo carregado

Depois de ter carregado os arquivos, verifique as informacdes na tabela para se certificar
de que esta correto. H4 mais duas formas de verificar se seus arquivos foram enviados
corretamente:

Cligue no nome do arquivo. Isto ird baixar o arquivo em uma nova janela do navegador,
de modo que vocé pode verificar o conteldo. Se estiver carregando apenas um arquivo,
cliqgue em "Préximo" quando vocé estiver certo que o arquivo foi carregado
corretamente.

Vocé pode carregar os dois aquivos ao mesmo tempo, caso queira carregar um de cada
vez, clique no botdo "Adicionar Outro Arquivo". Quando todos os arquivos para este
item forem carregados com éxito, clique no botdo "Préximo".

Verificar submissao

Esta pagina permite que vocé reveja as informacbes que vocé inseriu para descrever o
item. Para corrigir ou editar informacoes, clique no botdo correspondente a direita, ou use
os botdes na barra de progresso no topo da pagina para navegar entre as paginas de
submissdo. Quando o depdsito estiver em ordem, clique no botdo "Préximo" para
continuar.

Licenca

O depdsito requer a concessao de licenca de distribuicdo ndo exclusiva antes de seu item
pode aparecer no repositorio. Por favor, leia a licenca cuidadosamente. Se vocé tiver
alguma duvida, entre em contato com os gestores do repositério.

Submissdao Completa

Agora que seu depésito foi inserido com éxito no repositério, ele vai passar pelo processo
de fluxo de trabalho designado para a colegdo a qual vocé esta enviando o item. Algumas
colecBes exigem que o depdsito passe por passos de edi¢do ou revisdo. Vocé recebera
uma notificacdo por e-mail assim que seu item se tornar parte da colecdo, ou se, por
algum motivo houver algum problema com o seu envio. Se vocé tiver davidas sobre os
procedimentos de fluxo de trabalho para uma colegdo, entre em contato com os
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responsaveis pelo repositério. Vocé pode verificar o status de sua submissdo ao acessar a
pagina “*Meu espaco”.

Identificadores persistentes (Handles) topo

Quando o item se torna parte do repositério recebe uma URL persistente, ou seja, uma URL que ndo
mudara mesmo se o arquivo mudar de sistema ou migrar para novo hardware. Utilizamos o Handle
System, para manter um identificador persistente conhecido como "handle," para objetos digitais e
outros recursos da Internet.

Meu espaco topo

Se vocé é um dos membros autorizados a submeter, vocé tera uma pagina “Meu Espaco”, onde vocé
vai encontrar:

e uma lista de suas submissGes em andamento - a partir desta lista vocé pode retomar o processo
de submissdo de onde parou, ou vocé pode remover a submissao e cancelar o item;
o um link para uma lista de itens que vocé submeteu e que ja tenham sido aceitos no repositério.

Editar perfil

,_,.
1®]
]

Esta pagina permite que vocé altere suas informacgdes. Vocé deve estar autenticado com o seu login
para alterar qualquer de suas informacgdes pessoais.

Inscrever-se para alertas por e-mail

—
1=
3]

Um usuario pode se inscrever no repositorio para receber notificacdes de novos itens nas colegoes
desejadas. Pode se inscrever em quantas colegoes desejar.

Para se inscrever, navegue até a colecdao que deseja receber as notificagdes e clique em "Assinar"
que esta posicionado a frente do “Assinar esta colecao para receber notificagcées por e-mail de
cada item inserido” e repita para todas as Colecdes desejadas.

Para cancelar sua assinatura, va até a colegdo desejada e clique em “Cancelar assinatura”.

Para mais informacgoes... topo

Entre em contato com os administradores do repositério pelo e-mail: bia@ifpi.edu.br

Para informacdes gerais sobre o DSpace, visite o DSpace Website.

bia.ifpi.edu.br:8080/jspui/help/tutorial.html 10/10


http://www.dspace.org/

