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APRESENTACAO

Caros Professores,

O presente Guia foi elaborado com o intuito de orientar os Coordenadores de Curso quanto ao
planejamento e ao desenvolvimento de suas atividades no Instituto Federal do Piaui — IFPI. A nossa
proposta é trazer algumas orientagdes de tarefas rotineiras, instru¢des e informagdes necessarias para
que agestdodo curso ocorrade formatranquila e harmoniosa.

Esperamos que vocé leia este documento atentamente, pois, além da apresentacdo do Instituto e
dasinformagdes gerais, este material serd umaimportante ferramenta em seu trabalho cotidiano.

Agradecemos o empenho de todos os servidores da Pro-Reitoria de Ensino no levantamento e/ou

revisdo dasinformagdes aqui contidas. O nosso especial agradecimento aos servidores que compuserama
comissdo responsavel pela elaboragdo deste Guia.

Guia do
coordenador

de Curso
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sl




1. PRO-REITORIA DE ENSINO - PROEN

A Pro-Reitoria de Ensino tem como atribui¢des planejar, superintender, coordenar, fomentar e
acompanharas politicas de ensino, articuladas a pesquisa e a extenséo.

Compete a PROEN:

I. Assessorar a Reitoria sobre as demandas de ensino e analisar a viabilidade para o efetivo
funcionamento das atividades nos campi;

Il. Analisaras propostas e projetos de infraestrutura dos cursos;

Ill. Promover as politicas e diretrizes da area e sua aplicagdo nos campi;
IV.Gerenciardados e informagdes dos cursos oferecidos nos campi;

V. Regulamentar as normas e procedimentos nas areas de ensino, controle académico,
organizagdo disciplinar e didatica;

VI. Analisar e emitir parecer para aimplantagdo de projetos pedagogicos dos cursos, reformulagdo
emodernizagao das matrizes curriculares;

VII. Propore coordenarasformas de acesso aos cursos, conforme disposicao legal emvigor;

VIII. Estabelecermodelos e padrdes dos mecanismos de registro e diplomagdo;

IX. Desenvolveroutrasatribui¢des afins.

—\

Importante!

1.A Resolugdo n° oo1/2009 — CONSUP aprova o Estatuto do
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Piaui.

2.A Resolugdo n° 020/2011 — CONSUP aprova o regimento Interno
dolnstituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Piaui.
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2. COORDENACAO DE GRADUACAO

A Coordenagdo de Graduagdo deve ser exercida por um professor, preferencialmente com
pos-graduacgdo stricto sensu, eleito pelos seus pares, para orientar e acompanhar o estudante desde o
ingresso nainstituicdo até aintegralizagdo do seu curso.

O Coordenador de Curso é fundamental para a qualidade; deve fazer a integragdo dos
envolvidos no processo ensino-aprendizagem, favorecer relagdes interpessoais, valorizar o trabalho de
seus pares e ajudar efetivamente na construgdo de um espago saudavel. O coordenador precisa planejaras
mudangas que, a cada passo, sdo exigidas. Sdo atribui¢des do Coordenadorde Curso do IFPI:

I.Participar do planejamento, execucdo e avaliagdo do projeto pedagodgico do curso e suas atividades
académicas;

Il.Operacionalizar e executaras normas e diretrizes para o curso;

Ill.Participar do desenvolvimento de metodologias de ensino, da elaboragdo de materiais didaticos,
dasistematizagdo e atualiza¢do daslistas bibliograficas;

IV.Planejar e organizar eventos e atividades complementares para o curso;
V.Acompanharoregistroacadémico dos discentes matriculados no curso;

VI.Realizar o registro dos discentes aptos ao Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes
(ENADE), acompanhar a divulgagdo de resultados no Diario Oficial da Unido (DOU) e informar ao
Controle Académico asituagdo de regularidade do discente, nos cursos de graduacgéo;
VIl.Monitoraroandamento e o desempenho do curso;

VIIl.Supervisionar as atividades dos docentes, monitores e bolsistas do curso;

IX.Elaborar e executar instrumentos e procedimentos para o controle e acompanhamento das
atividades do projeto pedagogico;

X.Promover e executar o aperfeicoamento, modernizagdo, melhoria da qualidade do processo
ensino-aprendizagem;

Xl.Organizar, coordenar e monitorar as atividades referentes a estruturacdo, execugdo e
manutengdo de laboratérios na area;

XIl.Promover reunides individuais e em equipe com os docentes do curso;

Xlll.Deliberar sobre recebimento de transferéncias, dispensa de disciplina, reingresso e reabertura
de curso;

XIV.Participar do planejamento e acompanhar a execugdo dos planos de curso e do calendario
académico;

XV.Coordenaras atividades de estagio e Trabalhos de Conclusdo de Cursos (TCCs), quando for o caso;
XVI.Organizareinformarlistas de previsdo dos formandos para o Controle Académico;
XVIl.Desenvolver outras atribui¢des afins.

6 6 Importante! ’ﬂ\

1.A Portaria n°® 1.398, de 15 de maio de 2015, estabelece consulta a
comunidade académica dos campi para escolha de Coordenador de

- 9\9
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2.1 ATIVIDADES ROTINEIRAS DO COORDENADOR

2.1.1Presidéncia dos 6rgdos colegiados
2.1.1.1Colegiado de Curso

O Colegiado de Curso é um 6rgéo consultivo e deliberativo, encarregado da coordenagdo
didatica, da elaboragdo, execug¢do e acompanhamento da politica de ensino do curso. Este 6rgao de
gestao tem como presidente o Coordenador do Curso e sua composigao deve atenderao regulamento
institucional.

O Coordenador de Curso devera encaminhar ao Diretor Geral a indicagdo dos membros
para compor o Colegiado de Curso que, por sua vez, encaminhara para aprovagao da Pro-Reitoria de
Ensino e homologagdo pelo Reitor. Depois de instituido o colegiado, o seu presidente deve
encaminhar o regimento interno para aprovacdo da Pro-Reitoria de Ensino e homologacdo pelo
Reitor.

As reunides ordinarias do colegiado devem ter frequéncia mensal e serdo convocadas pelo
presidente mediante calendario estabelecido no inicio do ano, apds a publicagdo do calendario
académicodo campus.

66
| Importante! C’—’\}

1. A Resolugdo n° 008/2006 — CONSUP regulamenta os colegiados e trata das l

Me orgao de gestdodo curso.
39

2.1.1.2 NUcleo Docente Estruturante

O Nucleo Docente Estruturante (NDE) é o segmento da estrutura de gestdo académica do
curso, com atribuigdes consultivas, propositivas e de assessoria sobre matéria de natureza
académica, corresponsavel pela elaboragdo, implementagdo e consolidagdo do Projeto Pedagdgico
doCurso.

Esse 6rgdo de gestdo é presidido pelo Coordenador do Curso e sua composigdo deve
atenderaoregulamentoinstitucional. No caso dos cursos de graduagdo, os NDEs sdo regulamentados
pelaResolugdon®o004/2011 e 035/2013.

O Colegiado de Curso deve indicar os membros para compor o NDE e encaminhar para
aprovacgao da Diretoria de Ensino e homologagao pela Diretoria Geral do campus, encaminhando
copia da portaria que institui o NDE para a Pro-Reitoria de Ensino. Depois de instituido o NDE, o seu
presidente deve encaminhar o regimento interno para aprovagdo da Pro-Reitoria de Ensino e
homologacgdo pelo Reitor.

As reunides ordinarias do NDE devem ter frequéncia, no minimo, bimestral e serdo
convocadas pelo presidente mediante calendario estabelecido noinicio do ano, apos a publicagdo do
calendario académico do campus.

2 Importante!
1.A Resolugdo n° 004/2011 — CONSUP regulamenta os NDEs e trata das atribui¢cdes desse
orgao de gestdodo curso.
2.A Resolugdo n® 035/2013 — CONSUP altera o Art. 4° da Resolucdo n® 004/2011 e trata da
composi¢aodo NDE.

39
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2.1 ATIVIDADES ROTINEIRAS DO COORDENADOR

2.1.30fertadedisciplina

O Coordenador de Curso deve planejar a oferta regular de disciplinas, bem como
demandas excepcionais, como as disciplinas especiais. Cabe ao coordenador as sequintes agdes:
vElaborar a lista de oferta de disciplinas de cada curso, com a respectiva informagdo dos horarios de
oferta, bem como do professor responsavel pelamesma.

Conduziro planejamento da oferta de disciplinas que serdo ministradas por professores de
outros cursos, verificando a disponibilidade de horarios junto as outras coordenagdes.

Encaminhar a Diretoria de Ensino, até 45 dias antes do inicio do periodo letivo, os
programas de disciplinas e o quadro de horario do semestre letivo com o nome das disciplinas, carga
horaria, horarios de oferta e o docente responsavel comsua respectiva qualificagdo.

6“ Importante! -’—)\‘

1.ALein®13.168, de 6 de outubro de 2015, altera a redagdo do §1° do art. 47 da Lein®9.394,
kde 20dedezembrode 1996 —Leide Diretrizes e Bases da Educagao Nacional. \
> >

2.1.4 Matricula

Supervisionar a realizagdo da matricula, observando os prazos estipulados nos editais de
sele¢do, comvistas a efetivaocupacdo dasvagas. Nesse sentido, cabe ressaltar que:

-amatricula de alunos novatos é realizada junto ao Controle Académico, conforme prazos
previamente determinados nos editais de selec¢do;

-amatriculade alunos veteranos dos cursos de graduagao podera ser realizada por meio do
sistema informatizado do Controle Académico (quando disponivel) ou por meio de preenchimento de
um Formulario de Requerimento de Matricula, em papel, junto ao setor responsavel segundo a
determinagdo de cada um dos campi. Esse procedimento devera ser feito poriniciativa do aluno ou de
quem este tenha determinado fazer por meio de procuragdo, dentro dos prazos estabelecidos no
CalendarioAcadémicodo IFPI;

-a matricula especial, quando houver demanda formalizada pelos discentes, deve ser
avaliada pelo Colegiado de Curso, considerando adisponibilidade do docente e ainfraestrutura.

2.1.4.1Trancamento de matricula

Trancamento de matricula é a suspensdo momentanea das atividades académicas
requerida pelo discente, garantindo a manutengédo do vinculo com a institui¢do pelo prazo maximo
determinado na Organizagdo Didatica. A Coordenagdo do Curso devera emitir parecer acerca do
pleito, orientando-se pelo que determina a Organizagdo Didatica do IFPI, e despachar o processo para
aDiretoriade Ensino, considerando que:

-0 aluno que ja tiver concluido o 1° periodo do seu curso e ndo estiver suspenso ou
respondendo a processo administrativo, podera requerer o trancamento de sua matricula junto ao




2.1 ATIVIDADES ROTINEIRAS DO COORDENADOR

Protocolo, dentro do periodo determinado no Calendario Académico do IFPI;

-ndo é permitido o trancamento de uma Unica disciplina. Ao trancara matricula (ou o curso,
como se diz comumente), o aluno suspende todos os componentes curriculares. O trancamento da
matricula ndo suspende a contagem do prazo para integralizagdo do curso, que é determinado pelo
Projeto PedagdgicodoCurso (PPC);

-amatricula pode permanecertrancada porum periodo maximo de o1 (um)ano.

6|‘ Importante! ﬂ—)\}

to Capitulo IV daOrganizagdo Didatica trata do trancamento de matriculano IFPI. \

> =

2.1.4.2 Reabertura de matricula

A reabertura de matricula consiste na solicitagdo do discente para retorno as atividades
académicas do curso. O Coordenador do Curso e/ou Colegiado devera emitir parecer acerca de
reaberturade curso e encaminha-lo a Diretoria de Ensino, considerando que:

-oalunotenhatrancado amatricula pelo periodo ndo superioraoi1(um)ano;

-0 aluno deve solicitar a Reabertura de Matricula mediante requerimento junto ao
Protocolo. A Reabertura podera implicar a necessidade de adaptagdes no ciclo normal de
integralizagdo do curriculo do curso pelo aluno nos casos em que tenha havido, durante o periodo de
trancamento, alteragdes na organizagdo curricular do curso (matriz curricular, fluxograma, alteragao
naementa/carga-horaria de unidade curricular, etc.) ou mesmo a extingdo do curso.

2.1.5Reingressono curso

Oreingresso ¢ uma forma de ingresso para ex-alunos do IFPI, ou seja, alunos que perderam
ovinculoinstitucional (abandono, desisténcia, cancelamento).

A solicitagdo de reingresso no curso é permitida ao aluno que, observando-se o periodo
maximo de o1 (um) ano de afastamento formal da institui¢do: i) ndo renovar a matricula ou ndo
requerer trancamento de matricula nos prazos estabelecidos no Calendario Escolar; ii) esgotado o
periodo de trancamento concedido, ndo efetuar reabertura de matricula, dentro do prazo
estabelecido no Calendario Escolar; iii) ficar reprovado por falta em todos os componentes
curriculares em que estava matriculado no periodo letivo.

Assolicitagao de reingresso no curso devera ser feita pelo aluno interessado, junto ao setor
de Protocolo.

Asolicitagdodereingresso deve seravaliada pelo Colegiado de Curso.

2.1.6 Acompanhamento do rendimento dos alunos

2.1.6.1Planejamentode ensino

O planejamento de ensino deverd ser realizado sob a orientagdo do Coordenador do Curso
e daequipe pedagdgica, acompanhado pela supervisdo geral da Diregdo de Ensino, em época prevista
no calendarioescolar.

O trabalho de elaboracdo e atualizagdo de planos de disciplina deve ser feito pelos
docentes, sob a orientagdo da Coordenac&o Pedagdgica, do Coordenador de Curso/Area e supervisdo

. _o9- A 1



2.1 ATIVIDADES ROTINEIRAS DO COORDENADOR

geral do departamento de ensino da respectiva area, de acordo com o previsto no texto que normatiza
aOrganizagdo Didatica.

& & Importante!

‘ As orientagdes a respeito do planejamento de ensino, bem como planos de disciplina,
encontram-se nos Arts. 11 a 13 da Organizag¢do Didatica. \

L,_,__ b I

2.1.6.2 Avaliagao

A avaliacdo, integrante do fazer escolar, devera ser um diagndstico constante, processo
continuo e formativo em que os aspectos qualitativos se sobreponham aos quantitativos.

Assim, a sistematica de avaliagdo do IFPI compreende a avaliagdo diagndstica, formativa e
somativa. O Coordenador deverd compreender que ha uma sistematica diferenciada para cada
modalidade de ensinonoIFPI.

& & Importante!

| Essas e outras disposicdes relativas a procedimentos referentes a sistematica avaliagdo
praticada no dmbito desta instituicdo encontram-se nos Arts. 52 a 54 e 80 a 84 da ‘

Organizagdo Didatica.
| 59

2.1.6.3Infragdes disciplinares
E de competéncia do Coordenador de Curso a aplicacdo de adverténcia oral, através de
termo especifico, ao aluno que cometer infragdes disciplinares ou transgredir os preceitos da

Organizagao Didatica.

6\‘ Importante! —#—\}\

Essas e outras disposi¢des encontram-se elencadas nos arts. 120 e 121 da Organizagao
kDidética. \

2.1.6.4 Diariode classe

O diério de classe sera fonte priméria para consulta, pela Coordenagdo de Curso/Area e
Equipe Pedagodgica, e acompanhamento do processo ensino-aprendizagem, ndo sendo permitida a
sua retirada das dependéncias da Instituicdo, sem a autorizagdo prévia, por parte da Direcdo de
Ensino, Coordenacdo de Curso/Area ou Coordenacio Pedagdgica.

O diario de classe deve ser atualizado quanto a frequéncia, contetdo e notas, no minimo
semanalmente.

- .10- 4 |




2.1 ATIVIDADES ROTINEIRAS DO COORDENADOR

No final do periodo letivo, o diario, quando eletronico, deve ser impresso, assinado e
entregue naCoordenagdo do Curso.

Os diarios, assinados pelo docente, coordenador e pedagogo, devem ser arquivados para
efeitode avaliagdointernae/ou externa.

6“ Importante! ﬂ

As instrugdes acerca da utilizagdo do didrio de classe encontram-se descritas nos arts. 22,
k60' 72, 113, Xlll, 114 do referido documento institucional. \
> >

2.1.6.5Atendimento domiciliar especializado

Para atender as especificidades do regime de atendimento domiciliar especializado, os
professores das disciplinas envolvidas elaborardo um programa de estudo a ser cumprido pelo
estudante.

O programa de estudos deverd abranger a programagao da disciplina, durante o periodo
doregime de atendimento domiciliar especializado.

O atendimento domiciliar especializado devera ser encaminhado a Coordenagao de Curso
peloDiretorde Ensinono prazode 72 horas através de requerimento.

& & Importante! ﬁ

Esse instrumento de acompanhamento esta elencado nos arts. 87 a 95 da Organizagdo
Didatica. \
(. ' a5

2.1.7Estagio supervisionado

A Coordenagdo de Curso é parte integrante na realizagdo do Estagio Supervisionado
Obrigatorio, competindoaela:

a)apoiar e subsidiar a Coordenagdo de Estagio do Curso no que diz respeito ao pleno
desenvolvimento das atividades de estagio;

b)mapear a quantidade de estagiarios por professor do respectivo curso, quando serdo
consideradas as especificidades do estagio e ouvida a Coordenagdo de Estagio;

c)orientar o aluno na escolha do local de estdgio, verificar no SIEE ou Coordenagdo de
Estagio do campus se o local possui convénio com a IES. Caso ndo possug, o SIEE ou Coordenagao de
Estagio do campus informara os dados para formalizar o convénio. De posse dos dados, o SIEE
preenchera o termo de compromisso e outros documentos, nos quais devera constar a assinatura das
trés partes envolvidas. O SIEE enviard um formulario de supervisao de estagio para a Coordenagdo de
Curso indicar o professor orientador. Serdo duas vias: uma sera devolvida para o SIEE e a outra ficara
arquivada nas dependéncias da Coordenag¢do de Curso. Quando o aluno encerrar o estagio
supervisionado na Ultima etapa, a Coordenagdo do Curso informara ao Controle Académico o
cumprimento da carga horaria do referido estagio;

d)propor altera¢ées, em consonancia com o Colegiado de Curso e Coordenagao de

- L 4 ;



2.1 ATIVIDADES ROTINEIRAS DO COORDENADOR

Estdgio, que se fagam necessarias a respeito do tema estagio supervisionado.

O Projeto Pedagogico do Curso-PPC deverd especificar a natureza das atividades
componentes dos estagios e suas cargas horarias respectivas, atendendo aos minimos estabelecidos
conformelegislagdo.

A aceitacdo do exercicio de atividades profissionais como estagio dependera de avaliagdo
e aprovagao da Coordenacdo de Estagio e do Coordenador de Curso, referendado pelo Colegiado de
Curso.

Caso haja ainterrupgdo das atividades de estagio, a complementagdo da carga horaria do
estagio pode ocorrer na mesma ou em outra instituigdo publica ou privada, desde que ocorra a
assinaturade umnovoTermo de Compromisso.

6 & Importante! ’H\

Os casos excepcionais serdo analisados pela Coordenacdo de Estagio e Coordenagdo de
Curso. Informagdes a respeito do regulamento de estagio dos cursos de licenciatura estdo
disponivel na Resolugdo n° 18/2015; bacharelado e cursos de tecnologia encontram-se na
Resolugdo n° 18/2014.

>

>

2.1.8 Praticas curricularesem comunidade e em sociedade (PCCS)

As Préticas Curriculares em Comunidade e em Sociedade (PCCS) correspondem as
atividades de extensdo realizadas pelos alunos de graduacdo do IFPI e terdo seu registro no historico
escolardoestudante.

As atividades de extensdo sdo obrigatdrias para todos os estudantes dos cursos de
graduagaodoIFPle correspondem a10% da carga horariaminimado curso.

As PCCS devem acontecer, preferencialmente, como uma ag¢do dentro dos componentes
curriculares previstos no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC).

As atividades de extensdo serdo executadas em uma das seguintes formas: projeto,
programas, cursos ou eventos.

A estrutura organizacional, tramitagdo, acompanhamento, execucdo e registro dos
projetossdoregulamentados pelo IFPI.

& & Importante! ”_—’\\

‘ A Resolucdo n® 16/2015 - CONSUP aprova o regulamento do registro e da inclusao das
atividades de extensdo — Praticas Curriculares em Comunidade e em Sociedade — nos ‘

curriculos dos cursos de graduagdo do IFPI.
i~ >
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2.1 ATIVIDADES ROTINEIRAS DO COORDENADOR

2.1.9Colagdodegrau

Sera concedido o grau aos alunos que integralizarem o curriculo, ou seja, cumprirem todos
os componentes curriculares previstos no PPC e na matriz curricular do curso, estiverem regulares no
ENADE, isentos de qualquer pendéncia junto a instituicdo, em datas pré-fixadas no calendario
académico.

Todos os campi realizardo, anualmente, duas solenidades de formatura, uma em cada
semestre, que deverdo ocorrer conforme previsdo do calendario académico.

Para fazer parte da solenidade de formatura, o aluno devera constar da lista dos alunos
formandos, elaborada e divulgada pelos coordenadores de curso.

A colagdo de grau é um ato institucional que pode ser realizado de forma solene e simples
(carater extraordinario). As colagdes de grau extemporaneas ocorrerdo quatro vezes ao ano, entre as
sessdessolenes, ficando a cargo do cerimonial do IFPI a definicdo das datas.

6‘6 Importante! C—ij

A Resolugdo n® 27/2014 — CONSUP aprova o regulamento académico de colagdo de grau
kdo IFPI e estabelece as normas e procedimentos de colagdo de grau dos cursos superiores \

e técnicos. D P

2.1.10 Migragdo de aluno entre diferentes curriculos do mesmo curso

A migracdo de aluno entre diferentes curriculos deve ser avaliada e aprovada pelo
Colegiadode Curso.

O Colegiado analisara o aproveitamento de créditos pela equivaléncia de disciplinas.

O Coordenador devera encaminhar memorando ao Controle Académico solicitando a
respectiva migragdo, acompanhado da avaliacdo e parecer do colegiado, bem como a ciéncia do
aluno.

6|6 Importante! ”\‘

A equivaléncia de disciplina ocorre quando as disciplinas apresentam similaridade em, \
Qzlo menos, 75% do conteldo programatico e carga horéria. g wp

2.1.11 Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (ENADE)

O Enade é componente curricular obrigatério dos cursos de graduagdo, conforme
determina a Lei do Sinaes (n° 10.861/2004), e no historico escolar do estudante fica registrada a
situacdo deregularidade emrelagdo a essaobrigacao.

O ENADE sera realizado todos os anos, aplicando-se trienalmente a cada Curso/Area. A
relagdo de cursos que compdem o calendario anual de provas do ENADE é disponibilizada pelo Inep.

Apds enquadramento dos cursos pelo Procurador Institucional (Pl), o Coordenador de
Cursodeve analisareinscrever os estudantes considerados habilitados a participagao.

Os estudantes inscritos no Enade sdo obrigados a preencher o Questionario do Estudante,
e o concluinte que ndo responder ao Questionario do Estudante ficard em situacdo irregular junto ao
Enade.

Os coordenadores dos cursos de graduagao avaliados, com apoio do seu respectivo Nucleo
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2.1 ATIVIDADES ROTINEIRAS DO COORDENADOR

Docente Estruturante (NDE), também devem responderao Questionario do Coordenador de Curso.
Sera considerado irregular: i) o estudante inscrito no Enade que ndo tenha participado do
exame e no prazode 10 (dez) dias ndo tenha apresentado a justificativa de auséncia; ii) O aluno que ndo
tenharespondido ao questionario do estudante.
O estudante que permanecer em situagao irregular deverad ser inscrito no ENADE no ano
seguinte, nesta condicdo.

6 6 Importante!

1. A Lein® 10.861, de 14 de abril de 2004, institui o Sistema Nacional de Avaliagdo da Educagao

Superior — SINAES e da outras providéncias.

2. A Portaria Normativa n° 40, de 12 de dezembro de 2007, republicada em 2010, institui o e-MEC,

sistema eletronico de fluxo de trabalho e gerenciamento de informagdes relativas aos processos de
regulagao, avaliagdo e supervisao da educagao superior no sistema federal de educagao, e o Cadastro
e-MEC de Institui¢des e Cursos Superiores e consolida disposi¢des sobre indicadores de qualidade,

banco de avaliadores (Basis), o Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (ENADE) e outras 9 9

disposigoes.

2.1.12 Aproveitamento de estudos

O aproveitamento de estudos anteriores, no Instituto Federal do Piaui, é limitado aqueles
estudos concluidos ha, no maximo, og (cinco) anos antes da data em que o aproveitamento é
solicitado.

Existem dois momentos em que o aproveitamento de estudos anteriores é feito: i) durante
o periodo de aproveitamento de estudos anteriores previsto no calendario académico (dispensa de
disciplina); e, ii) como consequéncia automatica de um processo de Transferéncia Externa ou de
Portadorde Curso Superior.

O aluno que tenha cursado pelo menos 75% da carga horaria total do curso pode solicitar o
extraordinario aproveitamento de estudos, desde que atenda aos critérios estabelecidos para o
pleito.

O extraordinario aproveitamento de estudos deve ser solicitado via protocolo e o aluno
deve atenderaos critérios e procedimentos aprovados na Resolu¢do n® 64/2014 - CONSUP.

O aluno trabalhador, que exerce atividade em sua area de formacdo, a luz do perfil
profissional do curso, na condi¢do de empregado regularmente registrado, podera ser dispensado do
estagioapodsavaliacdo e aprovagdo daCoordenagdo de Estagio e parecer do Colegiado de Curso.

6 6 Importante!
1. O Capitulo VIl da Organizagao Didatica trata do aproveitamento de conhecimentos e estudos
anteriores.

2. A Resolugdo n® 64/2014 regulamenta os procedimentos para o extraordinario aproveitamento de
estudos.

3.A Resolugdo n® 18/2014 regulamenta o estdgio curricular supervisionado nos cursos de tecnologia e
bacharelado e a Resolugao n® 18/2015 regulamenta o estagio supervisionado nos cursos de 9 9

licenciatura.




3. RECONHECIMENTO E RENOVACAO
DE RECONHECIMENTO DE CURSO

O coordenador de curso deve acompanhar os prazos e procedimentos para reconhecimento e
renovagao de reconhecimento de curso;

Oreconhecimentode curso deve sersolicitado quando a primeiraturmado curso de graduagao
tiver completado 50% de sua carga horaria. O reconhecimento de curso é condi¢ao necessaria para
avalidade nacional dosrespectivos diplomas.

A avaliagdo de reconhecimento de curso é realizada in loco, por comissdo de dois avaliadores
escolhidos pelo INEP, onde sdo ponderados 5 (cinco) eixos: Planejamento e avaliagdo institucional;
Desenvolvimentoinstitucional; Politicas académicas; Politicas de gestdo e Infraestrutura Fisica.

A renovagao de reconhecimento do curso é realizada ao final de cada ciclo avaliativo do
SINAES, pormeiodosresultados do ENADE ou por visita in loco.

Principais etapas do reconhecimento de curso:

Acio Responsabilidade
Envio a PROBN/ Pl a documentagdo necesséria pararealizar o [Coordenador de Qurso
preenchimento do processo
Preenchimento dos dados e protocolo do processo no e-MEC  [PROBN/PI
lAndlise Documental Inicial Secretaria de Regulagdo e Qupervisdo da Educagéo
<Superior (SERES/ MEC
Preenchimento do Formulario Betrénico (documento de ICoordenador do curso
referéncia para a avaliagdo in loco)
IAvaliacéo /n Loco (Comissdo INEP MEC
IAndlise do Relatorio da Avaliagdo In Loco e Parecer Final ISERES MEC
Publicagdo da Portaria ISERES MEC
Importante!

DECRETO Ne 5.773, DE 9 DE MAIO DE 2006. Dispde sobre o exercicio das fun¢des de
regulagdo, supervisao e avaliacdo de instituigdes de educacdo superior e cursos
superiores de graduacdo e seqienciais no sistema federal de ensino.

PORTARIA NORMATIVA N° 40, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2007(*) Institui o e-MEC,
sistema eletronico de fluxo de trabalho e gerenciamento de informacdes relativas aos

processos de regulagdo, avaliagdo e supervisao da educagao superior no sistema federal
de educagdo, e o Cadastro e-MEC de Instituices e Cursos Superiores e consolida

disposicdes sobre indicadores de qualidade, banco de avaliadores (Basis) e o Exame

Nacional de Desempenho de Estudantes (ENADE) e outras disposi¢oes.
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