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Assunto: Atualiza NOTA TECNICA PROEN N° 04/2016 acerca das orientagdes para o
preenchimento do Plano Semestral de Atividades Docentes - PSAD e Relatério de
Atividades Docentes - RSAD, previstos no Art. 14 da Resolugdo CONSUP n° 039/2010,
que normatiza a distribuicdo da carga horaria docente do IFPI, e Portaria SETEC/MEC
n°®17/2016.

| INTRODUGAO

O Plano Semestral de Atividades Docentes- PSAD e Relatério Semestral de
Atividades Docentes-RSAD sdo registros digitais nos quais o docente descreve e
relata/justifica/comprova as atividades de ensino, pesquisa, extensdo, gestao/representacgéo
e capacitagdo/qualificagdo a serem desenvolvidas (no caso do PSAD) e realizadas (no caso
do RSAD) ao longo do semestre letivo, com a atribuicdo de carga horaria semanal, em
conformidade com o disposto na citada Resolugdo n° 039/2010 e suas alteracdes
(Resolugdo CONSUP n° 026/2014 e Resolugdo CONSUP n° 030/2015).

O Plano Semestral de Atividades Docentes, no tocante aos horarios de aula e de

atendimento ao aluno, devera espelhar o horario individual docente.

O PSAD e o RSAD serao publicados/divulgados no site do IFPI apds aprovagao das

Diregao Geral e de Ensino do Campus.
Il. APORTES LEGAIS

1. Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional - LDB n° 9.394/96, verbis:
Art. 13. Os docentes incumbir-se-do de:
| - participar da elaboragdo da proposta pedagogica do estabelecimento de ensino;



Il - elaborar e cumprir plano de trabalho, segundo a proposta pedagdgica do
estabelecimento de ensino;

lll - zelar pela aprendizagem dos alunos;

IV - estabelecer estratégias de recuperagéo para os alunos de menor rendimento;

V' - ministrar os dias letivos e horas-aula estabelecidos, além de participar
integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, & avaliagdo e ao
desenvolvimento profissional;

VI - colaborar com as atividades de articulagdo da escola com as familias e a
comunidade.

Art. 67. Os sistemas de ensino promoverdo a valorizagdo dos profissionais da
educagéo, assegurando-lhes, inclusive nos termos dos estatutos e dos planos de
carreira do magistério publico:

V - periodo reservado a estudos, planejamento e avaliagéo, incluido
na carga de trabalho; [...]
2. Lei n° 12.772/2012, que dispde sobre o Plano de Carreira e Cargos de Magistério do

Ensino Basico, Técnico e Tecnologico;

3. Resolugdo CONSUP n° 039/2010, que normatiza a distribuicio da carga horaria docente
do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Piaui-IFP| e demais resolucdes
que a regulamentam (Resolugdes CONSUP n° 026/2014 e 030/2015)

4. Portaria SETEC/MEC n° 17/2016, que estabelece diretrizes gerais para a regulamentago
das atividades docentes, no ambito da Rede Federal de Educacdo Profissional, Cientifica e

Tecnolégica.
5. Lein® 12.527/2011, que regulamenta o acesso a informacdes.

lll Orientagdes de preenchimento do PSAD

1. O Plano Semestral de Atividades Docentes devera ser preenchido no inicio de cada
periodo letivo, em intervalo temporal definido pelas Pro-reitoria de Ensino, Extensdo e
Pesquisa, Pos-graduagdo e Inovagdo no Mdédulo PSAD, no site do IFPI, e submetido &

validagéo da Coordenagio de Curso/Area.

1.1. Na validagéo, a Coordenagédo de Curso/Area devera conferir as informacdes prestadas
pelo docente. Caso seja identificado que o docente nao preencheu a carga horaria de seu
regime de trabalho, a Coordenagdo de Curso/Area devera notifica-lo, solicitando a
apresentacdo de nova proposta de trabalho com base nas Resolugées CONSUP n°
026/2014 e 030/2015. Havendo recusa por parte do docente em adequar seu PSAD a
norma, a Coordenagéo de Curso/Area dara ciéncia a Direcdo de Ensino que encaminhara o

ocorrido a Diregao Geral para as providéncias cabiveis.



1.2. Apds a validagdo da Coordenagéao de Curso/Area, o PSAD devera ser impresso,
assinado pelo docente e Coordenador de Curso/Area e entregue a Diregdo de Ensino para
submeter a aprovagao da Diregdo Geral, que também o assinaré juntamente com a Dire¢ao

Ensino.

2. Em caso de alteragdo, no decorrer do semestre, das informagdes prestadas no PSAD
preenchido, por solicitagdo da Instituigdo ou por necessidade justificada do docente, a

alteragdo devera ser informada no RSAD (Relatério Semestral de Atividade Docente).
Il Orientagées de preenchimento do RSAD

1. Ao final de cada semestre, em intervalo temporal definido pelas Pro-reitoria de Ensino,
Extensdo e Pesquisa, o docente devera preencher o RSAD descrevendo as atividades

desenvolvidas e/ou ndo desenvolvidas, se for o caso, justificando-as.

2. Apds o preenchimento e a aprovagéo do RSAD, o docente devera imprimi-lo e entrega-lo
a Coordenagao de Curso/Area com a comprovagéo das atividades desenvolvidas (extensao,

pesquisa, administrativa, capacitacéo).
3. A comprovagao das atividades realizadas pelo docente dar-se-a por meio de:

3.1 Declaragdo da Coordenagéo do Curso/Area de cumprimento da carga horaria da(s)
disciplina(s) e do atendimento extraclasse ao aluno (quando for o caso) e do langamento da

frequéncia e das notas dos alunos no Q-Académico;

3.1 Declaracdo da Coordenagéo de Extenséo e/ou de Pesquisa de entrega dos relatérios

das atividades realizadas;

3.2 Registro do numero da portaria, para as atividades administrativas e de afastamento
para capacitagao;

3.3 Comprovante de matricula, nos casos de redugao de carga horaria para capacitagao.

3.4 Declaracdo das respectivas Coordenagdo do Curso/Area, de Extensdo e/ou de

Pesquisa, no caso do desenvolvimento da(s) atividade(s) previstas na Resolugdo CONSUP

n° 030/2015 a(s) qual(is) esteja(m) vinculada(s).
IV CASOS ESPECIFICOS

1. Nos casos de afastamento do docente (qualificacao, licenca-maternidade,
cooperagao técnica, outro) a Coordenagao de Curso/Area devera preencher o PSAD

do referido docente.



2. 2. Se ocorrer de ingressar docente ainda sem matricula institucional, a Coordenacéao
de Curso/Area devera encaminhar a lista nominal desses docentes, por meio de
abertura de chamado na Central de Servigos do SUAP (https://suap.ifpi.edu.br/), na
Aba “Sistemas”, para as providéncias necessarias.
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