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INSTRUCAO NORMATIVA GAB/REI/IFPI N° 6, de 10 de julho de 2025.

Dispde sobre os procedimentos e fluxo dos Termos de Execu¢do
Descentralizada (TED) no 4mbito do Instituto Federal do Piaui’ (IFPI).

As Pro-Reitorias de Administragdo (PROAD), Extensdao (PROEX), Ensino (PROEN) e Pesquisa (PROPI), no
uso das atribui¢des que Ihes confere o Regimento Interno Geral do Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia do Piaui (IFPI), considerando a Portaria 1712/2024 - GAB/REI/IFPI, de 24 de junho
de 2024, e tendo em vista o que consta no Processo Administrativo n2 23172.001644/2024-24,

RESOLVEM:

Art. 12 Estabelecer os procedimentos e o fluxo dos Termos de Execugdo Descentralizada (TED) e Notas
de Crédito (NC) de outras Unidades Organizacionais (UORG) no ambito do Instituto Federal do Piaui
(IFP1), visando assegurar a conformidade sobre utilizagdo dos recursos publicos, conforme as normas
vigentes.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 22 O Termo de Execugdo Descentralizada (TED) é o instrumento utilizado para a descentralizagdo
de créditos entre 6rgdos e entidades da administragao publica federal integrantes dos Orgamentos
Fiscal e da Seguridade Social da Unido, nos termos do Decreto n2 10.426, de 16 de julho de 2020.

Art. 32 A descentralizacdo de créditos orcamentarios garante a unidade descentralizada executar
programas, projetos e atividades de acordo com o orgcamento da unidade descentralizadora.

CAPITULO Il
DO IFPI COMO PROPONENTE / UNIDADE DESCENTRALIZADA / EXECUTORA

Art. 42 O IFPI, na condicdo de proponente, unidade descentralizada e executora é responsavel por
receber o crédito orcamentario para execucio dos TEDs e/ou NCs, devendo seguir todas as etapas
internas e externas necessdrias para a celebragdo, execug¢do, alteragdo, prorrogacao e prestacdo de
contas dos TEDs, bem como cumprimento dos programas e projetos fomentados pela descentraliza¢do
das NCs.

CAPITULO Il
DA CELEBRACAO DO TED

Art. 52 |dentificada a celebracdo do TED, na plataforma do SIMEC/Transferegov, o Demandante
(PROEN/PROEX/PROPI) responsavel pelo TED abrirda o processo de instru¢do dos autos no SUAP,
conforme Art. 12 desta Instrucdo Normativa (IN) e encaminhara a PROAD, com a correta instrugdo
processual.



§12 S3o demandantes e responsdveis pela execugdo e monitoramento dos TEDs, nos termos desta
Instrucdo Normativa, a Pro-Reitoria de Ensino - PROEN, a Pro- Reitoria de Extensdo - PROEX e a Pré-
Reitoria de Pesquisa, P6s-Graduagdo e Inovagdo - PROPI.

§22 No caso de captacdo de recursos por servidor(a) junto aos Ministérios, este(a) devera comunicar
de imediato a Pré-Reitoria adequada (PROEN/PROEX/PROPI) juntamente com os documentos
comprobatodrios a fim de que esta, como demandante, inicie a tramitagdao do processo para cadastro e
execuc¢ado do recurso.

§32 O demandante deverd requerer ao Reitor a publicacdo de portaria designando os servidores que
compordo a comissdo que atuara no monitoramento e na avaliacdo da execugdo do objeto pactuado.

§49 Essa portaria deverd ser publicada no prazo de 20 dias, a partir da celebracdo do TED, data da
assinatura do Reitor no sistema. E devera ser publicada tanto no Boletim Interno quanto no site oficial
do IFPI, garantindo acesso a informagdo a todos os interessados, bem como juntada aos autos do
processo com os documentos listados no artigo 13 desta IN.

Art. 62 A celebracdo do TED envolve desde o planejamento inicial até a assinatura realizada dentro dos
sistemas. Para a correta formalizagdo do TED no sistema SIMEC/Transferegov, sdo necessarios os
documentos a seguir:

I. Plano de Trabalho: documento contendo, no minimo: a descrigdo do objeto, justificativa,
cronograma fisico com a descricdo das metas e dos produtos pactuados, as unidades de medida, a
guantidade e os valores unitarios e totais, cronograma de desembolso, plano de aplicacdo
consolidado até o nivel de elemento de despesa, identificacdo da unidade descentralizadora e
descentralizada, identificacdo dos signatarios, conforme Anexo V;

Il. Declaragao de Compatibilidade de Custos: documento no qual a unidade descentralizada atesta
gue os custos previstos no plano de trabalho sdo compativeis com os valores praticados no
mercado, e que a unidade possui capacidade técnica para executar o objeto do TED, conforme
Anexo ll;

1. Declaracao de Capacidade Técnica: documento que atesta a capacidade técnica e competéncia
institucional de uma entidade para executar o objeto de um projeto financiado por meio de um
TED, conforme Anexo lll;

Iv. Documentos Acessarios: documentos necessarios para especificar e detalhar o objeto conforme a
natureza do TED (obras, cursos, pesquisa, aquisicbes de despesas de custeio/capital) (vide Anexo

1);

Paragrafo unico. Competird ao Demandante (PROEN/PROEX/PROPI) a formalizagdo e instrucdo
processual dos documentos previstos nos incisos deste artigo, garantindo a correta submissao de todas
as informacgdes e documentos exigidos para a andlise e aprovagao do TED.

CAPITULO IV
DA DESCENTRALIZACAO

Art. 72 A descentralizagdo de créditos orcamentarios sera realizada por meio da celebragio de TED e a
descentralizacio de NC e terd a finalidade de: Execucdo de programas/projetos/atividades de ensino
e/ou pesquisa e/ou extensdo.

Art. 82 E dispensavel a celebracdo de TED para a descentraliza¢io de créditos orcamentarios:

I. de até 234.345,37 (duzentos e trinta e quatro mil, trezentos e quarenta e cinco reais e trinta e sete
centavos). Esse limite podera ser anualmente revisto pela Secretaria de Gestdo da Secretaria
Especial de Desburocratizacdo, Gestdao e Governo Digital do Ministério da Economia, observado
como limite superior a variacao geral dos precos do mercado no periodo;

Il. de quaisquer valores para ressarcimento de despesas;

ll. para aquisicao e contratacao de bens e servigos ou o desenvolvimento e manutengao de
plataformas tecnoldgicas em que a execugdo contratual seja centralizada por meio da Secretaria
de Gestao da Secretaria Especial de Desburocratizacao, Gestdao e Governo Digital do Ministério da
Economia.

Secao |

Das Notas de Crédito (NC)



Art. 92 Nas hipodteses de dispensa de celebracdo de TED de que trata o Art. 82, a descentralizacdo dos
créditos orcamentarios serd realizada por meio da emissdao de Nota de Crédito (NC) e, posteriormente,
da nota de Programacdo Financeira (PF).

Art. 10 As Notas de Crédito a que se refere o Art. 92 serdo identificadas e registradas no Sistema
Integrado de Administra¢ao Financeira do Governo Federal - SIAFI, e os créditos recebidos integrarao
as contas orcamentdrias e financeiras do IFPI.

Pardagrafo Unico. Apenas nos casos onde nao houver a tramitacdo da descentralizacdo orcamentaria por
meio dos sistemas Transferegov e SIMEC e esta ocorrer apenas por meio de Nota de Crédito, os autos
serdo abertos pelo Departamento de Acompanhamento e Monitoramento da Execucdo Orgcamentaria
com a referida Nota nos termos do artigo 12 desta IN. Esse Departamento encaminhara ao setor
demandante a fim de que possa dar seguimento a correta instrugdo processual.

CAPITULO V
DA EXECUCAO DO TED NO IFPI

Art. 11 A execucgdo do TED deve seguir o Plano de Trabalho aprovado, sendo monitorada e
acompanhada pelos responsaveis designados nos termos do artigo 52 desta Instru¢do Normativa.

Secao |
Do Processo de Execugdo Orcamentaria dos TEDs e NCs no SUAP
Art. 12 Os processos de execucdo do TEDs devem ser abertos no SUAP seguindo a seguinte formatacdo:

§12 Para os processos cuja descentralizagdo ocorra por meio dos Sistemas SIMEC e/ou Transferegov e
haja a execucdo indireta (por meio da contratacdo de fundagdo de apoio):

« INTERESSADOS: inserir os nomes dos interessados no processo de execucdo e/ou incluir Reitoria
e/ou campus de execucdo deste;

« TIPO: Aquisi¢do: contrata¢do de Fundagdo de Apoio para desenvolvimento de Programa/Projeto;

« ASSUNTO: TED N2 XX - SIMEC/TransfereGov, objeto(nome) - nome do projeto fomentado.

§29 Para os processos cuja descentralizacdo ocorra por meio de Nota de Crédito e haja a execugdo
indireta (por meio da contratacdo de fundacdo de apoio):

« INTERESSADOS: inserir os nomes dos interessados no processo de execug¢do e ou incluir Reitoria e
ou campus de execugdo desse processo;
« TIPO: Aquisicdo: contratacdo de Fundacio de Apoio para desenvolvimento de Programa/Projeto;

ASSUNTO: Nota de Crédito n2 20XXNC00000, TED n2 XX, objeto (nome), 6rgdo descentralizador
de crédito - nome do projeto/programa fomentado.

§32 Para os processos cuja descentralizacdo ocorra por meio de Nota de Crédito e NAO haja a
execucdo indireta (contratacdo de fundacdo de apoio):

« INTERESSADOS: inserir os nomes dos interessados no processo de execug¢do e/ou incluir Reitoria e
ou campus de execuc¢do do processo;

» TIPO: Extensdo: parcerias com transferéncia de recursos;

« ASSUNTO: Nota de Crédito n2. 20XXNC00000, TED n2 XX, objeto (nome), 6rgdo descentralizador
de crédito - nome do projeto/programa fomentado.

§42 Em todos os processos deste artigo, como padrao obrigatdrio, deverao incluir o Setor de Criacdo
onde deve ser selecionado o setor de abertura do processo. O Nivel de Acesso obrigatoriamente sera
Publico.

Art. 13 Apds a abertura do processo no SUAP, o Demandante ira inserir os seguintes documentos nos
autos:

a. Nos casos de processos cuja descentralizacdo ocorra por meio dos sistemas SIMEC e/ou
Transferegov:

I. Plano de Trabalho assinado pelo Ordenador de Despesas;



Il. Declaracdo de Compatibilidade de Custos (modelo no SUAP, conforme Anexo Il);
ll. Declaragdo de Capacidade Técnica (modelo no SUAP, conforme Anexo lll).

Art. 14 Ap0s a inclusdo dos documentos listados no artigo 13, o processo deve ser encaminhado a
PROAD para primeira analise.

§12 Nos casos onde ainda ndo houver a formalizagao das informagdes relacionadas ao TED, tais como o
numero do TED nos sistemas SIMEC ou Transferegov, os dados requeridos no assunto do processo
poderdo ser substituidos temporariamente apenas pelo nome do programa/projeto e sua unidade
descentralizadora.

§22 Apds a formalizagdo no referido sistema SIMEC ou Transferegov, os dados devem ser atualizados
no processo.

Art. 15 A PROAD solicitard ao Departamento de Acompanhamento e Monitoramento da Execucdo
Orgamentaria - DAMEO a inclusdao dos arquivos listados no artigo 13 no sistema SIMEC. No caso dos
TEds via Tranferegov, essa inclusao serd realizada pelo demandante.

Pardagrafo Unico. Apds a inclusdo no sistema, o DAMEO devolvera os autos ao setor demandante a fim
de que este continue com a instrugdo processual.

Art. 16 Nos casos onde houver a contratacdo de fundagdo de apoio:
§12 O Demandante deve instruir o processo com:

I. Documento de Formaliza¢do da Demanda - DFD;

I. Portaria da equipe de planejamento da contratacao;

. Estudo Técnico Preliminar - ETP;

Iv. Mapa de Riscos;

v. Justificativa do valor a ser pago a titulo de prestacdo do servico da fundac¢do de apoio;

vl. Termo de Referéncia justificando a contratagdo do valor total do programa a ser fomentado;
vil. Declarac¢do de utilizacdo dos modelos da AGU para o Termo de Referéncia;
vill. Estatuto da fundacdo de apoio;

IX. Resolugdo que regulamenta a relacdo do IFPI com a fundacgdo de apoio;

X. Portaria de comprovacdo da vinculacdo da Instituicdo com o IFPI.

§ 29, Apds essa instrucdo, os autos seguem a PROAD onde sera solicitada a disponibilidade
orcamentaria, bem como serd requerida a AUTORIZACAO do ORDENADOR DE DESPESAS para execugio
da contratacdo.

§ 32 Apds, os autos seguem ao Departamento de Administracdo - DADM para inclusdo da minuta de
contrato e da declaracdo de utilizagdo dos modelos da AGU para a referida minuta.

§42 Seguindo as orientagdes da PROFE em relagdo a participagdo do IFPI na ETR LIC - AGU, as minutas
nao serdo inseridas na Aba MINUTAS DO PEN SUAP, mas sim como um documento e, na descri¢do, sera
incluido o termo minuta de contrato.

§52 Apds, o processo seguird a PROAD que solicitara do Departamento de Licitagdo - DEPLIC a inclusao
da Lista de Verificagdo da AGU e da Certificagdo Processual.

§62. Devolvido o processo a PROAD, esta solicitara PARECER JURIDICO e, apenas apds sua emiss3o, o
processo retornara ao DEPLIC para lancamento da Dispensa de Licitagdo nos termos do artigo 75, XV da
Lei 14.133/21.

§79. Lancada a referida dispensa (Ato de Contratac¢do Direta) os autos seguem para a PROAD que
solicitara ao DAMEO a emissdo da Nota de Empenho, com a observancia das regularidades fiscais
atestadas mediante juntada de certiddes emitidas pelo SICAF e CADIN;

§82, Apds a assinatura da Nota de Empenho pelo ordenador de despesa e gestor financeiro, os autos
seguem ao DADM para emissdo do contrato e sua publicacdo no Didrio Oficial da Unido (DOU), emissdo
de portaria de nomeagao dos servidores como fiscais daquele e, ainda, o cadastro dos fiscais no sistema
Contratos.Gov para futuro lancamento de instrumento de cobrancga do contrato.



§99. Apds a assinatura e publicacdo do Contrato e Portaria dos fiscais, os autos sdo devolvidos a PROAD
que os encaminha ao demandante para ciéncia dos fiscais e acompanhamento da execugdo contratual,
bem como a devida prestagdo de contas.

Art. 17 Nos casos onde NAO houver a contratacdo de fundagio de apoio:
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§1

. O demandante deve instruir o processo com:

I. Portaria da Comissdo responsdavel pelo acompanhamento do Programa;

I. Edital de chamamento dos colaboradores internos e externos, se tiver;

I. Oficio solicitando a emissdao de empenho, conforme rubricas disponibilizadas e plano de trabalho
aprovado.

§292 Apds, os autos devem seguir para a PROAD, que solicitara ao DAMEO a Dotagdo Orgcamentaria e,
em seguida, a AUTORIZACAO DO REITOR PARA EXECUCAO ORCAMENTARIA.

§32 Apds a emissdo da Nota de Empenho, os autos seguem de volta ao demandante para seu
acompanhamento.

§42 Todas as solicitacdes de empenho e/ou reforco serdo realizadas no mesmo processo.
Secao Il
Do Processo de Execugao Financeira dos TEDs e NCs no SUAP

Art. 18 Ap0ds o recebimento do processo com a emissdo da Nota de empenho e/ou Contrato, o
Demandante (PROEN/PROPI/PROEX) providenciara a abertura do processo de pagamento no SUAP,
obedecendo as seguintes orientagbes:

I. Os processos devem ser abertos com TIPO: Contabilidade - Execucdo Financeira, Assunto: TED n?
XX, objeto/projeto (nome), Contrato XXX, 6rgdo descentralizador crédito, inserir interessados,
NIVEL DE ACESSO: Publico;

Il. Os processos sob Nota de Crédito (NC) devem ser abertos com TIPO: Contabilidade - Execugdo
Financeira, Assunto: Nota de Crédito (NC) n2 20XXNC0000, objeto/projeto (nome), Contrato XXX,
érgio descentralizador do crédito, inserir interessados, NiVEL DE ACESSO: Publico;

Pardagrafo Unico. Os processos dispostos no art. 18 acima fazem referéncia apenas aos recursos nao
executados no &mbito do IFPI. Os demais serdo abordados na Instru¢cdo Normativa 01/2020 PROAD que
dispGe sobre os procedimentos de abertura de processos eletronicos e tramites internos destinados ao
Departamento/Coordenac&es de Contabilidade, Orcamento e Finangas para solicitacdo de pagamentos
no ambito do IFPI, devido a implantacdo do Sistema de Processo Eletronico.

Art. 19 Os processos constantes no caput do artigo anterior desta Instrucdo Normativa (IN), deverdo
conter os seguintes documentos:

I. Oficio de solicitacdo de pagamento contendo a descri¢do, objetivo do objeto/projeto, n2 do TED
e/ou NC, valor a ser pago, dados bancérios do executor do recurso;

Il. Nota de empenho destinada ao referido objeto/projeto;

. Termo de Ateste, conforme modelo SUAP, contendo descricdo do objeto/projeto, n® do
objeto/projeto, n2 do TED do SIMEC/Transferegov ou da NC, nome do executor do objeto/projeto,
n2 do empenho, valor a ser pago;

Iv. Recibo/fatura da fundagdo de apoio executante do projeto, informando os dados bancarios para o
pagamento;

v. Termo de contrato assinado pelas partes (IFPl e Fundagdo de Apoio);

vi. Edital de publicacdo, caso possua (incluir o de chamamento e o do resultado).

§ 12 O oficio de solicitagdo de pagamento presente no art. 19, inciso |, desta IN deve ser encaminhado
pelo representante da comissdao nos termos do §12 do artigo 52, com assinatura também do Pré-Reitor
de Ensino nos casos dos projetos e/ou programas vinculados ao Ensino; do Pré-Reitor de Extensdo nos
casos dos projetos e/ou programas vinculados a Extensdo; e/ou Pré-Reitor de Pesquisa nos casos dos
projetos e/ou programas vinculados a Pesquisa ou de seus respectivos substitutos.

§ 22 O Termo de Ateste presente no art. 19, inciso Ill devera ser encaminhado com assinatura do
Fiscal/Suplente do objeto/projeto, conforme a Portaria de fiscal do Contrato nos termos do artigo 16, §



82,

§ 32 Os processos encaminhados ao Departamento de Contabilidade e Finangas - DCONFIN, depois de
analisados e constatado que ndo estdo instruidos com os documentos constantes no art. 19, incisos | a
V, serdo devolvidos ao setor ou departamento solicitante para a devida inclusdo.

Art. 20 O Fiscal/Suplente, designado pela portaria nos termos do §82 do art. 16, devera realizar a
inclusdo do instrumento de cobranga no sistema Contratos.gov.

Paragrafo unico. O Cadastro do Fiscal/Suplente no Contratos.gov deverd ocorrer nos termos do artigo
16, § 82. desta IN.

Art. 21 Apds a instrucdo do processo de pagamento, este seguird a PROAD, que solicitara a liquidagdo e
o pagamento ao Departamento de Contabilidade e Finangas da Reitoria, no Contratos.gov e SIAFI.

Art. 22 Os processos que chegarem ao Departamento de Contabilidade e Financas serdo analisados e,
se devidamente instruidos, em seguida, terdo iniciado o lancamento da despesa no sistema
Contratos.gov e pagamento da despesa no SIAFI.

Art. 23 Ap0s realizar o lancamento da despesa, a Diretoria de Orcamento, Contabilidade e Finangas
encaminhara com despacho o processo para autorizacdo do pagamento pelo Gestor Financeiro da
Reitoria.

Art. 24 O Gestor Financeiro analisard o processo e, entendendo pelo seu deferimento, dara despacho
autorizando o pagamento e solicitarad autorizagdo do Ordenador de Despesa para seu pagamento.

Art. 25 O Ordenador respondera através de despacho a solicitagdo, autorizando ou ndo o pagamento,
conforme previsdo legal e disponibilidade financeira.

Art. 26 O Departamento de Contabilidade e Finangas, ao receber autorizagdo, conforme art. 25, tendo
disponibilidade financeira, efetuard os pagamentos, posteriormente emitira e anexara os
comprovantes de pagamentos de valores e de retencgdes legais (caso incidam sobre o pagamento) e
finalizar o processo, vinculando-o ao processo de execu¢do orcamentaria, para fins de prestacdo de
contas.

Art. 27 Apos o pagamento, o DCONFIN encaminhara os autos ao Demandante para ciéncia do
pagamento e este finalizara os autos se ndo houver outro pagamento relacionado a esse contrato.

CAPITULO VI
DA VIGENCIA, ALTERACAO E PRORROGACAO DO TED
Art. 28 A vigéncia do TED deve ser observada conforme o prazo estabelecido no Plano de Trabalho.

Art. 29 O prazo de vigéncia do TED ndo serd superior a sessenta meses, incluidas as prorrogacoes.
Excepcionalmente, podera ser prorrogado por até doze meses, mediante justificativa e o aceite pela
unidade descentralizadora, nas hipéteses em que:

I. tenha ocorrido atraso na liberagdo dos recursos financeiros pela unidade descentralizadora;

Il. tenha ocorrido paralisacdo ou atraso na execucdo do objeto pactuado em decorréncia de:
determinacdo judicial; recomendacdo de 6rgdos de controle; ou em razdo de caso fortuito, forga
maior ou interferéncias imprevistas; o objeto destina-se a execugao de obras, de projetos e de
servi¢os de engenharia.

Pardagrafo Unico. A vigéncia do TED nao se confunde com a vigéncia do contrato. Nos casos onde ha a
contratacdo de fundacdo de apoio, a vigéncia do TED serd seguida conforme os ditames da lei
14.133/21.

Art. 30 Caso seja necessaria a prorrogacdo do TED, o Demandante devera encaminhar oficio solicitando
a prorrogacdo da vigéncia com antecedéncia de 90 dias da data de encerramento. No referido oficio
devem constar:

a. as raz0es para a necessidade da prorrogagao;
b. 0 impacto no cronograma e suas atividades previstas e metas a serem atingidas;
c. 0S NOVOS prazos propostos.



§12 A solicitacdo de prorrogacdo devera ser feita via Oficio nos autos do processo de Execugdo
Orcamentaria do TED (processo em que houve a emissdo da nota de empenho) e encaminhado a
PROAD, no caso dos TEDs efetivados no sistema SIMEC. Nos TEDs do sistema Transferegov, a
solicitacdo sera realizada diretamente pelo demandante ao 6rgdo descentralizador e posteriormente
juntada a alteragdo ao processo de execu¢do orgamentaria e enviado a PROAD.

§22 Apds a formalizagdo da Prorrogacao, por meio de Termo Aditivo do TED no sistema
SIMEC/TransfereGOV, os autos seguirdo para o Departamento de Administracdo - DADM para
solicitacdo de alteracdo da vigéncia contratual.

Art. 31 A prorrogacao serd formalizada por meio de Termo Aditivo na plataforma do
SIMEC/Transferegov em seu mddulo TED. Na hipdtese de atraso na liberagdo dos recursos financeiros,
o TED sera prorrogado de oficio pela unidade descentralizadora, em prazo limitado ao periodo de
atraso.

Art. 32 As alteragdes no TED devem ser realizadas formalmente, garantindo a conformidade com os
objetivos e as normas vigentes do Concedente, vedada a alteracdo do objeto aprovado (art. 15 do
Decreto n? 10.426, de 16 de julho de 2020).

Art. 33 N3o sdo permitidos Termos Aditivos para instrumentos cuja vigéncia tenha expirado.

Art. 34 As alterages no plano de trabalho que ndo impliquem alteragGes do valor global e da vigéncia
do TED poderdo ser realizadas por meio de apostila ao termo original, sem necessidade de celebracdo
de termo aditivo, vedada a alteracdo do objeto aprovado, desde que sejam previamente aprovadas
pelas unidades descentralizadoras e pelo IFPI como unidade descentralizada.

Art. 35 As alteragbes serdo aprovadas pelas unidades descentralizadoras e o IFPI como unidade
descentralizada, observada a oportunidade, de forma que ndao haja prejuizo a execu¢do do objeto
pactuado.

Art. 36 O pedido de prorrogacdao da vigéncia do TED, nos termos do artigo 30, serd formalizado em
sistema SIMEC/Transferegov com antecedéncia minima de 60 dias do término do prazo inicial, pelo
DAMEO.

CAPITULO VII
DA PRESTACAO DE CONTAS DO TED SIMEC/TRANSFEREGOV

Art. 37 Realizadas as fases de execu¢do e pagamento do TED, o Demandante devera , no prazo de 60
dias, antes de finalizar a vigéncia do TED, apresentar a Prestacdo de Contas nos autos do processo de
execucdo orcamentaria (processo de emissdo de nota de empenho) e encaminhar os autos ao
Departamento de Acompanhamento, Monitoramento de Execu¢dao Orcamentdria (DAMEO) .

Paragrafo unico. A Prestacdo de Contas deverd conter o Relatério de Cumprimento do Objeto (RCO)
com registro fotografico da execucdo do objeto e balanco orcamentario e financeiro discriminando os
itens adquiridos e ou servicos realizados, bem como os pagamentos. Também devem ser juntadas as
notas de entradas nos casos de materiais e fotos da execucdo.

Art. 38 No prazo de 60 dias que antecede a data de encerramento do TED, o DAMEO enviard uma
notificagdo, através de e-mail, para o setor demandante do TED, informando sobre a proximidade do
encerramento do prazo final da Prestacdo de Contas.

Art. 39 Passado o prazo estabelecido no artigo 37 e ndo havendo apresentacdo do Relatério de
Cumprimento do Objeto (RCO), o sistema SIMEC e ou Transferegov colocard o TED na situacdo “Em
Diligéncia” com o tramite interrompido até o cumprimento da diligéncia do relatdrio.

Art. 40 Em caso de descumprimento do prazo, a unidade descentralizadora solicitara ao IFPI a
instauracdo imediata de tomada de contas especial para apurar os responsaveis e eventuais danos ao
erario.

Art. 41 A anadlise do RCO pela unidade descentralizadora abrangera a verificagdo quanto aos resultados
atingidos e o cumprimento do objeto pactuado. A analise ocorrerd no prazo de 180 dias, contado da
data do recebimento do Relatério de Cumprimento do Objeto (RCO).

Art. 42 Caso o RCO ndo seja aprovado, a unidade descentralizadora solicitard que o IFPI instaure,



imediatamente, a tomada de contas especial para apurar os responsaveis e eventuais danos ao erdrio.
CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 43 Caso o responsavel pela assinatura do TED ndo seja o Dirigente maximo titular da Instituicao,
anexar junto aos documentos para celebracdo do TED também a portaria de designacdo do substituto,
de modo a comprovar a competéncia para tal.

Art. 44 Apéds aprovacdo do representante legal do proponente, a Prd-Reitoria de Administragao
(PROAD), por meio do seu Departamento de Acompanhamento e Monitoramento de Execucdo
Orcamentaria (DAMEQ), encaminhara a proposta preenchida, se via SIMEC ao Gabinete da Setec; se via
Transferegov, a Descentralizadora.

Art. 45 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.

LARISSA SANTIAGO DE AMORIM

Pré-Reitora de Administracdo

DIVAMELIA DE OLIVEIRA BEZERRA GOMES

Pro-Reitora de Extensdo

ODIMOGENES SOARES LOPES

Pro-Reitor de Ensino

JOSE LUI'S DE OLIVEIRA E SILVA

Pré-Reitor de Pesquisa, Pds-Graduacgdo e Inovagdo



ANEXO |

LISTA DE DOCUMENTOS A SEREM INSERIDOS NO SISTEMA SIMEC/TRANSFEREGOV POR TIPO DE TED

« OBRAS (SIMEC/Transferegov)

Anexar os seguintes documentos:

1. Comprovacdo de dominialidade do imével;

2. Planta de situacdo do lote;

w

. Projeto Arquitet6nico (ou o que melhor se adequar ao objeto) com ART;

N

. Planilha Or¢camentaria Estimativa da Obra com ART;

8]

. Planilha de Composi¢do do BDI, conforme Acérddo 2622/2013 do TCU, com ART;

o)}

. Declaragao de Custos Sinapi;

~N

. Planilha Orgamentaria da Licitante Vencedora;
8. Termo de Homologacdo da Licitagdo ou equivalente;
9. Declaragdao de Compatibilidade de Custos do Plano de Trabalho;

10. Declaragao de Capacidade Técnica da Proponente.

« ELABORACAO DE PROJETOS (SIMEC/Transferegov)

Anexar os seguintes documentos:

1. Anteprojeto Arquitetonico (ou o que melhor se adequar ao objeto) com ART;

2. Planilha Orgcamentaria Estimativa da Contratagdo com ART;

3. Quando aplicavel, Planilha de Composi¢cdo do BDI, conforme Acorddo 2622/2013 do TCU, com ART;
4. Planilha Orgamentaria da Licitante Vencedora;

5. Termo de Homologagdo da Licitacdo ou equivalente;

6. Declaracdo de Compatibilidade de Custos do Plano de Trabalho;

7. Declaracdo de Capacidade Técnica da Proponente.

« SERVICOS COMUNS (SIMEC/Transferegov)

Anexar os seguintes documentos:

1. Planilha com indicac¢do de item, descri¢do, quantidade, valor e licitacao,



do(s) servico(s);
2. Termo de Homologacdo da Licitagdo ou equivalente;
3. Declaragao de Compatibilidade de Custos do Plano de Trabalho;

4. Declaragdo de Capacidade Técnica da Proponente.

« PROJETOS INSTITUCIONAIS/ REALIZAGAO DE EVENTOS (SIMEC/Transferegov)

Anexar os seguintes documentos:

1. Projeto aprovado pela autoridade competente, contendo o detalhamento do projeto e/ou evento:
descricdo, objetivo, finalidade, publico-alvo, metas, programacao, local, data etc.;

2. Planilha de detalhamento dos custos;

3. Instrumentos que comprovem os valores informados, se ainda ndo licitado;
4. Termo de Homologagdo da Licitagdo ou equivalente, se licitado;

5. Declaragdao de Compatibilidade de Custos do Plano de Trabalho;

6. Declaracdo de Capacidade Técnica da Proponente.

« AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS E VEICULOS (SIMEC)

Anexar os seguintes documentos:

1. Planilha com indicacdo de item, descri¢do, quantidade, valor e licitacdo, do(s) equipamento(s) a
ser(em) adquirido(s);

2. Termo de Homologacdo da Licitacdo ou equivalente;
3. Declaragdao de Compatibilidade de Custos do Plano de Trabalho;

4. Declaracdo de Capacidade Técnica da Proponente.



ANEXO Il

(Modelo SUAP: DOCUMENTOS->DECLARACAO ->Declaragdo de Compatibilidade de Custos)

DECLARAGCAO DE COMPATIBILIDADE DE CUSTOS

(inciso IV do art. 11 do Decreto n2 10.426, de 16 de julho de 2020)

EU, (nome da Autoridade da Unidade Descentralizada), CPF n2 (nimero do CPF), ocupante do cargo de
(nomenclatura do cargo da autoridade signatdria da declaracdo) DECLARO, para fins de comprovagdo
junto ao (nome da Unidade Descentralizadora), nos termos do inciso IV do art. 11 do Decreto n2
10.426, de 16 de julho de 2020, sob as penalidades da lei, que os valores dos itens apresentados no
Plano de Trabalho para o Termo de Execugdo Descentralizada - TED n2 XX/XXXX, apresentado pelo(a)
(nome da Unidade Descentralizada), estdo aderentes a realidade de execucdo do objeto proposto.
DECLARO, outrossim, que quaisquer desembolsos no ambito da Unidade Descentralizada para
execuc¢do do TED, mediante contratagao de particulares ou celebragao de convénios, acordos, ajustes
ou outros instrumentos congéneres, deverdo ser obrigatoriamente precedidos dos procedimentos

necessarios para apuracdao da compatibilidade dos precos com os praticados no mercado.

NOME DO SIGNATARIO

Cargo da Autoridade da Unidade Descentralizada



ANEXO 1l

(Modelo SUAP: DOCUMENTOS-> DECLARACAO ->Declaragio de Capacidade Técnica)

DECLARAGAO DE CAPACIDADE TECNICA

EU, (nome da Autoridade da Unidade Descentralizada), CPF n? (ndmero do CPF), ocupante do cargo de
(nomenclatura do cargo da autoridade signatdria da declaragdo), DECLARO, para fins de comprovacgdo
junto ao (nome da Unidade Descentralizadora), nos termos do inciso V do art. 11 do Decreto n2 10.426,
de 16 de julho de 2020, sob as penalidades da lei, que o(a) (nome da Unidade Descentralizada), possui
capacidade técnica e competéncia institucional para executar o objeto proposto no Plano de Trabalho
para o Termo de Execucdo Descentralizada - TED n2 XX/XXXX. A forma de execugdo dos créditos
orcamentarios, conforme Plano de Trabalho apresentado, foi considerada para a apresentacdo da

presente declaragao, nos termos do § 52 do artigo 16 do Decreto n? 10.426, de 2020.

NOME DO SIGNATARIO

Cargo da Autoridade da Unidade Descentralizada



ANEXO IV

(Modelo SUAP: DOCUMENTOS-> RELATORIO->Relatério de Cumprimento do Objeto - TED)

MODELO DE RELATORIO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO

1. FINALIDADE:

Encaminhar o Relatério de Cumprimento do Objeto previsto no Termo de
Execucdo Descentralizada n? (identificacdo do nimero e ano do instrumento),
celebrado entre o (identificacdo da Unidade Descentralizadora) e o
identificacdo da Unidade Descentralizada), para execugdo do objeto
descricdo do objeto pactuado).

2. ASPECTOS ORCAMENTARIOS E FINANCEIROS

Créditos Orcamentarios Recebidos:

Documentos de lancamento no SIAFI de execugdo dos créditos:
POXXNEOOOOXX, 20YYNEOOOOYY

Créditos Orcamentarios Devolvidos:

Recursos Financeiros Recebidos:

Documentos de lancamento no SIAFI de execug¢ao dos recursos:
POXXOBOO0OXX, 20YYOBO0OOOYY

Recursos Financeiros Devolvidos:

3. ASPECTOS RELACIONADOS A FORMA DE EXECUGAO

Execucdo direta, por meio da utilizagdo da forca de trabalho  Valor:
da Unidade Descentralizada

Execucdo por meio da contratacdo de particulares, Valor:
pbservadas as normas para licitagGes e contratos da
administracdo publica

Execucdo descentralizada, por Instrumento: Valor:
meio da celebragdo de

convénios, acordos, ajustes ou |nstrumento: Valor:
putros instrumentos

congéneres

4. ASPECTOS RELACIONADOS A EXECUGAO FiSICA DO OBJETO PACTUADO

A.1. Meta 1
A.1.1. Valor gasto com as atividades da meta 1:

A.1.2. Relatério da execucdo das atividades e produtos previstos para a meta
L

A.2. Meta 2

A.2.1. Valor gasto com as atividades da meta 2:




A.2.2. Relatério da execucdo das atividades e produtos previstos para a meta
R:

[...]

Observagdes: deve a unidade descentralizada tratar de eventuais
subdescentralizagbes, execugdes por uso de contratos ou execugdes indiretas
utilizadas em cada uma das metas acima.

5. INFORMAGOES COMPLEMENTARES

[...]

6. RESULTADO FINAL DA EXECUGAO DO TERMO DE EXECUGAO
DESCENTRALIZADA

Local e data

Nome e assinatura do Responsavel pela Unidade Descentralizada




ANEXO V

MODELO DE PLANO DE TRABALHO

(Modelo SUAP: DOCUMENTOS -> FORMULARIO - Plano de Trabalho do Termo de Execugio
Descentralizada - TED)

PLANO DE TRABALHO DO TED N2 xx/20xx

1. DADOS CADASTRAIS DA UNIDADE DESCENTRALIZADORA

a) Unidade Descentralizadora e Responsavel
Nome do 6rgio ou entidade descentralizadora:
Nome da autoridade competente:

Numero do CPF:

Nome da Secretaria/Departamento/Unidade Responsavel pelo

acompanhamento da execucdo do objeto do TED:
b) UG SIAFI
Numero e Nome da Unidade Gestora - UG que descentralizara o crédito:

Numero e Nome da Unidade Gestora - UG responsavel pelo acompanhamento

da execucao do objeto do TED:
Observagoes:

a) Identificagdo da Unidade Descentralizadora e da autoridade competente

para assinatura do TED; e

b)  Preencher nimero da Unidade Gestora responsavel pelo
acompanhamento da execugdo do objeto do TED, no campo “b”, apenas
caso a Unidade Responsavel pelo acompanhamento da execug¢do tenha UG

propria.

2. DADOS CADASTRAIS DA UNIDADE DESCENTRALIZADA

a) Unidade Descentralizada e Responsavel
Nome do 6rgdo ou entidade descentralizada:

Nome da autoridade competente:

Numero do CPF:



Nome da Secretaria/Departamento/Unidade Responsavel pela execu¢do do objeto

do TED:
b) UG SIAFI
Numero e Nome da Unidade Gestora - UG que recebera o crédito:

Numero e Nome da Unidade Gestora - UG responsavel pela execugao do objeto do

TED:
Observagoes:

a) Identificacdo da Unidade Descentralizada e da autoridade competente

para assinatura do TED; e

b) Preencher numero da Unidade Gestora responsadvel pela execu¢do do
objeto do TED, no campo “b”, apenas caso a unidade responsavel pela

execugdo tenha UG propria.

3. OBJETO:

4. DESCRICAO DAS ACOES E METAS A SEREM DESENVOLVIDAS NO AMBITO DO
TED:

5. JUSTIFICATIVA E MOTIVAGAO PARA CELEBRAGAO DO TED:

Observacdo: Preenchimento da justificativa e motivagdo para a execug¢do dos
créditos orcamentdrios por outro orgdo ou entidade.

6. SUBDESCENTRALIZACAO

IA Unidade Descentralizadora autoriza a subdescentralizacdo para outro
orgdo ou entidade da administracdo publica federal?
( )Sim

( )Nao

7. FORMAS POSSIVEIS DE EXECUGAO DOS CREDITOS ORGAMENTARIOS:

A forma de execuc¢do dos créditos orgamentarios descentralizados podera ser:
( ) Direta, por meio da utilizacao da capacidade organizacional da Unidade
Descentralizada.

() Contratagdo de particulares, observadas as normas para contratos da
administra¢ao publica.

( ) Descentralizada, por meio da celebracdao de convénios, acordos, ajustes




ou outros instrumentos congéneres, com entes federativos, entidades privadas
sem fins lucrativos, organismos internacionais ou fundagées de apoio regidas
pela Lei n2 8.958, de 20 de dezembro de 1994.

Observagdo:
1) Podem ser marcadas uma, duas ou trés possibilidades.
2) Nao é possivel selecionar forma de execucdo que ndo esteja prevista

no Cadastro de A¢bes da acdo orcamentadria especifica, disponivel no

SIOP.

8. CUSTOS INDIRETOS (ART. 8, §2°)

A Unidade Descentralizadora autoriza a realizacao de despesas com custos
pperacionais necessarios a consecucgao do objeto do TED?

()Sim
( )Ndo

O pagamento sera destinado aos seguintes custos indiretos, até o limite de 20%
do valor global pactuado:

Observagdo:

1) O pagamento de despesas relativas a custos indiretos estd limitado a
vinte por cento do valor global pactuado, podendo ser excepcionalmente
ampliado pela unidade descentralizadora, nos casos em que custos indiretos
superiores sejam imprescindiveis para a execugdo do objeto, mediante
Justificativa da unidade descentralizada e aprovacdo da unidade

descentralizadora.

2)  Na hipdtese de execugdo por meio da celebragdo de convénios, acordos,
ajustes ou outros instrumentos congéneres, com entes federativos,
entidades privadas sem fins lucrativos, organismos internacionais ou
fundagodes de apoio regidas pela Lei n? 8.958, de 20 de dezembro de 1994, a
proporcionalidade e as vedagées referentes aos tipos e percentuais de

custos indiretos observardo a legislacao aplicavel a cada tipo de ajuste.

9. CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO




METAS DESCRICAO Unidade (Quantidade Valor Valor [nicio Fim

de Total
Medida Unitario

META 1

PRODUTO

META 2

PRODUTO

10. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

MES/ANO VALOR

11. PLANO DE APLICAGAO CONSOLIDADO - PAD

CODIGO DA NATUREZADA  CUSTO INDIRETO VALOR PREVISTO
DESPESA

(Sim/N3o)

(Sim/N3o)

Observacdo: O preenchimento do PAD deverd ser até o nivel de elemento de
despesa.

12. PROPOSICAO

Local e data
Nome e assinatura do Responsavel pela Unidade Descentralizada

Observacdo: Autoridade competente para assinar o TED.

13. APROVACAO

Local e data
Nome e assinatura do Responsavel pela Unidade Descentralizadora

Observacdo: Autoridade competente para assinar o TED.




Observagoes:

1) Em atengdo ao disposto no § 22 do art. 15 do Decreto n? 10.426, de 2020, as alteragbes no
Plano de Trabalho que ndao impliquem alteragbes do valor global e da vigéncia do TED poderdao
ser realizados por meio de apostila ao termo original, sem necessidade de celebracdo de
termo aditivo, vedada a alteracdo do objeto aprovado, desde que sejam previamente

aprovadas pelas Unidades Descentralizadora e Descentralizada.

2) A elaboragdo do Plano de Trabalho podera ser realizada pela Unidade Descentralizada ou

pela Unidade Descentralizadora.

Base Legal

» Decreto n? 10.426, de 16 de julho de 2020, DispGe sobre a descentralizagdo de créditos entre
orgdos e entidades da administracdo publica federal integrantes dos Orcamentos Fiscal e da
Seguridade Social da Unido, por meio da celebracdo de termo de execuc¢do descentralizada.

o Portaria SEGES/ME n2 13.405, de 12 de dezembro de 2021. Estabelece a obrigatoriedade de
operacionalizagdao dos termos de execugao descentralizada, de que trata o Decreto n? 10.426, de
16 de julho de 2020, na Plataforma +Brasil.
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