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NORMAS PARA UTILIZACAO DOS ONIBUS INSTITUCIONAIS

Art. 1° A utilizagdo do 6nibus se dara ao atendimento das necessidades
de ensino, pesquisa, extensao e técnico-administrativas do IFPI.

Art. 2° A requisicdo para utilizacdo dos 6nibus (Anexo ) devera ser
encaminhada pela Diretoria Geral do Campus a Pro-Reitoria de
Administracdo, observando-se a antecedéncia minima de 30 (trinta) dias a
data da realizagcao da viagem.

Art. 3° O responséavel pela solicitacdo deveré ser, impreterivelmente, um
docente ou ocupante de funcéao de chefia.

Art. 4° A autorizacéo da viagem ficaré condicionada:

a) adisponibilidade de agenda;

b) a manutencéo preventiva do veiculo conforme estabelecido no seu
Manual de Instrucdes;

c) aaprovacado do requerimento pelo Reitor;

d) a lotacdo de, no minimo, 80% de passageiros, de acordo com a
capacidade de lugares do 6nibus.

Art. 5° A Pro6-Reitoria de Administracdo comunicard ao requisitante o
deferimento ou ndo de sua solicitacdo em até 15 (quinze) dias apés o
recebimento da requisigéo.

Art. 6° Ap6s o deferimento da requisicdo o responsavel pela solicitagdo
devera encaminhar ao Departamento de Administracdo do Campus com,
no minimo, 5 (cinco) dias Uteis de antecedéncia ao inicio da viagem, a
lista definitiva de usuérios com nomes e numeros de RG (Anexo ). As
alteracdes na lista de passageiros, por questao de seguranca, somente
serdo aceitas com 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, observando-
se os dias uteis.

Art. 7° O responsavel pela viagem devera assinar TERMO DE
RESPONSABILIDADE (Anexo Ill) junto a Diretoria Geral do Campus
solicitante.

Art. 8° O 0Onibus se deslocara apenas para os locais indicados na
requisi¢cao, sendo vedado o transporte para outras finalidades.

Art. 9° O numero de passageiros no veiculo ndo poderd exceder o de
poltronas disponiveis.
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Art. 10 Prioritariamente, a viagem iniciara e terminara na sede do Campus
do solicitante do veiculo, sendo vedado outro local.

Art. 11 Os usuarios dos veiculos deverdo observar os principios de zelo e
cuidado com o Patrimdnio Publico, incluindo-se nesta orientacdo todos
0s bens acessorios nele contidos.

Art. 12 Nao sera permitido alterar o itinerario da viagem ap0s a expedi¢cdo
da autorizacdo do deslocamento do veiculo e nem sera permitido o
transporte de pessoas nao relacionadas na lista de passageiros, sob pena
de responsabilidade por parte do condutor.

Art. 13 Nao sera permitida a viagem de menores de 16 anos, salvo com
autorizacao escrita dos pais ou responsaveis.

Art. 14 N&o sera permitido utilizar o veiculo para fins alheios aos
interesses da Instituicao.

Art. 15 Cabera ao responsavel pela viagem informar aos usuarios sobre
estas normas e apresentar relatorio da viagem (Anexo V), incluindo a
conduta do motorista, no prazo de cinco dias uteis, contados a partir do
término da viagem.

Art. 16 No caso do responsavel ndo comparecer no horério citado para
saida, o condutor concederé tolerancia de 30 (trinta) minutos, ap0s iSso 0
veiculo serarecolhido a garagem da Instituicéao.

Art. 17 O responséavel juntamente com o motorista deverdo conferir
cuidadosamente a relacdo de passageiros confrontando-as com o
Documento Oficial com foto, ndo sendo permitida a partida do veiculo
guando apresentar irregularidades na identificacdo dos seus passageiros.

Art. 18 Apds cada viagem, o 6nibus deverd permanecer na garagem o
tempo necessario para eventuais reparos e manutencao.

Art. 19 O requisitante que descumprir as normas estabelecidas neste
regulamento ficara impedido de ter atendidas novas solicitagdes,
podendo ainda responder pelos prejuizos causados em decorréncia da
viagem.

Art. 20 Os casos omissos serdo analisados pela Reitoria.

Francisco das Chagas Santana
Reitor



® MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PIAUI
EDUCACAO,CIENCIA ETECNOLOGIA 7 ~
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO

ANEXO |

REQUISICAO PARA UTILIZAGAO DO ONIBUS INSTITUCIONAL

Coordenacao / Departamento / Diretoria / Campus:

Evento:

Justificativa para participacéo do evento:

Finalidade da Viagem:

( ) Atividades Didaticas

( ) Atividades Cientificas

( ) Congressos, Simpoésios e Reunides Cientificas
( ) Atividades de Extensao e Servigos

( ) Outros eventos de interesse da Comunidade

Destino:

Endereco:

Cidade: Estado: KM:
N° de Usuarios (incluindo responsaveis): passageiros.

Local de Embarque e Desembarque:

Saida: Data: / / Horario .
Previsdo de chegado ao destino: Data: / / Horario .
Previsao de retorno: Data: / / Horéario_ :

Tempo de Permanéncia no Destino:
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Visitas Programadas:

Requisitante:

Nome: SIAPE:

RG: Orgéo Expedidor: Data da emissao._ /[
Endereco:

Telefones: Cidade: Estado:

Coordenacéao / Departamento / Diretoria / Campus:

Cargo / Funcéo:

Responsavel pela viagem: (acompanhante — servidor do Campus)

Nome: SIAPE:

RG: Orgéo Expedidor: Data daemisséo:_ [/ [
Endereco:

Telefones: Cidade: Estado:

Coordenacao / Departamento / Diretoria / Campus:

Cargo / Fungéo:

LEMBRETES — NAO E PERMITIDO:

[1 Transportar ou consumir bebidas alcodlicas dentro do veiculo.

[ Parar em Shoppings, boates, bares e praias.

1 Jogar lixo pelas janelas do veiculo.

[1 Mexer com transeuntes.

[ Praticar atos obscenos nas janelas.

) Parar nos acostamentos para aguardar passageiros, o que € passivel de multa.
Lembrar que o acostamento € para ser usado somente em emergéncias.

Assinatura do Requisitante




Carimbo / Assinatura

INSTITUTO FEDERAL DE

EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

Chefia Imediata

Evento:
Destino:
Finalidade:
Periodo:
Motorista:

PASS
Nome

RG:

MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACZ\O, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PIAUI

ANEXO Il

PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO

Diretor Geral do Campus
Carimbo / Assinatura

LISTA DE PASSAGEIROS
(responsavel pela viagem)

AGEIROS

Nome
RG:

Orgéo Expedidor:

Data da emissao:

/

Nome:

RG:

Orgéo Expedidor:

Data da emissao:

/

Nome:

RG:

Orgéo Expedidor:

Data da emissao:

/

Nome:

RG:

Orgéo Expedidor:

Data da emissao:

/

Nome:

RG:

Orgéo Expedidor:

Data da emissao:

/

Nome:

RG:

Orgéo Expedidor:

Data da emissao:

/

Nome:

RG:

Orgéo Expedidor:

Data da emissao:

/

Nome:

RG:

Orgéo Expedidor:

Data da emissao:

/

Nome:

RG:

Org&o Expedidor:

Data da emissao:

/

Nome:

RG:

Orgéo Expedidor:

Data da emissao:

/

Nome:

RG:

Orgéo Expedidor:

Data da emissao:

/

Nome:

Org&o Expedidor:

Data da emissao:

/
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RG: Orgéo Expedidor: Data da emissdo:___ / |/

ANEXO Il
TERMO DE RESPONSABILIDADE
(responsavel pela viagem)

Eu,
RG: CPF: _ _ SIAPE:

declaro estar ciente das NORMAS PARA UTILIZACAO DO ONIBUS INSTITUCIONAL.
Evento:

Destino:

Finalidade:

Periodo:

E assumo as seguintes responsabilidades:

1. por qualquer dano causado ao veiculo por atos praticados pelos passageiros;

2. ndo permitir o consumo de cigarros, bebidas alcodlicas ou substancias
alucinégenas no interior do veiculo;

3. manter o veiculo limpo, orientando os passageiros a nao jogar lixo dentro do
veiculo,bem como néo jogar lixo fora do veiculo em movimento, para nao correr o
risco de atingir algum veiculo que venha atras;

4. somente conversar com o0 motorista em caso de extrema necessidade;

5. por qualquer atitude individual dos passageiros durante a viagem, que venha em
prejuizo da instituicdo, do veiculo e das demais pessoas;

6. pelo cumprimento do trajeto original autorizado, e sua alteragdo, se for o caso,
podendo com isso aumentar a quilometragem, e, consequentemente, 0os custos da
viagem;

7. entregar a lista oficial de passageiros, sem rasura, antecipadamente ao Diretor
Geral do Campus, por exigéncia do DNER, ndo excedendo a capacidade maxima
de passageiros sentados, em hip6tese alguma;

8. conferir a identidade e vinculo das pessoas listadas para a viagem, ndo sendo
permitida a conducdo de pessoas estranhas a finalidade, sem a devida
autorizacao.

Reservo-me o direito de vistoriar o veiculo antes e apds a viagem, em conjunto
com o motorista e, caso sejam constatados danos causados intencionalmente, o(s)
responsavel(is) sera(ao) responsabilizado(s) pelas despesas com a reparagao,
conforme declaracdo de ocorréncias anexa ao Relatério de Viagem (Anexo V).

Data: / / Assinatura do Responsavel:
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,ANEXO v
RELATORIO DE VIAGEM
(responsavel pela viagem)

Evento:

PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO

Finalidade do Evento:

( ) Atividades didaticas.

( ) Atividades cientificas.

( ) Congressos, Simpoésios e Reunides Cientificas.
( ) Atividades de Extenséo e Servicos.

( ) Outros Eventos de interesse da Comunidade.

Responsével pela viagem:

Saida: Data: / / Horario  :
Chegada: Data: / / Horéario :
Local das atividades:

Cidade: Estado:

N° de participantes: docentes discentes outros

Roteiro simplificado do percurso:

Observagdes sobre viagem e o condutor do veiculo:

Data: / / Assinatura do Responsavel:




